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Pieczec firmowa

Powiatowy Urzad Pracy w todzi

Rozliczenie kosztéw wyposazenia/doposazenia* stanowiska pracy

Zgodnie z zawartg umowg nr UmDop/25/............ zdnia ...
o refundacje kosztéw wyposazenia/doposazenia* stanowiska pracy w zatgczeniu
przedstawiam kserokopie dokumentow (oryginaty przedstawiono do wgladu):

1. kserokopie faktur oraz uméw cywilno-prawnych wraz z udokumentowanym
sposobem ptatnosci,

2. dokument potwierdzajgcy dokonanie zabezpieczenia zwrotu refundacji kosztéw
wyposazenia/doposazenia*® stanowiska pracy (akt notarialny o poddaniu sie
egzekucji przez dtuznika, bezterminowa blokada srodkéw zgromadzonych
na rachunku ptatniczym, gwarancja bankowa*).

Oswiadczam, ze na podstawie prawodawstwa unijnego i krajowego
wprowadzajgcego sankcje wobec podmiotéw oraz oséb, ktére w bezposredni
lub posredni spos6b wspierajg dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej lub
s3 za nie odpowiedzialne, reprezentowana przeze mnie dziatalnosé
gospodarcza / spétka / fundacja / stowarzyszenie* nie podlega wykluczeniu
z mozliwosci otrzymania funduszy, srodkéw finansowych lub zasobow
gospodarczych oraz otrzymania wsparcia. Jednoczesnie oswiadczam,
ze podmioty powigzane ze mng / spétka / fundacja / stowarzyszeniem*
nie zostaly objete przedmiotowymi sankcjami.

*niepotrzebne skresli¢

Rozliczenie dotyczy wytacznie sSrodkéw finansowych przyznanych przez
Powiatowy Urzad Pracy w todzi.

pieczec i podpis Podmiotu



POUCZENIE!!!

1. Podstawa rozliczenia srodkéw sa: faktury, faktury VAT, faktury Vat - marza oraz
umowy cywilno-prawne (umowy sprzedazy) wraz z udokumentowanym sposobem
ptatnosci, wystawione od dnia zawarcia umowy.

2. Dokumenty zakupu wystawione poza granicami RP muszg by¢ dostarczone
do rozliczenia wraz z ttumaczeniem sporzgdzonym przez ttumacza przysiegtego,
koszt ttumacza przysiegtego nie bedzie kosztem kwalifikowanym.

3. Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na ztote, wedtug kursu
Sredniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

4. Poniesione wydatki w okresie od dnia zawarcia umowy o refundacje
do dnia zlozenia rozliczenia nalezy udokumentowaé w oparciu o faktury
VAT, faktury VAT — marza oraz faktury (opatrzone zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami) i umowy sprzedazy, z ktérych wynika forma lub sposob ptatnosci
i termin ptatnosci. W przypadku zaptaty przelewem, kartg ptatniczg, poprzez
blik, e-card, e-przelew nalezy dostarczy¢ potwierdzenie dokonania zaptaty
na konto bankowe sprzedajgcego; w sytuacji, gdy na przelewie nie widnieje
numer dokumentu za ktéry dokonano ptatnosci lub czego zaptata dotyczy
nalezy ponadto przedtozy¢ zamowienia, faktury pro forma, numery aukcji
internetowych, oswiadczenie sprzedawcy o dokonaniu zaptaty.

5. Dokumenty potwierdzajgce zaptate w formie przelewu na konto bgdz
dokonane gotéwkowo z odroczonym terminem ptatnosci muszg mie¢
dotgczone osobne potwierdzenia zaptaty.

6. W przypadku zaptaty ,za pobraniem” konieczne jest przedtozenie
dokumentu od sprzedawcy lub firmy kurierskiej, potwierdzajgcego zaptate
z uwzglednieniem konkretnej daty.

7. Do poniesionych wydatkow zaliczone bedg ptatnosci dokonane tylko
i wylgcznie z konta bankowego, ktorego wtascicielem lub wspétwiascicielem
jest Podmiot. W przypadku podmiotéw zarejestrowanych jako czynni
podatnicy VAT — wyzej wymienione konto winno widnie¢ w Wykazie
podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT, tzw. ,biatej listy podatnikéw
VAT,

8. Dokonywanie ptatnosci zwigzanych z przyznang refundacjg powinno
nastepowaé bezgotowkowo (ptatnos¢ przelewem, kartg ptatnicza)
za posrednictwem rachunku bankowego Podmiotu lub w wyjgtkowych
sytuacjach gotowkg. W szczegdlnosci dotyczy to jednorazowych transakcji
pomiedzy przedsiebiorcami (bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z niej
ptatnosci), ktérych kwota przekracza 15 000,00 zt.

9. W przypadku zakupu sprzetu na umowe sprzedazy, wartos¢ kazdego
zakupionego sprzetu musi by¢ uzasadniona ekonomicznie i przekraczac
kwote 1 000,00 zt.



10.Honorowane bedg tylko umowy sprzedazy majgce wszystkie znamiona
umowy cywilno-prawnej, z dotgczonym dowodem zaptaty podatku
od czynnosci cywilno-prawnych oraz dowodem uiszczenia naleznosci
za zakupione towary.

11.Umowy cywilno-prawne powinny zawiera¢ oznaczenie numeru identyfikacyjnego
zakupionego przedmiotu.

12.W przypadku zakupu w ramach refundacji samochodu nalezy podac¢
doktadne parametry sprzetu, tj. marke, rocznik, typ oraz Numer VIN oraz
konieczne jest przedstawienie do wgladu oryginatu dowodu rejestracyjnego
zakupionego pojazdu zarejestrowanego na Podmiot.

13.Podmiot zobowigzany jest do szczegdtowego dokumentowania dokonanych
zakupdéw w sposob umozliwiajgcy precyzyjne i przejrzyste ich okreslenie
z uwzglednieniem np. ich numeréw seryjnych i szczegétowych nazw/modeli
produktéw poprzez wskazanie tych danych w tresci faktur lub innych
dokumentow zaakceptowanych przez Urzad badz przedtozenia opisanych
zdjec¢ tabliczek znamionowych zakupionych urzgdzen (dotyczy sprzetow
posiadajgcych numery seryjne). Powyzsze powinno pozwolié
na jednoznaczng identyfikacje danych pozycji w przedmiotowych
dokumentach z okreslonym produktem.

14.Refundacja nie moze by¢ przeznaczone na zakup przedmiotow w ramach umow
leasingu, kredytowych, pozyczkowych, zakupywanych ratalnie, dzierzawe
i przedmiotdw w ramach umowy wspoétwtasnosci oraz od oséb bliskich
(wspotmatzonek, krewny i powinowaty w linii prostej oraz rodzenstwa) oraz od firm,
w ktorych wystawcy faktur sg przedsiebiorstwa powigzane z wnioskodawcg
osobowo lub kapitatowo.

15.Podmiot bedacy czynnym podatnikiem VAT lub ktéry w trakcie realizacji
umowy zarejestruje sie jako czynny podatnik VAT zobowiazany jest skiada¢

oswiadczenia o braku odliczenia lub odzyskania réwnowartosci podatku VAT

od zakupionych towaréw w ramach przyznanej refundacji, wedtug stanu na
dzien 30.06 i 31.12 kazdego roku kalendarzowego, w terminie 14 dni od dnia
30.06 i 31.12 danego roku. Obowigzek sktadania ww. oswiadczen, istnieje do
momentu dokonania zwrotu na Rachunek Urzedu rownowartosci
odliczonego lub zwréconego, zgodnie

z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku
naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw w ramach refundacji do
momentu wygasniecia prawnej mozliwosci odliczenia badz odzyskania
podatku od towarow

i ustug, wynikajacej z Ustawy o podatku od towaréw i ustug.



Lp.

Numer faktury/
rachunek/umowa
sprzedazy

Data
sprzedazy

Pozycje z faktury/
Rachunek/umowy
sprzedazy

wraz z nazwa
przedmiotu zakupu
do rozliczenia

Kwota
wyda-
tkowana
brutto

Kwota do refundacji

Netto

VAT

Brutto




RAZEM

Oswiadczam, iz ww. faktury, umowy sprzedazy nie postuzyty do rozliczenia innego
przedsiewziecia finansowego ze srodkow publicznych.

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej przewidzianej w art. 233 § 1 ustawy z dnia

06 czerwca 1997 roku — Kodeks Karny (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 17 ze zm.)

za skladanie nieprawdziwych danych oswiadczam, ze informacje zawarte

W niniejszym rozliczeniu sg zgodne z prawda.

pieczec i podpis Podmiotu




INFORMACJA PODMIOTU DOT. PRAWA DO OBNIZENIA KWOTY PODATKU
NALEZNEGO O KWOTE PODATKU NALICZONEGO ZAWARTEGO

W WYKAZYWANYCH WYDATKACH LUB PRAWO DO ZWROTU PODATKU
NALICZONEGO

a. Dane Podmiotu

NAZWA POAMUOTU: ... e

Pouczony o odpowiedzialnosci karnej przewidzianej przytoczonym art. 233 KK § 1,
§ 1ai § 2 za zeznanie danych niezgodnych z prawdg oswiadczam co nastepuje:

Oswiadczam, ze:

1. Jestem czynnym podatnikiem VAT tj. - przystuguje mi prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego. Rozliczenia VAT-u
w Urzedzie Skarbowym dokonam/dokonatem™ w terminie

W zwigzku z powyzszym zobowigzuje sie do zwrotu rownowartosci odliczonego lub
zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow

i ustug, podatku naliczonego dotyczgcego zakupionych towaréw w ramach
przyznanej refundacji kosztow wyposazenia stanowiska pracy w terminie:

a. nie dtuzszym niz do 90 dni od dnia ztozenia przez Wnioskodawce deklaracji
podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote
podatku naliczonego z tego tytutu —w przypadku gdy z deklaracji za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do Urzedu
Skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy;

b. 30 dni od dnia dokonania przez Urzgd Skarbowy zwrotu podatku na rzecz
Whnioskodawcy - w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczgcej
podatku od towardw i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

C. przedstawione dokumenty ksiegowe do rozliczenia nie zawierajg podatku
VAT.

2. Jestem czynnym podatnikiem VAT i nie skorzystam z przystugujgcego mi prawa
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawa do zwrotu podatku.



3. Nie jestem zarejestrowany jako podatnik VAT tj. - nie przystuguje mi prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

4. Jestem zarejestrowany jako podatnik VAT - Zwolniony tj. - nie przystuguje
mi prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

* zaznaczy¢ wilasciwe

Art. 233 Kodeksu Karnego (tj. Dz. U. z 2024 poz. 17 ze zm.)

§ 1. Kto, sktadajgc zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub
innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy zeznaje nieprawde lub zataja
prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.

§ 1a. Jezeli sprawca czynu okreslonego w § 1 zeznaje nieprawde lub zataja prawde

z obawy przed odpowiedzialnoscig karng grozgcg jemu samemu lub jego najblizszym,
podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.

§ 2. Warunkiem odpowiedzialnosci jest, aby przyjmujgcy zeznanie, dziatajgcy

w zakresie swoich uprawnien, uprzedzit zeznajgcego o odpowiedzialnosci karnej

za falszywe zeznanie lub odebrat od niego przyrzeczenie.

[data i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu]

b. Sprawdzenie poprawnosci podanego NIP oraz statusu Podmiotu jako podatnika
VAT na portalu prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej:
»Wykazu podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych
oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT”

- poprawnosc¢ podanego NIP zostata potwierdzona
- komunikat o statusie VAT Podmiotu: zwolniony, czynny, niezarejestrowany
(niepotrzebne skresli¢)

[data, pieczatka i podpis pracownika Urzedu]

1 Przyjmuje do wiadomosci, iz bede zobligowany na pisemne zgdanie Urzedu przedfozyc
kopie deklaracji VAT-7 lub jednolitego pliku kontrolnego JPK VAT 7 bedgcej /bedgcego
podstawg do zwrotu/odliczenia VAT z Urzedu Skarbowego wraz z potwierdzeniem
ztozenia w Urzedzie Skarbowym oraz ewentualnego potwierdzenia otrzymania zwrotu

podatku VAT na konto bankowe Podmiotu
.



