Lodz, dnia ...,

Pieczg¢ firmowa
Powiatowy Urzad Pracy w Lodzi
Rozliczenie kosztéow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy

Zgodnie z zawartg umowa nr UmDop/26/............ z dnia ...
o refundacje¢ kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy w zatgczeniu przedstawiam
nastgpujace dokumenty:

1. kserokopie faktur, umow cywilno-prawnych oraz innych rownowaznych dokumentow
ksiggowych wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie zaptaty (oryginaty
przedstawiono do wgladu),

2. dokument potwierdzajacy dokonanie zabezpieczenia zwrotu refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy (akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji
przez dluznika, porgczenie oséb trzecich wg prawa cywilnego, weksel z porgczeniem
wekslowym (aval), zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach, blokada srodkow
zgromadzonych na rachunku ptatniczym, gwarancja bankowa*),

3. informacje¢ o przystugujacym prawie do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach.

Oswiadczam, Ze na podstawie prawodawstwa unijnego i krajowego
wprowadzajacego sankcje wobec podmiotow oraz osob, ktore w bezposredni lub posredni
sposob wspieraja dzialania wojenne Federacji Rosyjskiej lub sa za nie odpowiedzialne,
reprezentowana przeze mnie dzialalnos¢ gospodarcza / spolka / fundacja / stowarzyszenie*
nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania funduszy, Srodkow finansowych lub
zasobow gospodarczych oraz otrzymania wsparcia. Jednocze$nie o§wiadczam, Ze podmioty
powiazane ze mng / spolka / fundacja / stowarzyszeniem* nie zostaly objete przedmiotowymi
sankcjami.

*niepotrzebne skresli¢

Rozliczenie dotyczy wylacznie Srodkow finansowych przyznanych przez Powiatowy
Urzad Pracy w Lodzi.

piecze¢ 1 podpis Podmiotu



POUCZENIE!!!

10.

11.

Podstawg rozliczenia wydatkow sa: faktury, faktury VAT, faktury VAT — marza, umowy
sprzedazy (umowy kupna-sprzedazy) i inne réwnowazne dokumenty ksiggowe wraz
z udokumentowanym sposobem ptatnosci, wystawione od dnia zawarcia umowy do dnia
ztozenia rozliczenia.

Poniesione wydatki przed dniem zawarcia umowy i po dniu ztozenia rozliczenia nie bgda
refundowane (uwzglednione przez Urzad).

Dokumenty zakupu wystawione poza granicami RP muszg by¢ dostarczone do rozliczenia
wraz z tlumaczeniem sporzadzonym przez tlumacza przysigglego, koszt tlumacza
przysiggtego nie bedzie kosztem kwalifikowanym.

Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na ztote, wedtug kursu $redniego
ogloszonego przez Narodowy Bank Polski, na dzien poprzedzajacy dzien zaplaty, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

Poniesione wydatki w okresie od dnia zawarcia umowy o refundacj¢ do dnia zlozenia
rozliczenia nalezy udokumentowa¢ w oparciu o faktury VAT, faktury VAT —marza, faktury,
umowy sprzedazy (umowy kupna-sprzedazy) oraz inne rownowazne dokumenty ksiggowe, z
ktorych wynika forma lub sposéb ptatnosci 1 termin ptatnosci. Dokumenty te powinny by¢
wystawione zgodnie zobowigzujacymi przepisami. W przypadku platnosci przelewem, kartg
platnicza, poprzez blik, e-card, e-przelew nalezy dostarczy¢ potwierdzenie dokonania zaptaty
na rachunek bankowy sprzedajacego; w sytuacji, gdy na przelewie nie widnieje numer
dokumentu za ktéry dokonano platnosci lub czego zaptata dotyczy nalezy ponadto przedtozy¢
zamoOwienia, faktury pro forma, numery aukcji internetowych, oswiadczenie sprzedawcy o
dokonaniu zaptaty.

Dokumenty potwierdzajace zaptate w formie przelewu na rachunek bankowy badz dokonane
gotowkowo z odroczonym terminem ptatnos$ci muszg mie¢ dolaczone potwierdzenia zaplaty
dokonane najp6zniej w dniu zlozenia rozliczenia. Zaplata dokonana po tym terminie nie
bedzie wydatkiem kwalifikowanym.

W przypadku zaptaty ,,za pobraniem” nalezy przedtozy¢ dokumenty od sprzedawcy
lub firmy kurierskiej, potwierdzajace zaptate ze wskazaniem daty zaptaty.

Do poniesionych wydatkow zaliczone beda platnosci dokonane tylko z rachunku bankowego,
ktorego wiascicielem lub wspotwiascicielem jest Podmiot. W przypadku Podmiotow
zarejestrowanych jako czynni podatnicy VAT — wyzej wymienione konto winno widnie¢
w Wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykres§lonych 1 przywréconych do rejestru VAT, tzw. ,bialej listy podatnikow VAT”.

Platnos$ci zwigzanych z refundacjg nalezy dokonywac bezgotowkowo (ptatnos$¢ przelewem,
kartg platnicza) za posrednictwem rachunku bankowego Podmiotu, a jedynie w wyjatkowych
sytuacjach gotéwka. W szczegdlnosci dotyczy to jednorazowych transakcji pomiedzy
przedsigbiorcami (bez wzgledu na liczb¢ wynikajacych z niej ptatnosci), ktérych kwota
przekracza 15 000,00 zt.

W przypadku zakupu sprzetu od podmiotdw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej lub
nie w ramach ich dzialalnosci gospodarczej (umowa kupna-sprzedazy), wartos¢ kazdego
zakupionego sprzetu musi przekracza¢ kwotg 1 000,00 zt, a do rozliczenia nalezy dotaczy¢
dowod zaptaty podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz dowdd uiszczenia naleznosci
za zakupiony sprzet.

Umowy cywilno-prawne powinny zawiera¢ oznaczenie numeru identyfikacyjnego
zakupionego przedmiotu.
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W przypadku zakupu w ramach refundacji samochodu lub innego pojazdu nalezy podaé
doktadne parametry, tj. marke, rocznik, typ, Numer VIN oraz konieczne jest przedstawienie
do wgladu oryginalu dowodu rejestracyjnego zakupionego pojazdu zarejestrowanego
na Podmiot.

Podmiot zobowigzany jest do szczegdétowego dokumentowania dokonanych zakupdéw
W sposob umozliwiajacy precyzyjne i przejrzyste ich okreslenie z uwzglednieniem np. ich
numerdw seryjnych i szczegdblowych nazw/modeli produktéw poprzez wskazanie tych
danych w tresci faktur lub innych dokumentéw zaakceptowanych przez Urzad badz
przedtozenia opisanych zdj¢¢ tabliczek znamionowych zakupionych urzadzen (dotyczy
sprzgtéw posiadajacych numery seryjne). Powyzsze powinno pozwoli¢ na jednoznaczne
przypisanie dokumentoéw okreslonym zakupom.

Refundacja nie moze by¢ przeznaczona na zakup przedmiotow w ramach umow leasingu,
kredytowych, pozyczkowych, zakupywanych ratalnie, w dzierzawg 1 przedmiotow
w ramach umowy wspotwlasnosci oraz od osob bliskich (wspdtmatzonek, krewny
1 powinowaty w linii prostej oraz rodzenstwa) oraz od firm, w ktérych wystawca faktur sg
przedsigbiorstwa powigzane z Podmiotem osobowo lub kapitatlowo.

Rozliczenie poniesionych i udokumentowanych wydatkéw niezbgdnych do wyposazenia
stanowiska pracy dla Podmiotu, ktoremu przystuguje prawo do obnizenia podatku
od towardw 1 uslug naleznego o kwote podatku naliczonego, dokonywane jest w kwocie netto.

Pozostale Podmioty otrzymuja refundacje w kwocie brutto, a Urzad bedzie
monitorowal status Podmiotu jako podatnikéw VAT, poprzez prowadzony przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej ,,Wykaz podmiotow zarejestrowanych jako
podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru
VAT”. Weryfikacja statusu Podmiotu jako podatnika VAT bedzie dokonywana
co najmniej raz na pol roku, do momentu nabycia przez Podmiot prawa do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, ale nie dluzej niz przez 5 lat,
liczac od konca roku, w ktorym powstalo prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego.
Podmiot, ktory w okresie wskazanym powyzej nabedzie prawo do obnizenia kwoty
podatku od towarow i uslug naleznego o kwot¢ podatku naliczonego, zobowiazany jest
do zwrotu na rachunek Urze¢du rownowartosci podatku od towarow i uslug zakupionych
w ramach refundacji w terminie nie dluzszym niz 90 dni od dnia zlozenia pierwszej
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktorej kwota tego
podatku mogla by¢ wykazana do odliczenia. Zwrot rOwnowartoSci podatku od towarow
i uslug po wyzej wskazanym terminie powoduje konieczno$¢ zaplaty odsetek
ustawowych za opoZznienie.

Podmiot, ktory w okresie wskazanym w pkt 16 nabedzie prawo do obnizenia kwoty
podatku od towarow i uslug naleznego o kwote podatku naliczonego, zobowigzany jest
do przedstawienia kserokopii druku VAT - R, deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towarow i ustug — VAT-7 lub jednolitego pliku kontrolnego JPK wraz
z potwierdzeniem zlozenia ich w Urzedzie Skarbowym oraz ewentualnie innych
dokumentow rozliczeniowych zwigzanych z podatkiem VAT.

Urzad, na wniosek Podmiotu moze zaakceptowal przed dniem zlozenia rozliczenia
za prawidlowo poniesione réwniez wydatki odbiegajace od zawartych w szczegdlowej
specyfikacji wydatkoéw, mieszczace si¢ w kwocie refundacji, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich
poniesienia, biorgc pod uwage specyfikacje wyposazonego stanowiska pracy. Zmiany moga
nastapi¢ wytacznie po uzyskaniu zgody Urzedu.
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RAZEM

Oswiadczam, iz ww. faktury, rachunki, umowy kupna-sprzedazy oraz inne rownowazne
dokumenty ksi¢egowe nie posluzyly do rozliczenia innego przedsi¢wzi¢cia finansowego
ze Srodkow publicznych. Jestem Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
oSwiadczenia, o ktorej mowa w art. 233 § 1, § 1a, § 2 ustawy z dnia 06 czerwca 1997 roku —
Kodeks Karny (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 383 ze zm.) i os§wiadczam, Ze informacje zawarte
Ww niniejszym rozliczeniu sa zgodne z prawda.

pieczec 1 podpis Podmiotu




INFORMACJA PODMIOTU DOTYCZACA PRAWA DO OBNIZENIA KWOTY
PODATKU NALEZNEGO O KWOTE PODATKU NALICZONEGO ZAWARTEGO
W WYKAZYWANYCH WYDATKACH

a. Dane Podmiotu
NAZWA POAMIOTU: ..ottt e e e

AT e

Umowa UmDop/26/................ zdnia.............oo.el

Jestem $wiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia, o ktorej mowa
w art. 233 § 1, § 1a, § 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku — Kodeks Karny (tj. Dz. U. z 2025 r.
poz. 383 ze zm.) 1 o§wiadczam co nastepuje:

Oswiadczam, ze Podmiotowi:

1. przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku od towaré6w 1 uslug naleznego
o kwote podatku naliczonego*,
2. nie przyshuguje prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréow i uslug naleznego
o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach poniewaz*:
a. Podmiot nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT,
b. Podmiot jest zarejestrowany jako podatnik VAT — Zwolniony*,
c. Podmiot jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT jednak wydatki
wykazane w rozliczeniu dotycza dzialalnosci, ktora jest zwolniona z podatku
VAT na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie zwolnien
od podatku od towarow i uslug oraz warunkow stosowania tych zwolnien
(Dz.U. z 2025 poz. 832)*.

* zaznaczy¢ wlasciwe

Art. 233 Kodeksu Karnego (tj. Dz. U. z 2025 poz. 383 ze zm.)

§ 1. Kto, sktadajac zeznanie majace stluzy¢ za dowod w postgpowaniu sgdowym lub innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega
karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigcy do lat 8.

§ la. Jezeli sprawca czynu okreslonego w § 1 zeznaje nieprawdg lub zataja prawde z obawy przed
odpowiedzialno$ciag karng grozaca jemu samemu lub jego najblizszym, podlega karze
pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.

§ 2. Warunkiem odpowiedzialnosci jest, aby przyjmujacy zeznanie, dzialajagcy w zakresie swoich
uprawnien, uprzedzit zeznajacego o odpowiedzialnosci karnej za fatlszywe zeznanie lub odebrat
od niego przyrzeczenie.

[data, piecze¢ i podpis Podmiotu]



Sprawdzenie poprawnosci podanego NIP oraz statusu Podmiotu jako podatnika VAT
na portalu prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej: ,,Wykazu
podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT”

- poprawnos$¢ podanego NIP zostata potwierdzona
- komunikat o statusie VAT Podmiotu: zwolniony, czynny, niezarejestrowany (niepotrzebne
skreslic¢)

[data, piecze¢ i podpis pracownika Urzedu]



