16dzZ, dnia ...eeeeeeeieeiieee

Piecze¢ firmowa

Powiatowy Urzqd Pracy w Lodzi

Rozliczenie kosztow wyposazenia/doposazenia* stanowiska prac
Yy Yy

Zgodnie z zawarta umowg nr UmDop/25/.......ccccovvevvvevvevveee. zdnia oo, o refundacje
kosztow wyposazenia/doposazenia* stanowiska pracy w zalaczeniu przedstawiam kserokopie dokumentow (oryginaty
przedstawiono do wgladu):

1. kserokopie faktur oraz uméw cywilno-prawnych wraz z udokumentowanym sposobem ptatnosci,

2. dokument potwierdzajacy dokonanie zabezpieczenia zwrotu refundacji kosztéw wyposazenia/doposazenia*
stanowiska pracy (akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika, bezterminowa blokada srodkoéw
zgromadzonych na rachunku ptatniczym, gwarancja bankowa*).

Oswiadczam, Ze na podstawie prawodawstwa unijnego i krajowego wprowadzajacego sankcje wobec
podmiotéw oraz oséb, ktore w bezpoSredni lub posredni sposéb wspieraja dzialania wojenne Federacji
Rosyjskiej lub sg za nie odpowiedzialne, reprezentowana przeze mnie dzialalnos$¢ gospodarcza / spétka/
fundacja/ stowarzyszenie* nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania funduszy, Srodkow
finansowych lub zasobéw gospodarczych oraz otrzymania wsparcia. Jednocze$nie o§wiadczam,
ze podmioty powiazane ze mna/ spétka /fundacja/ stowarzyszeniem* nie zostaly objete przedmiotowymi
sankcjami.

*niepotrzebne skreslié¢

Rozliczenie dotyczy wylacznie Srodkow finansowych przyznanych przez Powiatowy Urzad Pracy
w Lodzi.

pieczgd i podpis Podmiotu
POUCZENIE!!!
1. Podstawa rozliczenia srodkow sa: faktury, faktury VAT, faktury Vat - marza oraz umowy cywilno-prawne (umowy
sprzedazy) wraz z udokumentowanym sposobem ptatnosci, wystawione od dnia zawarcia umowy.

2. Dokumenty zakupu wystawione poza granicami RP muszg by¢ dostarczone do rozliczenia wraz z thumaczeniem
sporzadzonym przez ttumacza przysieglego, koszt thumacza przysigglego nie bedzie kosztem kwalifikowanym.

3. Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na ztote, wedtug kursu $redniego ogloszonego przez
Narodowy Bank Polski zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. Poniesione wydatki w okresie od dnia zawarcia umowy o refundacj¢ do dnia ztozenia rozliczenia nalezy
udokumentowac w oparciu o faktury VAT, faktury VAT — marza oraz faktury (opatrzone zgodnie z obowiagzujacymi
przepisami) i umowy sprzedazy, z ktoérych wynika forma lub sposob ptatnosci i termin ptatnosci.

W przypadku zaplaty przelewem, kartg ptatnicza, poprzez blik, e-card, e-przelew nalezy dostarczy¢ potwierdzenie
dokonania zaptaty na konto bankowe sprzedajacego; w sytuacji, gdy na przelewie nie widnieje numer dokumentu
za ktory dokonano platnosci lub czego zaptata dotyczy nalezy ponadto przedlozy¢ zamowienia, faktury pro forma,
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12.

15.
16.

numery aukcji internetowych, o§wiadczenie sprzedawcy o dokonaniu zapftaty.

Dokumenty potwierdzajace zaptate w formie przelewu na konto badz dokonane gotdowkowo z odroczonym terminem
ptatnosci muszg mie¢ dotaczone osobne potwierdzenia zaptaty.

W przypadku zaptaty ,,za pobraniem” konieczne jest przedtozenie dokumentu od sprzedawcy lub firmy kurierskie;j,
potwierdzajacego zaptate z uwzglednieniem konkretnej daty.

Do poniesionych wydatkoéw zaliczone beda platnosci dokonane tylko i wytacznie z konta bankowego, ktérego
wiascicielem lub wspotwiascicielem jest Podmiot. W przypadku podmiotow zarejestrowanych jako czynni podatnicy
VAT — wyzej wymienione konto winno widnie¢ w Wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT, tzw. ,,bialej listy podatnikow VAT”.

Dokonywanie ptatnosci zwigzanych z przyznang refundacja powinno nastepowac bezgotowkowo (platnosé
przelewem, karta platnicza) za posrednictwem rachunku bankowego Podmiotu lub w wyjatkowych sytuacjach
gotowka. W szczegolnosci dotyczy to jednorazowych transakcji pomiedzy przedsigbiorcami (bez wzgledu na liczbe
wynikajacych z niej platnosci), ktorych kwota przekracza 15 000,00 zt.

W przypadku zakupu sprzetu na umowe sprzedazy, wartos¢ kazdego zakupionego sprzgtu musi by¢ uzasadniona
ekonomicznie i przekracza¢ kwote 1 000,00 zt.

. Honorowane beda tylko umowy sprzedazy majace wszystkie znamiona umowy cywilno-prawnej, z dotaczonym

dowodem zaptaty podatku od czynno$ci cywilno-prawnych oraz dowodem uiszczenia naleznosci za zakupione
towary.

Umowy cywilno-prawne powinny zawiera¢ oznaczenie numeru identyfikacyjnego zakupionego przedmiotu.

W przypadku zakupu w ramach refundacji samochodu nalezy poda¢ doktadne parametry sprzetu, tj. marke, rocznik,

typ oraz Numer VIN oraz konieczne jest przedstawienie do wgladu oryginatu dowodu rejestracyjnego zakupionego
pojazdu zarejestrowanego na Podmiot.

. Podmiot zobowigzany jest do szczegotowego dokumentowania dokonanych zakupéw w sposdb umozliwiajgcy

precyzyjne i przejrzyste ich okreslenie z uwzglednieniem np. ich numerow seryjnych i szczegétowych nazw/modeli
produktow poprzez wskazanie tych danych w tresci faktur lub innych dokumentéw zaakceptowanych przez Urzad
badz przedltozenia opisanych zdjg¢ tabliczek znamionowych zakupionych urzadzen (dotyczy sprzgtéw posiadajacych
numery seryjne). Powyzsze powinno pozwoli¢ na jednoznaczne przypisanie dokumentow okreslonym zakupom.

. Refundacja nie moze by¢ przeznaczona na zakup przedmiotéw w ramach uméw leasingu, kredytowych,

pozyczkowych, zakupowanych ratalnie, dzierzaw¢ i przedmiotow w ramach umowy wspotwlasnosci oraz od osob
bliskich (wspdtmalzonek, krewny i powinowaty w linii prostej oraz rodzenstwa) a takze od Podmiotéw, w ktorych
wystawca faktur sa przedsigbiorstwa powiazane z wnioskodawca osobowo lub kapitatowo.

Podmiot bedacy czynnym podatnikiem VAT otrzymuje refundacj¢ w kwocie netto.

Pozostale Podmioty otrzymuja refundacje w kwocie brutto a Urzad bedzie monitorowal status Podmiotéw
jako podatnikow VAT, poprzez prowadzony przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej ,,Wykaz
podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych
do rejestru VAT”. Weryfikacja statusu Podmiotu jako podatnika VAT bedzie dokonywana co najmniej raz
na pél roku, do momentu nabycia przez Podmiot prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego, ale nie dluzej niz przez S lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym uplynatl
termin platno$ci podatku. Podmiot, ktéry w okresie wskazanym powyzej zarejestruje si¢ jako czynny
podatnik VAT zobowigzany jest do zwrotu na rachunek Urzedu réwnowartos$ci podatku od towarow i uslug
zakupionych w ramach refundacji w terminie nie dluzszym niz 90 dni od dnia zloZenia pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogla byé wykazana do
odliczenia. Zwrot r6wnowartosci podatku od towarow i ustug po wyzej wskazanym terminie powoduje
koniecznos$¢ zaplaty odsetek ustawowych za op6Znienie.
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Razem:

Oswiadczam, iz ww. faktury, rachunki i umowy sprzedazy nie postuzyly do rozliczenia innego przedsiewziecia
finansowego ze Srodkow publicznych.

Jestem $§wiadomy/a odpowiedzialnos$ci karnej za zlozenie falszywego oSwiadczenia, o ktérej mowa w art. 233 § 1 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 roku — Kodeks Karny (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 383) i o§wiadczam, Ze informacje zawarte

w niniejszym rozliczeniu sa zgodne z prawda.

pieczgé 1 podpis Podmiotu




INFORMACJA PODMIOTU DOT. PRAWA DO OBNIZENIA KWOTY PODATKU NALEZNEGO
O KWOTE PODATKU NALICZONEGO ZAWARTEGO W WYKAZYWANYCH WYDATKACH
LUB PRAWO DO ZWROTU PODATKU NALICZONEGO

a. Dane Podmiotu
NAZWA POAMIOTU: .o
AT e e,

Pouczony o odpowiedzialno$ci karnej przewidzianej przytoczonym art. 233 KK § 1, § 1ai § 2 za zeznanie danych
niezgodnych z prawda o$wiadczam co nastgpuje:

Oswiadczam, ze:

1. Jestem czynnym podatnikiem VAT.

2. Nie jestem zarejestrowany jako podatnik VAT ¢tj. - nie przysluguje mi prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu
podatku naliczonego.

3. Jestem zarejestrowany jako podatnik VAT - Zwolniony tj. - nie przyshuguje
mi prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

* zaznaczy¢ wlasciwe

Art. 233 Kodeksu Karnego (tj. Dz. U. z 2024 poz. 17 ze zm.)

§ 1. Kto, sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postgpowaniu sgdowym lub innym postgpowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnos$ci
od 6 miesigcy do lat 8.

§ la. Jezeli sprawca czynu okreslonego w § 1 zeznaje nieprawde lub zataja prawde

z obawy przed odpowiedzialno$cig karna grozaca jemu samemu lub jego najblizszym, podlega karze pozbawienia
wolnosci od 3 miesigcy do lat 5.

§ 2. Warunkiem odpowiedzialnosci jest, aby przyjmujacy zeznanie, dziatajacy

w zakresie swoich uprawnien, uprzedzit zeznajacego o odpowiedzialnosci karnej

za falszywe zeznanie lub odebral od niego przyrzeczenie.

[data i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu]

b. Sprawdzenie poprawnos$ci podanego NIP oraz statusu Podmiotu jako podatnika VAT na portalu
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej: ,,Wykazu podmiotéw zarejestrowanych
jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT”

- poprawno$¢ podanego NIP zostata potwierdzona
- komunikat o statusie VAT Podmiotu: zwolniony, czynny, niezarejestrowany (niepotrzebne skresli¢)

[data, pieczatka i podpis pracownika Urze¢du]
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