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ZASADY DOTYCZĄCE PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO ŚRODKÓW 

NA PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ 

PRZEZ POWIATOWY URZĄD PRACY W ŁODZI  

na zasadach określonych w art. 147 ustawy z dnia 20 marca 2025 roku o rynku pracy i służbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. 

poz. 620) i rozporządzeniu MRPiPS z dnia 14 lipca 2017 roku w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub 

doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 243 z późn. zm.) 

I. WARUNKI UBIEGANIA SIĘ O DOFINANSOWANIE 

1. Jednorazowo środki na podjęcie indywidualnej działalności gospodarczej, w tym na pokrycie kosztów pomocy 

prawnej, konsultacji i doradztwa, związanych z podjęciem tej działalności, zwane dalej „dofinansowaniem”, 

można przyznać: 

a) osobie bezrobotnej, zarejestrowanej w Powiatowym Urzędzie Pracy w Łodzi,  

b) absolwentowi Centrum Integracji Społecznej, o którym mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 

2003 roku o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 83 z późn. zm.), 

c) absolwentowi Klubu Integracji Społecznej, o którym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 

roku o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 83 z późn. zm.), 

d) poszukującemu pracy niepozostającemu w zatrudnieniu lub niewykonującemu innej pracy 

zarobkowej opiekunowi osoby niepełnosprawnej, zwanym dalej „opiekunem”. 

2. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, opiekun zamierzający podjąć indywidualną działalność 

gospodarczą, w tym polegającą na prowadzeniu żłobka lub klubu dziecięcego z miejscami integracyjnymi lub 

polegającej na świadczeniu usług rehabilitacyjnych dla dzieci niepełnosprawnych, mogą złożyć do urzędu pracy 

właściwego ze względu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze względu na miejsce prowadzenia 

działalności gospodarczej wniosek o dofinansowanie w formie przyznawania jednorazowo środków na podjęcie 

działalności gospodarczej, zwany dalej „wnioskiem o dofinansowanie”. 

3. Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisów rozporządzenia Komisji (UE) 2023/2831 

z dnia 13 grudnia 2023 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej 

do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L rok 2023/2831 z 15.12.2023) i jest udzielane zgodnie z przepisami tego 

rozporządzenia. 

4. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny dołącza oświadczenia, że na dzień złożenia wniosku: 

1) zobowiązuje się do zarejestrowania i prowadzenia działalności gospodarczej na terenie miasta Łodzi (stałe 

miejsce wykonywania działalności gospodarczej); 

2) nie posiada wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, a w przypadku jego posiadania – oświadczenie 

o zakończeniu działalności w dniu poprzedzającym w okresie przed upływem co najmniej 12 miesięcy 

bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku; 

3) w okresie ostatnich 12 miesięcy nie wykonywał działalności gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej i nie pozostawał w okresie zawieszenia wykonywania działalności gospodarczej; 

4) nie wykonuje za granicą działalności gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania  

tej działalności gospodarczej; 

5) nie skorzystał z bezzwrotnych środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej, założenie  

lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej; 

6) nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej;  

do okresu prowadzenia działalności gospodarczej nie wlicza się okresu zawieszenia wykonywania 

działalności gospodarczej oraz okresu przekraczającego łącznie 90 dni przerwy w jej prowadzeniu  

z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego; 

7) w okresie 2 lat nie był prawomocnie skazany za przestępstwo składania fałszywych zeznań lub oświadczeń, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom 

majątkowym w obrocie cywilno-prawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny, 

za przestępstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 września 1999 r. – Kodeks karny skarbowy  

lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego, 

8) w okresie ostatnich 12 miesięcy nie przerwał z własnej winy realizacji formy pomocy określonej w ustawie; 
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9) zobowiązuje się do prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy  

oraz niezawieszania jej wykonywania łącznie na okres dłuższy niż 6 miesięcy;  

10) nie złożył wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo środków 

na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej; 

11) nie posiada zobowiązań finansowych wobec funduszy celowych; 

12) nie posiada obciążeń z tytułu egzekucji komorniczych; 

13) nie skorzystał z pożyczki na podjęcie działalności gospodarczej o której mowa w art. 187 ustawy z dnia 20 

marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620); 

14) nie został ukarany karą zakazu dostępu do środków, o których mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 

27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z późn. zm.); 

15) nie korzysta równolegle z innych środków publicznych, w tym zwłaszcza środków Funduszu Pracy, 

Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, środków Unii Europejskiej na pokrycie 

tych samych wydatków związanych z podjęciem i prowadzeniem działalności gospodarczej; 

16) nie ubiega się o inne środki publiczne na pokrycie tych samych wydatków związanych z podjęciem 

i prowadzeniem działalności gospodarczej; 

17) nie otrzymał jednocześnie wsparcia w więcej niż jednym projekcie z zakresu aktywizacji społeczno-

zawodowej dofinansowanym ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, 

18) nie podlega sankcjom na podstawie prawodawstwa unijnego i krajowego wprowadzającego sankcje wobec 

podmiotów oraz osób, które w bezpośredni lub pośredni sposób wspierają działania wojenne Federacji 

Rosyjskiej lub są za nie odpowiedzialne. 

5. Do wniosku o dofinansowanie absolwent CIS lub absolwent KIS dołączają oświadczenia, że na dzień złożenia 

wniosku: 

1) zobowiązuje się do zarejestrowania i prowadzenia działalności gospodarczej na terenie miasta Łodzi (stałe 

miejsce wykonywania działalności gospodarczej); 

2) nie posiada wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, a w przypadku jego posiadania – oświadczenie 

o zakończeniu działalności w dniu poprzedzającym w okresie przed upływem co najmniej 12 miesięcy 

bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku; 

3) w okresie ostatnich 12 miesięcy nie wykonywał działalności gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej i nie pozostawał w okresie zawieszenia wykonywania działalności gospodarczej; 

4) nie wykonuje za granicą działalności gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania  

tej działalności gospodarczej; 

5) nie skorzystał z bezzwrotnych środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej, założenie  

lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej; 

6) nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej;  

do okresu prowadzenia działalności gospodarczej nie wlicza się okresu zawieszenia wykonywania 

działalności gospodarczej oraz okresu przekraczającego łącznie 90 dni przerwy w jej prowadzeniu  

z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego; 

7) w okresie 2 lat nie był prawomocnie skazany za przestępstwo składania fałszywych zeznań lub oświadczeń, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom 

majątkowym w obrocie cywilno-prawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny, 

za przestępstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 września 1999 r. – Kodeks karny skarbowy  

lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

8) zobowiązuje się do prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy  

oraz niezawieszania jej wykonywania łącznie na okres dłuższy niż 6 miesięcy;  

9) nie złożył wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo środków 

na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej; 

10) nie posiada zobowiązań finansowych wobec funduszy celowych; 

11) nie posiada obciążeń z tytułu egzekucji komorniczych; 
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12) nie skorzystał z pożyczki na podjęcie działalności gospodarczej o której mowa w art. 187 ustawy z dnia 20 

marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620); 

13) nie został ukarany karą zakazu dostępu do środków, o których mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 

27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z późn. zm.); 

14) nie korzysta równolegle z innych środków publicznych, w tym zwłaszcza środków Funduszu Pracy, 

Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, środków Unii Europejskiej na pokrycie 

tych samych wydatków związanych z podjęciem i prowadzeniem działalności gospodarczej; 

15) nie ubiega się o inne środki publiczne na pokrycie tych samych wydatków związanych z podjęciem 

i prowadzeniem działalności gospodarczej; 

16) nie otrzymał jednocześnie wsparcia w więcej niż jednym projekcie z zakresu aktywizacji społeczno-

zawodowej dofinansowanym ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, 

17) nie podlega sankcjom na podstawie prawodawstwa unijnego i krajowego wprowadzającego sankcje wobec 

podmiotów oraz osób, które w bezpośredni lub pośredni sposób wspierają działania wojenne Federacji 

Rosyjskiej lub są za nie odpowiedzialne. 

6. Do wniosku o dofinansowanie opiekun dołącza oświadczenia, że na dzień złożenia wniosku: 

1) zobowiązuje się do zarejestrowania i prowadzenia działalności gospodarczej na terenie miasta Łodzi (stałe 

miejsce wykonywania działalności gospodarczej); 

2) nie wykonuje działalności gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania działalności 

gospodarczej; 

3) nie skorzystał z bezzwrotnych środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej, założenie  

lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej; 

4) nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej;  

do okresu prowadzenia działalności gospodarczej nie wlicza się okresu zawieszenia wykonywania 

działalności gospodarczej oraz okresu przekraczającego łącznie 90 dni przerwy w jej prowadzeniu  

z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego; 

5) w okresie 2 lat nie był prawomocnie skazany za przestępstwo składania fałszywych zeznań lub oświadczeń, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom 

majątkowym w obrocie cywilno-prawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny, 

za przestępstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 września 1999 r. – Kodeks karny skarbowy  

lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

6) w okresie ostatnich 12 miesięcy nie przerwał z własnej winy realizacji formy pomocy określonej w ustawie; 

7) zobowiązuje się do prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy  

oraz niezawieszania jej wykonywania łącznie na okres dłuższy niż 6 miesięcy;  

8) nie złożył wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo środków 

na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej; 

9) nie posiada zobowiązań finansowych wobec funduszy celowych; 

10) nie posiada obciążeń z tytułu egzekucji komorniczych; 

11) nie skorzystał z pożyczki na podjęcie działalności gospodarczej o której mowa w art. 187 ustawy z dnia 20 

marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620); 

12) nie został ukarany karą zakazu dostępu do środków, o których mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 

27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z późn. zm.); 

13) nie korzysta z innych środków publicznych, w tym zwłaszcza środków Funduszu Pracy, Państwowego 

Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, środków Unii Europejskiej na pokrycie tych samych 

wydatków związanych z podjęciem i prowadzeniem działalności gospodarczej; 

14) nie ubiega się o inne środki publiczne na pokrycie tych samych wydatków związanych z podjęciem 

i prowadzeniem działalności gospodarczej; 

15) nie otrzymał jednocześnie wsparcia w więcej niż jednym projekcie z zakresu aktywizacji społeczno-

zawodowej dofinansowanym ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, 
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16) nie podlega sankcjom na podstawie prawodawstwa unijnego i krajowego wprowadzającego sankcje wobec 

podmiotów oraz osób, które w bezpośredni lub pośredni sposób wspierają działania wojenne Federacji 

Rosyjskiej lub są za nie odpowiedzialne. 

7. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun dołączają dodatkowo: 

1) wszystkie zaświadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub pomocy  

de minimis w rybołówstwie, jaką otrzymały w okresie, o którym mowa w art. 3 ust. 2 rozporządzenia 

2023/2831, albo oświadczenie o wielkości tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oświadczenie  

o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie; 

2) informacje określone w przepisach na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku 

o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej; 

3) oświadczenie o ustanowieniu zarządcy sukcesyjnego, który będzie zarządzał przedsiębiorstwem  

w przypadku śmierci przedsiębiorcy w okresie 12 miesięcy od dnia wskazanego jako data rozpoczęcia 

działalności gospodarczej. Po zawarciu umowy z Urzędem konieczne jest zgłoszenie zarządcy 

sukcesyjnego w (CEIDG).  

8. Powiatowy Urząd Pracy w Łodzi, w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo żądania dodatkowych 

dokumentów.  

II. PRZEZNACZENIE WNIOSKOWANEJ POMOCY 

1. Kwota wnioskowanego dofinansowania nie może przekroczyć 6-krotnej wysokości przeciętnego 

wynagrodzenia w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia następnego miesiąca po ogłoszeniu przez Prezesa 

Głównego Urzędu Statystycznego w Dzienniku Urzędowym Rzeczpospolitej Polskiej „Monitor Polski”.  

2. Przeciętne wynagrodzenie jest przyjmowane w wysokości obowiązującej w dniu zawarcia umowy 

z Wnioskodawcą. 

3. Wnioskowane dofinansowanie może być przeznaczone na zakup towarów i usług, w szczególności na zakup 

środków trwałych, urządzeń, maszyn, materiałów, towarów, usług i materiałów reklamowych, pozyskanie 

lokalu, pokrycie kosztów pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa związanych z podjęciem działalności 

gospodarczej . 

4. Wyłączenia podmiotowe.  

Wnioskowane dofinansowanie nie może być przeznaczone na: 

a) rozpoczęcie działalności gospodarczej w ramach sektorów wymienionych w rozporządzenia Komisji (UE) 

2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu 

Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L rok 2023 poz. 2831); 

b) zarejestrowanie i prowadzenie działalności poza miastem Łódź; 

c) usługi w zakresie medycyny naturalnej świadczone przez osoby nieposiadające odpowiedniego  

przygotowania wynikającego z wykształcenia lub ukończonych szkoleń i kursów zawodowych; 

d) usługi medyczne, usługi opiekuna medycznego, usługi w zakresie wybielania zębów oraz usługi 

prowadzenia badań i diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia przez osoby nieposiadające wykształcenia 

medycznego; 

e) usługi makijażu permanentnego, depilacji metodą elektrolizy oraz wykonywanie zabiegów z zakresu 

kosmetologii estetycznej (zabiegi z wykorzystaniem wypełniaczy i zabiegi, w trakcie których dochodzi 

do naruszenia ciągłości tkanek) przez osoby nieposiadające odpowiedniego udokumentowanego 

przygotowania zawodowego; 

f) usługi wykonywania i usuwania tatuaży przez osoby nieposiadające odpowiedniego udokumentowanego 

przygotowania zawodowego; 

g) rozpoczęcie działalności gospodarczej pod tym samym adresem, z wykorzystaniem pomieszczeń,  

w których na dzień złożenia wniosku funkcjonuje identyczna lub istotnie podobna  (w znaczeniu 

funkcjonalnym co do usług i produktów) działalność gospodarcza do działalności wnioskowanej (dotyczy  

całej grupy PKD); 
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h) działalność w zakresie produkcji wyrobów tytoniowych; 

i) działalność w zakresie produkcji wyrobów alkoholowych; 

j) działalność o charakterze sezonowym.  

Wyłączenia przedmiotowe. 

Wnioskowane dofinansowanie nie może być przeznaczone na: 

a) prowadzenie działalności gospodarczej w formie spółek lub nabycie i wniesienie udziałów  

do spółek; 

b) spłatę zadłużeń i zobowiązań; 

c) wniesienie kaucji lub wykup koncesji i licencji, z wyłączeniem licencji na oprogramowanie stanowiącej 

jednorazową opłatę; 

d) pozwoleń niezbędnych do prowadzonej działalności gospodarczej; 

e) części zamienne, koszty eksploatacyjne oraz montażu, remontu, naprawy zakupionych maszyn  

i urządzeń oraz serwisu; 

f) koszty transportu, dostawy lub przesyłki dokonanych zakupów; 

g) wynagrodzenia pracowników; 

h) finansowanie szkoleń; 

i) zakup przedmiotów w ramach umów leasingu, kredytowych, pożyczkowych, zakupywanych ratalnie 

dzierżawę i przedmiotów  w ramach umowy współwłasności; 

j) podłączeń wszelkich mediów oraz opłat związanych z funkcjonowaniem firmy (np. abonament, 

ubezpieczenia – w tym ubezpieczenia samochodu, Internet, hosting, czynsz, itp.); 

k) koszty zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania; 

l) wydatków dotyczących kosztów budowy, adaptacji, modernizacji i remontu, alarmu itp., 

m) opłaty administracyjne, skarbowe i celne itp., 

n) wydatki związane z tłumaczeniem dokumentów na język polski; 

o) zakup kasy fiskalnej/drukarki fiskalnej/ kasotaksometru; 

p) zakupów dokonywanych na współwłasność oraz przeniesienia udziałów; 

q) zakupu zwierząt i osprzętu do ich hodowli (produkcji), przetwarzania pierwszego stopnia oraz 

wprowadzenia do obrotu; 

r) zasilania kont na portalach społecznościowych oraz kont z saldami przedpłaconymi (pre – paid); 

s) opłatę franczyzową; 

t) zakup towaru do handlu powyżej kwoty 25.000,00 zł; 

u) zakup tytoniu i wyrobów tytoniowych, papierosów elektronicznych, pojemników zapasowych  

i rekwizytów tytoniowych; 

v) zakup broni palnej; 

w) zakupy alkoholu; 

x) zakup samochodu z wyjątkiem sytuacji w których samochód jest głównym narzędziem wykonywania 

działalności i pozostaje w bezpośrednim związku z profilem działalności np. działalność taksówek 

osobowych, usługi kurierskie, szkoły nauki jazdy; 

y) zakup jednośladów (np. skutera, hulajnogi, motoru, motoroweru, roweru itp.); 

z) dokonywania zakupów od osób bliskich (współmałżonek, krewny i powinowaty w linii prostej oraz 

rodzeństwa) a także od firm, w których wystawcą faktur są przedsiębiorstwa powiązane z wnioskodawcą 

osobowo lub kapitałowo. 

5. W przypadku wnioskowania o zakup maszyn, urządzeń, środka transportu, do których eksploatacji wymagane 

są uprawnienia, kwalifikacje, certyfikaty i licencje zawodowe, tj. prawo jazdy, grupa SEP, itp., niezbędne jest 
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uzupełnienie u doradcy klienta (Dział Obsługi Bezrobotnych) aktualnych uprawnień, kwalifikacji, certyfikatów 

i licencji zawodowych itp. 

6. Zakup rzeczy używanych dopuszcza się po uzyskaniu pozytywnej opinii Komisji wydanej po ocenie 

zasadności ekonomicznej zakupu rzeczy używanych i zgodzie Urzędu. 

7. W przypadku zakupu: 

a) samochodu należy podać typ: osobowy, ciężarowy do 3,5 tony, ciężarowy powyżej 3,5 tony lub specjalny; 

b) odzieży roboczej należy podać rodzaj oraz ilość. 

8. W przypadku wniosku o dofinansowanie, który będzie zakwalifikowany do współfinansowania ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus stosuje się dodatkowo warunki zawarte w projekcie  

oraz wytyczne dotyczące realizacji projektów z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

9. W przypadku wniosku o dofinansowanie, który będzie zakwalifikowany do finansowania ze środków Rezerwy 

Funduszu Pracy, będącej w dyspozycji Ministry Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej lub Europejskiego 

Funduszu Społecznego Plus stosuje się szczególne grupy docelowe dla których jest realizowany program lub 

projekt aktywizacji zawodowej. 

III. FORMY ZABEZPIECZENIA 

1. Formami zabezpieczenia zwrotu dofinansowania przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS  

lub opiekuna, zwanymi dalej „Wnioskodawcą” może być: 

a)  poręczenie osób trzecich wg prawa cywilnego – min. 2 poręczycieli; 

b)  weksel in blanco; 

c)  weksel z poręczeniem wekslowym (aval) – min. 1 poręczyciel; 

d)  gwarancja bankowa; 

e)  zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach; 

f)  blokada środków zgromadzonych na rachunku płatniczym; 

g)  akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika. 

2. Zabezpieczenie może zostać ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu w formie weksla  

in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego 

zabezpieczenia z pozostałych wymienionych w pkt 1. 

3. W przypadku zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania przez poręczenie osób trzecich wg prawa 

cywilnego lub weksel z poręczeniem wekslowym (aval), poręczyciel winien spełniać następujące warunki: 

a) mieć ukończone 18 lat; 

b) być zatrudnionym na minimum 24 miesiące (licząc od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie w formie 

przyznania jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej) lub na czas nieokreślony, 

w zakładzie niebędącym w stanie upadłości lub likwidacji; 

c) prowadzić działalność gospodarczą przez okres co najmniej 24 miesięcy, niebędącą w stanie likwidacji  

lub upadłości i nie rozliczać się z podatku dochodowego w formie karty podatkowej lub ryczałtu 

ewidencjonowanego; 

d) osiągać miesięcznie wynagrodzenie lub dochód nie niższy niż 6 500,00 zł; 

e) nie znajdować się w okresie wypowiedzenia umowy o pracę; 

f) nie uzyskiwać dochodów wyłącznie z czasowej renty chorobowej; 

g) nie być małżonkiem Wnioskodawcy wnioskującego o środki na podjęcie działalności gospodarczej  

(nie dotyczy sytuacji, gdy między małżonkami istnieje rozdzielność majątkowa);  

h) być w wieku nieprzekraczającym 70. rok życia.  

4. Poręczycielem nie może być osoba której aktualne, miesięczne zobowiązania finansowe pomniejszają 

wynagrodzenie lub dochód poniżej kwoty wskazanej w pkt 3 ppkt d). 
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5. W celu udokumentowania zabezpieczenia w formie poręczenia, wymagane będzie oświadczenie poręczyciela 

złożone na druku Urzędu o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem źródła i kwoty dochodu oraz o aktualnych 

zobowiązaniach finansowych z określeniem wysokości miesięcznej spłaty zadłużenia, oświadczenie musi 

zawierać: imię, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jeżeli został nadany, oraz nazwę i numer 

dokumentu potwierdzającego tożsamość.  

Do oświadczenia poręczyciela Wnioskodawca dostarcza: 

a) zaświadczenie z miejsca pracy (druk Urzędu) - w przypadku gdy poręczycielem jest osoba zatrudniona  

na podstawie umowy o pracę; 

b) zaświadczenie z urzędu skarbowego o wysokości osiąganych dochodów w roku poprzednim lub roczne 

zeznanie podatkowe PIT za rok poprzedni wraz z dowodem przyjęcia przez urząd skarbowy - 

 w przypadku gdy poręczycielem jest osoba prowadząca działalność gospodarczą; 

c) dokument z instytucji potwierdzający wysokość emerytury/renty - w przypadku gdy poręczycielem jest 

osoba będąca na emeryturze/rencie.  

6. Poręczenie przez osobę fizyczną wymaga złożenia oświadczenia przez współmałżonka poręczyciela, 

wyrażonego w formie pisemnej w dniu podpisania umowy, w obecności uprawnionego pracownika Urzędu lub 

oświadczenia poświadczonego notarialnie (nie dotyczy sytuacji, gdy między małżonkami istnieje rozdzielność 

majątkowa).  

7. W przypadku pozostałych form zabezpieczenia jego wartość musi wynosić, co najmniej 150% kwoty 

przyznanego dofinansowania (w przypadku aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji przez dłużnika – klauzula 

wykonalności na okres 7 lat od daty przelewu, a w przypadku gwarancji bankowej i blokady środków 

zgromadzonych na rachunku bankowym – winny być dokonane bezterminowo, bezwarunkowo, a odwołanie 

nastąpi wyłącznie na pisemny wniosek Urzędu. 

8. W przypadku wskazania zabezpieczenia zwrotu środków blokada środków na rachunku płatniczym - blokada 

winna być dokonana w walucie polskich złotych (PLN). 

9. W przypadku wskazania zabezpieczenia zwrotu środków – gwarancja bankowa  – niezbędne jest dołączenie  

do wniosku (promesy/pisma) z banku gwarantującego za Wnioskodawcę.   

10. W przypadku zastawu rejestrowego na prawach i rzeczach – w zastaw nie mogą wchodzić prawa i rzeczy 

wnioskowane do zakupu w ramach dofinansowania oraz zakupionych w ramach trwających umów o udzielenie 

pomocy de minimis lub pomocy publicznej oraz muszą stanowić własność Wnioskodawcy. 

11. Urząd może odmówić przyjęcia zaproponowanego zabezpieczenia, jeżeli uzna, że wskazane zabezpieczenie  

nie jest wystarczające do pokrycia zobowiązań, które mogą powstać w związku z nieprawidłową realizacją 

umowy o dofinansowanie. Urząd zastrzega sobie prawo do rozpatrzenia wniosku pod warunkiem zmiany formy 

zabezpieczenia na inną spośród wskazanych w pkt 1. 

12. Koszty ustanowienia zabezpieczenia ponosi Wnioskodawca. 

IV. PRZYGOTOWANIE I SKŁADANIE WNIOSKU 

1. Wnioski o dofinansowanie mogą być składane w terminach ogłoszonych przez Dyrektora Urzędu. Informacja  

o terminach przyjmowania wniosków zamieszczona będzie na stronie internetowej Urzędu.  

2. Urząd zastrzega sobie prawo do określenia dodatkowych kryteriów w ogłoszeniu o naborze wniosków 

o dofinansowanie. 

3. Wnioskodawca ubiegający się o dofinansowanie składa wniosek na aktualnym druku Urzędu 

wraz ze wskazanymi we wniosku załącznikami (oświadczeniami, informacjami, formularzami) w Kancelarii  

w siedzibie Urzędu  ul. Milionowa 91, przez platformę e-PUAP lub za pośrednictwem e-Doręczeń. W przypadku 

składania wniosku elektronicznie przez platformę e-PUAP lub za pośrednictwem e-Doręczeń, wniosek musi być 

opatrzony kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym 

elektronicznej platformy usług administracji publicznej,  

4. Aktualne druki wniosków dostępne są na stronie internetowej – https://lodz.praca.gov.pl oraz w siedzibie Urzędu 

ul. Milionowa 91. 

http://www.lodz.praca.gov.pl/
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5. Wniosek należy wypełnić czytelnie drukowanymi literami lub komputerowo, na obowiązujących formularzach 

zamieszczonych na stronie internetowej Urzędu, bez zmiany szaty graficznej. 

6. Wszystkie pozycje we wniosku muszą zostać wypełnione, w przypadku gdy którykolwiek punkt wniosku nie 

dotyczy Wnioskodawcy należy wpisać „nie dotyczy”. 

7. Wszelkie skreślenia i poprawki należy nanosić w sposób umożliwiający odczytanie poprawionej treści; każde 

skreślenia i poprawki winne być parafowane przez Wnioskodawcę. 

8. Złożenie wniosku nie gwarantuje zawarcia umowy. 

9. Do wniosku należy dołączyć wyłącznie dokumenty w formie kserokopii potwierdzonej za zgodność 

z oryginałem przez Wnioskodawcę. Kserokopie składanych dokumentów Urząd zastrzega sobie możliwość 

wezwania do przedłożenia do wglądu oryginałów składanych dokumentów.  

10. Wniosek wraz z załączonymi dokumentami pozostaje w zasobach Urzędu w takiej formie, w jakiej został 

złożony.  

11. Wnioskodawca, po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, zobowiązuje się do przedstawienia dokumentu 

potwierdzającego, iż jest właścicielem, współwłaścicielem lub pełnomocnikiem do rachunku bankowego 

wskazanego do wypłaty dofinansowania. 

12. Złożenie wniosku nie zwalnia z obowiązku zgłaszania się w Urzędzie na wyznaczone wizyty lub wezwania. 

V. ROZPATRYWANIE WNIOSKÓW  

1. Wniosek o dofinansowanie może być uwzględniony w przypadku, gdy:  

a) bezrobotny spełnia łącznie warunki, o których mowa w Rozdziale I pkt 4 i 7; 

b) absolwent CIS lub absolwent KIS: spełnia łącznie warunki, o których mowa w Rozdziale I pkt 5 i 7; 

c) opiekun: spełnia łącznie warunki, o których mowa w Rozdziale I pkt 6 i 7 

oraz złożył kompletny i prawidłowo sporządzony wniosek a Urząd dysponuje środkami na jego sfinansowanie. 

2. Urząd może nie przystąpić do realizacji złożonego wniosku w przypadku złożenia wniosku  

na nieobowiązującym druku. 

3. Rozpatrywaniu podlegają wnioski prawidłowo wypełnione, kompletne i czytelne, a dane zgromadzone na koncie 

ubezpieczonego, o których mowa w art. 50 ust. 14 ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń 

społecznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 350 z późn. zm.), tj. okresy ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych 

umożliwiają przejście do dalszej realizacji wniosku. Nieczytelne wnioski mogą pozostać bez rozpatrzenia. 

4. Założenia Biznesplanu – charakterystyka ekonomiczno – finansowa (część III wniosku) będą elementem 

warunkującym uzyskanie środków na podjęcie działalności gospodarczej. 

5. Przyznawanie dofinansowania odbywa się w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasad efektywności 

i racjonalności gospodarowania środkami publicznymi. 

6. Wnioski o dofinansowanie opiniowane są przez powołaną przez Dyrektora Urzędu Komisję, według kolejności 

złożenia kompletnego wniosku. 

7. Opiniując wniosek powołana przez Dyrektora Urzędu Komisja ocenia w szczególności: 

a) adekwatność proponowanych zakupów do prowadzenia proponowanej działalności gospodarczej; 

b) kwalifikacje i umiejętności Wnioskodawcy; 

c) wysokość posiadanych środków finansowych przeznaczonych na ten cel w danym roku. 

8. Urząd, po zapoznaniu się z przedłożonymi dokumentami oraz opinią Komisji, uwzględnia lub odmawia 

uwzględnienia wniosku. 

9. Warunkiem uwzględnienia wniosku może być uczestnictwo Wnioskodawcy w innych formach wsparcia, które 

zaleci Komisja – np. szkolenie z zakresu prowadzenia działalności gospodarczej. 

10. O uwzględnieniu lub odmowie uwzględnienia wniosku o dofinansowanie Urząd powiadamia Wnioskodawcę  

w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia złożenia kompletnego wniosku.  

11. W przypadku nieuwzględnienia wniosku, Urząd podaje przyczynę odmowy. Od sposobu rozpatrzenia 

wniosku nie przysługuje odwołanie (Rozporządzenie MRPiPS z dnia 14 lipca 2017 roku w sprawie 
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dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz 

przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej, t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 243 z późn. zm.). 

12. Dyrektor Urzędu, biorąc pod uwagę zasady współżycia oraz interes społeczny każdorazowo  

może indywidualnie postanowić w sprawie złożonego wniosku. 

13. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Wnioskodawca może rozpocząć działalność gospodarczą 

najwcześniej dzień po otrzymaniu przelewem środków na konto bankowe – termin przelewu zostanie wskazany 

w umowie. 

14. Urząd zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia kontroli w miejscu planowanej działalności. 

15. W uzasadnionych przypadkach Urząd dopuszcza możliwość zmiany przez Wnioskodawcę szczegółowej 

specyfikacji wydatków, pod warunkiem zgodności z planowaną działalnością wskazaną w złożonym wniosku, 

za wyjątkiem zmiany rodzaju planowanej działalności. Rozpatrzenie zmian dokonane będzie zgodnie  

z procedurami określonymi w Rozdziałach II (pkt 1-7) i V (pkt 4-12) niniejszych Zasad. Zmiana  rodzaju 

planowanej działalności wymaga złożenia nowego wniosku, zgodnie z procedurą. 

VI. UMOWA 

1. Podstawą dofinansowania jest umowa zawarta pomiędzy Wnioskodawcą a Prezydentem Miasta Łodzi, 

reprezentowanym przez Dyrektora Urzędu, działającym na podstawie udzielonego pełnomocnictwa, zwana dalej 

„umową o dofinansowanie”. 

2. Umowa o dofinansowanie zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie wymagane jest złożenie oświadczenia przez małżonka 

Wnioskodawcy, o wyrażeniu zgody na zawarcie umowy, wyrażonego w formie pisemnej, w obecności 

uprawnionego pracownika Urzędu lub oświadczenia poświadczonego notarialnie (wyjątek stanowi rozdzielność 

majątkowa). 

4. Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie poręczyciel przedkłada aktualne oświadczenie potwierdzające 

jego miesięczne wynagrodzenie lub dochód. 

5. Umowa o dofinansowanie zawiera w szczególności zobowiązanie Wnioskodawcy do:  

a) powiadomienia Urzędu o dacie otrzymania dofinansowania w terminie 7 dni od dnia ich wpływu na konto 

bankowe i przedstawienia dokumentu potwierdzającego ten fakt; 

b) rozpoczęcia działalności w terminie określonym w umowie, nie wcześniej jednak niż dzień po otrzymaniu 

dofinansowania, tj. wpływu środków na konto bankowe; 

c) prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy, liczony zgodnie z art. 112 

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku – Kodeks cywilny (działalność gospodarcza winna być prowadzona 

przez okres co najmniej 12 miesięcy, włącznie z dniem który nazwą lub datą odpowiada początkowej dacie 

rozpoczęcia działalności gospodarczej); do okresu prowadzenia działalności gospodarczej nie zalicza się 

przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego 

przekraczającego łącznie 90 dni; 

d) do okresu wskazanego w Rozdziale VI pkt 5 ppkt c) nie wlicza się okresu zawieszenia wykonywania 

działalności gospodarczej oraz okresu oczekiwania na wydanie zezwoleń, koncesji czy licencji które są 

niezbędne do prowadzenia działalności gospodarczej; 

e) wydatkowania dofinansowania w okresie od dnia podpisania umowy o dofinansowanie, w terminie 2 

miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej, zgodnie ze specyfikacją wydatków bez możliwości 

zmian kwot bez uprzedniej zgody Urzędu; 

f) zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania zgodnie z Rozdziałem III przedmiotowych Zasad; 

g) złożenia w terminie 2 miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej, rozliczenia na obowiązującym 

druku Urzędu;  

h) zarejestrowania i prowadzenia działalności gospodarczej na terenie miasta Łodzi (stałe miejsce 

wykonywania działalności gospodarczej) a zmiana w tym zakresie możliwa jest wyłącznie  

w uzasadnionych przypadkach po uzyskaniu zgody Urzędu;  
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i) Zwrotu dofinansowania: 

aa) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doręczenia wezwania z Urzędu, środków wykorzystanych 

niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania środków nienależnie lub w nadmiernej wysokości wraz  

z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania, do 30 dnia od dnia 

doręczenia wezwania z Urzędu do dnia zapłaty oraz z odsetkami ustawowymi za opóźnienie  

w przypadku uchybienia 30-dniowego terminu płatności, o którym mowa powyżej, liczonymi  

od terminu wymagalności tj. od 31 dnia po doręczeniu wezwania z Urzędu do dnia zapłaty; 

bb) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doręczenia wezwania z Urzędu, otrzymanego dofinasowania wraz  

z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia jego otrzymania do dnia zapłaty, jeżeli naruszone 

zostały obowiązki określone w art. 151 ust. 1 ustawy o rynku pracy i służbach zatrudnienia tj. : 

• nierozliczone zostały otrzymane środki; 

• niewydatkowane zostały otrzymane środki; 

• działalność gospodarcza nie była wykonywana przez okres co najmniej 12 miesięcy; 

• wykonywana działalność gospodarcza była zawieszona łącznie na okres dłuższy niż 6 miesięcy; 

• w okresie co najmniej 12 miesięcznym wykonywania działalności gospodarczej nastąpiło podjęcie 

zatrudnienia 

albo naruszone zostały pozostałe warunki umowy dotyczące przyznania dofinansowania na rachunek 

Urzędu oraz z odsetkami ustawowymi za opóźnienie, naliczonymi w przypadku uchybienia 30-

dniowego terminu zapłaty, o którym mowa powyżej, liczonymi od terminu wymagalności tj. od 31 

dnia po doręczeniu wezwania z Urzędu do dnia zapłaty. 

cc) osoba, która otrzymała dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej i nabędzie prawo  

do obniżenia kwoty podatku od towarów i usług należnego o kwotę podatku naliczonego, jest 

obowiązana do zwrotu na rachunek Urzędu równowartości podatku od towarów i usług zakupionych 

w ramach Umowy w terminie nie dłuższym niż 90 dni od dnia złożenia pierwszej deklaracji podatkowej 

dotyczącej podatku od towarów i usług, w której kwota tego podatku mogła być wykazana  

do odliczenia. Zwrot równowartości podatku od towarów i usług po terminie określonym powyżej  

powoduje konieczność zapłaty odsetek ustawowych za opóźnienie;  

j) przedstawienia kserokopii deklaracji podatkowej dotyczącej podatku od towarów i usług – VAT-7  

lub jednolitego pliku kontrolnego JPK wraz z potwierdzeniem złożenia jej w Urzędzie Skarbowym  

oraz ewentualnego potwierdzenia daty otrzymania zwrotu podatku VAT na konto bankowe Wnioskodawcy 

– dotyczy czynnych podatników VAT; 

k) niekorzystania równolegle z innych środków publicznych, w szczególności ze środków Funduszu Pracy, 

Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, funduszy europejskich na pokrycie tych 

samych wydatków związanych z podjęciem i prowadzeniem działalności gospodarczej; 

l) nieubiegania się o inne środki publiczne na pokrycie tych samych wydatków związanych z podjęciem i 

prowadzeniem działalności gospodarczej; 

m) niezmieniania profilu działalności oraz niezbywania bez uprzedniej zgody Urzędu rzeczy zakupionych w 

ramach dofinansowania, za wyjątkiem środków obrotowych przez okres trwania Umowy, a w przypadku 

konieczności wymiany rzeczy, po uzyskaniu zgody Urzędu w terminie wskazanym przez Urząd. Kwota 

zakupu nowych rzeczy nie może być niższa niż kwota dofinansowania na tą rzecz; 

n) w przypadku utraty rzeczy zakupionej w ramach dofinansowania w wyniku kradzieży lub innych zdarzeń 

losowych oraz w przypadku konieczności wymiany tej rzeczy, wnioskodawca zobowiązany jest do zakupu 

utraconej bądź wymienianej rzeczy w kwocie nie niższej niż kwota dofinansowania, w terminie wskazanym 

przez Urząd; 

o) udostępnienia na żądanie Urzędu wymaganych dokumentów dotyczących realizacji Umowy  

o dofinansowanie; 

p) poddania się dobrowolnie kontroli pracownikom Urzędu oraz innym instytucjom w zakresie poprawności 

realizacji postanowień Umowy w jego siedzibie lub miejscu realizacji działalności celem sprawdzenia 

wiarygodności przedstawionych informacji i dokumentów, w szczególności poprzez weryfikację spełnienia 

warunku, o którym mowa w Rozdziale VI pkt 5 ppkt c) oraz pkt 10. 
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q) niezwłocznego powiadomienia Urzędu o każdej zmianie danych osobowych, adresu zamieszkania oraz 

zmianie terminu rozpoczęcia działalności gospodarczej, wszelkich zmianach dotyczących miejsca 

prowadzenia działalności gospodarczej, bądź o zaprzestaniu jej prowadzenia lub innych okolicznościach 

mających wpływ na realizację Umowy o dofinansowanie; 

r) przechowywania przez okres 10 lat, licząc od dnia przyznania pomocy, dokumentacji pozwalającej  

na sprawdzenie prawidłowego wykorzystania przyznanej pomocy publicznej; 

s) złożenia po upływie pełnych 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej lub na każde wezwanie 

Urzędu oświadczenia dotyczącego: 

• prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy i niezawieszania jej 

wykonywania łącznie na okres dłuższy niż 6 miesięcy; 

• niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesięcy prowadzenia działalności 

gospodarczej (w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej, w której niezbędne jest 

posiadanie zezwolenia, koncesji czy licencji, niniejszy okres liczy się od daty ich uzyskania), 

• podatku od towarów i usług; 

• choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego przekraczającego łącznie 90 dni 

przerwy w prowadzeniu działalności gospodarczej. 

t) przechowywania przez okres 10 lat, licząc od dnia otrzymania pomocy, dokumentacji pozwalającej  

na sprawdzenie zgodności przyznanej pomocy. 

6. Do okresu, o którym mowa w pkt. 5 ppkt c), wlicza się okres prowadzenia przedsiębiorstwa przez osoby, o 

których mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarządzie sukcesyjnym przedsiębiorstwem osoby 

fizycznej i innych ułatwieniach związanych z sukcesją przedsiębiorstw (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 170), zarządcę 

sukcesyjnego lub właściciela przedsiębiorstwa w spadku, o którym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 w/w ustawy. 

7. W przypadku śmierci Wnioskodawcy wykonującego działalność gospodarczą przed upływem 12 miesięcy jej 

prowadzenia i nieprowadzenia przedsiębiorstwa przez osoby, o których mowa w pkt 6, zwrot środków dochodzi 

się od spadkobierców w wysokości proporcjonalnej do okresu, jaki pozostał do upływu 12 miesięcy 

wykonywania działalności gospodarczej, bez odsetek. Spadkobierca dokonuje zwrotu środków na rachunek 

Urzędu, w terminie 30 dni od dnia doręczenia wezwania z Urzędu. 

8. Przedłożenia w terminie wyznaczonym w wezwaniu przez Urząd do złożenia brakujących dokumentów  

do rozliczenia dofinansowania. Po tym terminie Urząd rozliczy przyznaną pomoc na podstawie prawidłowo 

dostarczonych i pozytywnie zweryfikowanych dokumentów. Powyższy termin nie podlega przedłużeniu bez 

zgody Urzędu. 

9. Urząd będzie monitorował status Wnioskodawcy jako podatnika VAT, poprzez prowadzony przez Szefa 

Krajowej Administracji Skarbowej „Wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, 

niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT”. 

10. Weryfikacja statusu Wnioskodawcy jako podatnika VAT będzie dokonywana co najmniej raz na pół roku, do 

momentu nabycia przez Wnioskodawcę prawa do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku 

naliczonego, ale nie dłużej niż przez 5 lat, licząc od końca roku kalendarzowego, w którym upłynął termin 

płatności podatku.  

11. Wnioskodawca, który w trakcie realizacji Umowy o dofinansowanie zarejestruje się jako czynny podatnik VAT 

zobowiązany jest zwrócić na rachunek Urzędu podatek od towarów i usług zakupionych w ramach 

dofinansowania  w terminie określonym w Umowie o dofinansowanie. 

12. Niedopełnienie obowiązku wynikającego z pkt 10 będzie równoznaczne z naruszeniem przez Wnioskodawcę 

warunków umowy i wezwaniem do zwrotu otrzymanego dofinansowania zgodnie z Umową  

o dofinansowanie. 

13. Urząd zastrzega sobie prawo do odstąpienia od Umowy o dofinansowanie, w terminie 30 dni od dnia 

stwierdzenia nieprawidłowości lub wykrycia innego naruszenia w zakresie realizacji Umowy o dofinansowanie. 

VII. ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA 

1. Wnioskodawca przedkłada rozliczenie, o którym mowa w Rozdziale VI pkt 5 ppkt g) zawierające: 
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1) zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia niniejszej umowy na poszczególne towary i usługi 

ujęte w specyfikacji; 

2) wykazanie kwot wydatków z uwzględnieniem podatku od towarów i usług; 

3) informację o przysługującym prawie do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego 

zawartego w wykazanych wydatkach lub prawie do zwrotu podatku naliczonego; 

oraz inne wymagane przez Urząd dokumenty, tj.: koncesje, uprawnienia, zezwolenia, itp. 

2. Do poniesionych wydatków zaliczone będą płatności dokonane tylko i wyłącznie z rachunku bankowego, 

którego właścicielem, współwłaścicielem lub pełnomocnikiem do rachunku bankowego na dzień dokonania 

zapłaty jest Wnioskodawca.  

3. W przypadku Wnioskodawców zarejestrowanych jako czynni podatnicy VAT płatności za poniesione wydatki 

należy dokonywać z firmowego rachunku bankowego po zgłoszeniu go do Wykazu podmiotów 

zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru 

VAT. 

4. Wydatki poniesione w okresie od dnia zawarcia Umowy o dofinansowanie, w terminie 2 miesięcy od dnia 

podjęcia działalności gospodarczej należy udokumentować w oparciu o faktury VAT, faktury VAT – marża, 

faktury (wystawione zgodnie z obowiązującymi przepisami) i umowy kupna – sprzedaży, z których wynika 

forma, sposób i termin płatności. W przypadku zapłaty przelewem, kartą płatniczą, poprzez blik, e-card,  

e-przelew należy dostarczyć potwierdzenie dokonania zapłaty na konto bankowe sprzedającego; w sytuacji, gdy 

na przelewie nie widnieje numer dokumentu za który dokonano płatności lub czego zapłata dotyczy należy 

ponadto przedłożyć zamówienia, faktury pro forma, numery aukcji internetowych, oświadczenie o dokonaniu 

zapłaty od sprzedawcy. 

5. W przypadku zapłaty „za pobraniem” konieczne jest przedłożenie od sprzedawcy lub firmy kurierskiej 

dokumentu potwierdzającego zapłatę, ze wskazaniem daty zapłaty. 

6. W przypadku zakupu w ramach dofinansowania samochodu do rozliczenia, o którym mowa w pkt 1 ppkt 1) 

konieczne jest podanie dokładnych parametrów pojazdu tj. marka, rocznik, typ oraz numer VIN oraz 

przedłożenie do wglądu oryginału dowodu rejestracyjnego zakupionego pojazdu zarejestrowanego wyłącznie  

na Wnioskodawcę. 

7. W przypadku utworzenia w ramach dofinansowania strony internetowej/sklepu internetowego konieczne jest 

ich uruchomienie w terminie do 30 dni od złożenia rozliczenia oraz podanie na etapie rozliczenia adresu 

strony/sklepu internetowego. 

8. Dokonywanie płatności związanych z przyznanym dofinansowaniem powinno odbywać się bezgotówkowo 

(płatność przelewem, kartą płatniczą) za pośrednictwem rachunku bankowego Wnioskodawcy, o którym mowa 

w pkt 2 lub w wyjątkowych sytuacjach gotówką. W szczególności dotyczy to jednorazowych transakcji 

pomiędzy przedsiębiorcami (bez względu na liczbę wynikających z niej płatności), których kwota przekracza 

15 000 złotych. 

9. Wnioskodawca zobowiązany jest do szczegółowego dokumentowania dokonanych zakupów w sposób 

umożliwiający precyzyjne i przejrzyste ich określenie z uwzględnieniem np. ich numerów seryjnych  

i szczegółowych nazw/modeli produktów poprzez wskazanie tych danych w treści faktur lub innych 

dokumentów zaakceptowanych przez Urząd bądź przedłożenie opisanych zdjęć tabliczek znamionowych 

zakupionych urządzeń (dotyczy sprzętów posiadających numery seryjne). 

10. Rozliczenie wydatkowanego dofinansowania dokonywane jest w kwocie brutto. 

11. Urząd, na wniosek Wnioskodawcy, uznaje za prawidłowo poniesione również wydatki odbiegające  

od zawartych w specyfikacji, mieszczące się w kwocie przyznanego dofinansowania, jeżeli stwierdzi zasadność 

ich poniesienia, biorąc pod uwagę charakter działalności prowadzonej przez Wnioskodawcę. Zmiany mogą 

nastąpić wyłącznie po uzyskaniu pisemnej zgody Urzędu. 

12. Faktury VAT, faktury i umowy kupna – sprzedaży potwierdzające dokonanie zakupów przed dniem rozpoczęcia 

działalności gospodarczej winny zawierać imię i nazwisko oraz adres zamieszkania Wnioskodawcy, natomiast 

dokumenty potwierdzające dokonanie zakupów od dnia podjęcia działalności gospodarczej powinny być 

wystawione zgodnie z danymi i adresem prowadzenia działalności gospodarczej zawartym w CEIDG. 
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13. Nieprawidłowo wystawione dokumenty stanowiące podstawę rozliczenia, w tym brak wymaganego 

potwierdzenia płatności, które nie zostaną poprawione w terminie wskazanym przez Urząd, nie będą uznane 

do rozliczenia dofinansowania.    

14. Dofinansowanie nie może być przeznaczone na zakup przedmiotów w ramach umów leasingu, kredytowych, 

pożyczkowych, zakupywanych ratalnie, dzierżawę i przedmiotów w ramach umowy współwłasności  

oraz od osób bliskich (współmałżonek, krewny i powinowaty w linii prostej oraz rodzeństwa) oraz od firm,  

w których wystawcą faktur są przedsiębiorstwa powiązane z wnioskodawcą osobowo lub kapitałowo. 

15. Wydatki poniesione przed dniem zawarcia umowy o dofinansowanie i po dniu złożenia rozliczenia, nie będą 

kosztami kwalifikowanymi. 

16. W przypadku zakupu sprzętu od podmiotów nieprowadzących działalności gospodarczej lub nie w ramach ich 

działalności gospodarczej (umowa kupna – sprzedaży), wartość każdego zakupionego sprzętu musi przekraczać 

kwotę 1.000,00 zł, a do rozliczenia wymagane będzie dołączenie dowodu zapłaty podatku od czynności cywilno 

– prawnych oraz dowodów uiszczenia należności za zakupione towary.  

17. W przypadku dokonania zakupów za granicą należy przedstawić do rozliczenia przetłumaczony na język polski 

dowód zakupu sporządzony przez tłumacza przysięgłego. Koszty poniesione w walucie obcej zostaną 

przeliczone na złote, według kursu średniego ogłoszonego przez Narodowy Bank Polski na dzień poprzedzający 

dzień zapłaty, zgodnie z obowiązującymi przepisami. Koszt tłumacza przysięgłego nie będzie kosztem 

kwalifikowanym. 

18. Dokumenty potwierdzające zapłatę w formie przelewu na konto, bądź dokonane gotówkowo z odroczonym 

terminem płatności muszą mieć dołączone potwierdzenie zapłaty, dokonanej w terminie określonym  

w Rozdziale VI pkt 5 ppkt. e), zapłata dokonana po terminie nie będzie kosztem kwalifikowanym. 

19. Konieczne jest posiadanie lokalu użytkowego do prowadzenia działalności gospodarczej jeżeli jej rodzaj  

i charakter tego wymagają. 

VIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Zasady dotyczące przyznawania jednorazowo środków na  podjęcie działalności gospodarczej  

przez Powiatowy Urząd Pracy w Łodzi obowiązują od 1 czerwca 2025 r. 

2. Zasady mogą ulec zmianie w przypadku zmiany przepisów prawa. 

 

 


