ZASADY DOTYCZACE PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA

PODJECIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W LODZI

na zasadach okreslonych w art. 147 ustawy z dnia 20 marca 2025 roku o rynku pracy

i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z p6zn. zm.) i Rozporzgdzeniu MRPiPS
z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskow i realizacji umow o dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 1645)

. WARUNKI UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE

1. Jednorazowo srodki na podjecie indywidualnej dziatalnosci gospodarczej, w tym
na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa, zwigzanych z podjeciem
tej dziatalnosci, zwane dalej ,dofinansowaniem”, mozna przyznac:

a) osobie bezrobotnej, zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy w todzi,

b) absolwentowi Centrum Integracji Spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1a
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 roku o zatrudnieniu socjalnym, zwanym dalej
.=absolwentem CIS” (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1718),

c) absolwentowi Klubu Integracji Spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 roku o zatrudnieniu socjalnym, zwanym dalej ,absolwentem
KIS” (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1718),

d) poszukujgcemu pracy niepozostajacemu w zatrudnieniu lub niewykonujagcemu
innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepetnosprawnej, zwanym dalej
,opiekunem?”.

2. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, opiekun zamierzajgcy podjg¢
indywidualng dziatalno$¢ gospodarczg, mogg ztozy¢ do urzedu pracy wiasciwego

ze wzgledu na miejsce zamieszkania wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci

gospodarczej, zwany dalej ,wnioskiem o dofinansowanie”.

3. Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisow rozporzgdzenia
Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 roku w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.
Urz. UE L rok 2023/2831 z 15.12.2023) zwanego dalej ,rozporzgdzeniem 2023/2831”
i jest udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

4. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny dotgcza oswiadczenia, ze na dzieh ztozenia
wniosku:

1) zobowigzuje sie do zarejestrowania i wykonywania dziatalnosci gospodarczej
na terenie miasta todzi (state miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej),
a w przypadku dziatalnosci wykonywanej mobilnie — przechowywania zakupionych
w ramach dofinansowania sktadnikow majgtkowych na terenie miasta todzi;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarcze;j
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

3) nie wykonuje za granicg dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;
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4) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, na zatozenie spoétdzielni socjalnej lub na przystgpienie do spotdzielni
socjalnej;

5) nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej; do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej, okresu
oczekiwania na uzyskanie wymaganych zezwolen, koncesiji i licencji, oraz okresu
przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego;

6) w okresie ostatnich 2 lat nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem
za przestepstwo skfadania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu
i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 383 z pozn. zm.),
za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2025 r. poz. 633) lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

7) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z p6zn. zm.);

8) zobowigzuje sie do wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania fgcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy;

9) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie spétdzielni socjalnej lub
na przystgpienie do spotdzielni socjalnej; za nieztozenie wniosku uznaje sie rowniez
przypadek, gdy wniosek w powyzszym zakresie zostat ztozony, rozpoznany,

a umowa nie zostata i nie zostanie zawarta;

10)nie posiada obcigzen z tytutu egzekucji komorniczych;
11)nie skorzystat z umorzenia pozyczki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej o ktorej

mowa w art. 187 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z p6zn. zm.);

12)nie zostat ukarany karg zakazu dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 1483);

13)nie korzysta rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza Srodkow
Funduszu Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
Srodkéw Unii Europejskiej na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych
Z podjeciem i wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej;

14)nie ubiega sie o inne srodki publiczne na pokrycie tych samych wydatkow
zwigzanych z podjeciem i wykonywaniem dziatalnos$ci gospodarczej;

15)nie otrzymat jednoczesnie wsparcia w wiecej niz jednym projekcie z zakresu
aktywizacji spoteczno-zawodowej dofinansowanym ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus;
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16)na podstawie prawodawstwa unijnego i krajowego wprowadzajgcego sankcje

wobec podmiotdw oraz osob, ktdre w bezposredni lub posredni sposob wspierajg
dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej lub sg za nie odpowiedzialne, nie podlega
wykluczeniu z mozliwosci otrzymania funduszy, srodkéw finansowych lub zasobow
gospodarczych oraz otrzymania wsparcia.

5. Do wniosku o dofinansowanie absolwent CIS lub absolwent KIS dotgczajg
oswiadczenia, ze na dzien ztozenia wniosku:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

9)

zobowigzuje sie do zarejestrowania i wykonywania dziatalnosci gospodarczej

na terenie miasta todzi (state miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej),

a w przypadku dziatalnosci wykonywanej mobilnie — przechowywania zakupionych
w ramach dofinansowania sktadnikow majgtkowych na terenie miasta t.odzi;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

nie skorzystat z bezzwrotnych srodkow publicznych na podijecie dziatalnosci
gospodarczej, na zatozenie spotdzielni socjalnej lub na przystgpienie do spétdzielni
socjalnej;

nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej; do okresu wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;j

nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej, okresu
oczekiwania na uzyskanie wymaganych zezwolen, koncesiji i licencji oraz okresu
przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego;

w okresie ostatnich 2 lat nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem

za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan lub odwiadczen, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu

i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia

6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 383 z p6zn. zm.),

za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2025 r. poz. 633) lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

zobowigzuje sie do wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniegj
12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz

6 miesiecy;

nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie spotdzielni socjalnej lub

na przystgpienie do spotdzielni socjalnej; za nieztozenie wniosku uznaje sie rowniez
przypadek, gdy wniosek w powyzszym zakresie zostat ztozony, rozpoznany,

a umowa nie zostata i nie zostanie zawarta;

nie posiada obcigzen z tytutu egzekucji komorniczych;
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10)nie skorzystat z umorzenia pozyczki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej o ktorej
mowa w art. 187 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z p6zn. zm.);

11)nie zostat ukarany karg zakazu dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 1483);

12)nie korzysta rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza srodkow
Funduszu Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,
Srodkow Unii Europejskiej na pokrycie tych samych wydatkow zwigzanych
z podjeciem i wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej;

13)nie ubiega sie o inne srodki publiczne na pokrycie tych samych wydatkow
zwigzanych z podjeciem i wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej;

14)nie otrzymat jednoczesnie wsparcia w wiecej niz jednym projekcie z zakresu
aktywizacji spoteczno-zawodowej dofinansowanym ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus;

15)na podstawie prawodawstwa unijnego i krajowego wprowadzajgcego sankcje
wobec podmiotdw oraz osob, ktore w bezposredni lub posredni sposob wspierajg
dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej lub sg za nie odpowiedzialne, nie podlega
wykluczeniu z mozliwosci otrzymania funduszy, srodkéw finansowych lub zasobow
gospodarczych oraz otrzymania wsparcia.

6. Do wniosku o dofinansowanie opiekun dotgcza o$swiadczenia, ze na dzien ztozenia
wniosku:

1) zobowigzuje sie do zarejestrowania i wykonywania dziatalnosci gospodarczej
na terenie miasta Lodzi (state miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej),
a w przypadku dziatalnosci wykonywanej mobilnie — przechowywania zakupionych
w ramach dofinansowania sktadnikow majgtkowych na terenie miasta todzi;

2) nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

3) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, na zatozenie spotdzielni socjalnej lub na przystgpienie do spétdzielni
socjalnej;

4) nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej; do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j
nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej, okresu
oczekiwania na uzyskanie wymaganych zezwolen, koncesji i licencji oraz okresu
przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego;

5) w okresie ostatnich 2 lat nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem
za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan lub o$wiadczen, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu
i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 383 z p6zn. zm.), za
przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks
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karny skarbowy (Dz. U. z 2025 r. poz. 633) lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego;

6) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wiasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z2025r. poz. 620 z pdzn. zm.);

7) zobowigzuje sie do wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmnie;j
12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy;

8) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie spotdzielni socjalnej lub
na przystgpienie do spotdzielni socjalnej; za nieztozenie wniosku uznaje sie rowniez
przypadek, gdy wniosek w powyzszym zakresie zostat ztozony, rozpoznany,

a umowa nie zostata i nie zostanie zawarta;

9) nie posiada obcigzenh z tytutu egzekucji komorniczych;
10)nie skorzystat z umorzenia pozyczki na podjecie dziatalnosci gospodarczej o ktérej

mowa w art. 187 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z p6zn. zm.);

11)nie zostat ukarany karg zakazu dostepu do srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.);

12)nie korzysta z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza Srodkow Funduszu
Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, srodkéw
Unii Europejskiej na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem
i wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej;

13)nie ubiega sie o inne srodki publiczne na pokrycie tych samych wydatkow
zwigzanych z podjeciem i wykonywaniem dziatalno$ci gospodarczej;

14)nie otrzymat jednocze$nie wsparcia w wiecej niz jednym projekcie z zakresu
aktywizacji spoteczno-zawodowej dofinansowanym ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus;

15)na podstawie prawodawstwa unijnego i krajowego wprowadzajgcego sankcje
wobec podmiotdéw oraz oséb, ktére w bezposredni lub posredni sposéb wspierajg
dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej lub sg za nie odpowiedzialne, nie podlega
wykluczeniu z mozliwosci otrzymania funduszy, sSrodkéw finansowych lub zasobéw
gospodarczych oraz otrzymania wsparcia.

7. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub
opiekun dotgczajg dodatkowo:

1) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub pomocy de minimis w rybotoéwstwie, jakg otrzymaty w okresie,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 rozporzgdzenia 2023/2831, albo oswiadczenie
o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenie
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;
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. Kwota wnioskowanego dofinansowania nie moze przekroczy¢ 6-krotnej wysokosci

2) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej;

3) oswiadczenie o ustanowieniu zarzadcy sukcesyjnego, ktéry bedzie zarzadzat
przedsiebiorstwem w przypadku Smierci przedsiebiorcy w okresie 12 miesiecy
od dnia wskazanego jako data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. W przypadku
ustanowienia zarzgdcy sukcesyjnego, po zawarciu umowy z Urzedem konieczne
jest jego zgtoszenie w CEIDG.

. Powiatowy Urzad Pracy w todzi, w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo

zgdania dodatkowych dokumentow.
PRZEZNACZENIE WNIOSKOWANEJ POMOCY

przecietnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego
miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski”.

. Przecietne wynagrodzenie jest przyjmowane w wysokosci obowigzujgcej w dniu

zawarcia umowy z Wnioskodawca.

. Wnioskowane dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na zakup towaréw i ustug,

w szczegolnosci na zakup srodkow trwatych, urzgdzen, maszyn, materiatow, towarow,
materiatéw reklamowych, wartosci niematerialnych lub prawnych, pozyskanie lub
dostosowanie do planowanej dziatalnosci lokalu, ustug, na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarcze;.

. W przypadku sfinansowania tych samych kosztéow, na ktére zostaty przekazane inne

srodki publiczne, srodki podlegajg zwrotowi w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia przekazania
dofinansowania do dnia zaptaty oraz z odsetkami ustawowymi za opdznienie

w przypadku uchybienia 14-dniowego terminu ptatnosci, liczonymi od terminu
wymagalnosci tj. od 15 dnia po doreczeniu wezwania z Urzedu do dnia zaptaty.

. Wylaczenia podmiotowe.

Whnioskowane dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

a) rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w ramach sektoréw wymienionych
w rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L rok 2023 poz. 2831);

b) zarejestrowanie i wykonywanie dziatalnosci poza miastem t.46dz;

c) ustugi w zakresie medycyny naturalnej Swiadczone przez osoby nieposiadajgce
odpowiedniego przygotowania wynikajgcego z wyksztatcenia lub ukohczonych
szkolen i kurséw zawodowych;

d) ustugi medyczne, ustugi opiekuna medycznego, ustugi w zakresie wybielania zebow
oraz ustugi prowadzenia badan i diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia przez
osoby nieposiadajgce wyksztatcenia medycznego;

e) ustugi makijazu permanentnego, depilacji metoda elektrolizy oraz wykonywanie
zabiegow z zakresu kosmetologii estetycznej (zabiegi z wykorzystaniem
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wypetniaczy i zabiegi, w trakcie ktorych dochodzi do naruszenia ciggtosci tkanek)
przez osoby nieposiadajgce odpowiedniego udokumentowanego przygotowania
zawodowego;

f) ustugi wykonywania i usuwania tatuazy przez osoby nieposiadajgce odpowiedniego
udokumentowanego przygotowania zawodowego;

g) dziatalno$¢ w zakresie produkcji wyrobdéw tytoniowych;

h) dziatalno$¢ w zakresie produkcji wyrobow alkoholowych;

i) dziatalnos$¢ o charakterze sezonowym;

j) prowadzenie kasyna.

Wylaczenia przedmiotowe.

Whnioskowane dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

a) wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w formie spotek lub nabycie i wniesienie
udziatow do spotek;

b) sptate zadtuzen i zobowigzan;

c) wniesienie kaucji;

d) wykup koncesiji i licencji, z wytgczeniem zakupu koncesiji i licencji dokonanej
w formie jednorazowej optaty, niestanowigcej abonamentu lub subskrypcji,

e) czesci zamienne, koszty eksploatacyjne oraz montazu, remontu, naprawy
zakupionych maszyn i urzgdzen oraz serwisu;

f) koszty transportu, dostawy lub przesytki dokonanych zakupow;
g) wynagrodzenia pracownikow;
h) finansowanie szkolen;

i) zakup przedmiotéw w ramach umow leasingu, kredytowych, pozyczkowych,
zakupywanych ratalnie dzierzawe i przedmiotow w ramach umowy wspotwtasnosci;

j) podigczen wszelkich mediow oraz optat zwigzanych z funkcjonowaniem firmy
(np. abonament, ubezpieczenia — w tym ubezpieczenia samochodu, Internet,
hosting, czynsz, itp.);

k) koszty zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania;

I) wydatkéw dotyczgcych kosztow budowy, remontu, alarmu itp.,

m)optaty administracyjne, skarbowe i celne itp.;

n) wydatki zwigzane z ttumaczeniem dokumentéw na jezyk polski;

0) zakup kasy fiskalnej/drukarki fiskalnej/ kasotaksometru;

p) zakupow dokonywanych na wspotwtasno$¢ oraz przeniesienia udziatéw;

q) zakupu zwierzat i osprzetu do ich hodowli (produkcji), przetwarzania pierwszego
stopnia oraz wprowadzenia do obrotu;

r) zasilania kont na portalach spoteczno$ciowych oraz kont z saldami przedptaconymi
(pre — paid);

s) optate franczyzowas;

t) zakup towaru do handlu powyzej kwoty 25.000,00 zt;
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u) zakup tytoniu i wyrobdow tytoniowych, papierosow elektronicznych, pojemnikow
zapasowych i rekwizytow tytoniowych;

V) zakup broni palnej;

w)zakup alkoholu;

X) zakup samochodu z wyjatkiem sytuacji w ktorych samochdd jest gtdéwnym
narzedziem wykonywania dziatalnosci i pozostaje w bezposrednim zwigzku
z profilem dziatalnosci np. dziatalnos¢ takséwek osobowych, ustugi kurierskie,
szkoty nauki jazdy;

y) zakup jednosladow (np. skutera, hulajnogi, motoru, motoroweru, roweru itp.);

z) dokonywania zakupow od oséb bliskich (wspétmatzonek, krewny i powinowaty
w linii prostej oraz rodzenstwa) a takze od firm, w ktérych wystawcg faktur
sg przedsiebiorstwa powigzane z wnioskodawcg osobowo lub kapitatowo.

6. W przypadku wnioskowania o zakup maszyn, urzgdzen, srodka transportu, do ktorych
eksploatacji wymagane sg uprawnienia, kwalifikacje, certyfikaty i licencje zawodowe,
tj. prawo jazdy, grupa SEP, itp., niezbedne jest uzupetnienie u doradcy do spraw
zatrudnienia lub doradcy zawodowego (Dziat Obstugi Bezrobotnych) aktualnych
uprawnien, kwalifikacji, certyfikatéw i licencji zawodowych itp.

7. Zakup rzeczy uzywanych dopuszcza sie po ocenie zasadnosci ekonomicznej
zakupu rzeczy uzywanych i uzyskaniu zgody Urzedu. W przypadku zakupu sprzetu
od podmiotow nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej lub nie w ramach
ich dziaftalno$ci gospodarczej (umowa kupna — sprzedazy), warto$¢ kazdego
zakupionego sprzetu musi przekracza¢ kwote 1.000,00 zt.

8. W przypadku zakupu:

a) samochodu nalezy podac typ: osobowy, ciezarowy do 3,5 tony, ciezarowy powyzej
3,5 tony lub specjalny;
b) odziezy roboczej nalezy poda¢ rodzaj oraz ilos¢.
9. W przypadku wniosku o dofinansowanie, ktéry bedzie zakwalifikowany
do wspdétfinansowania ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus stosuje
sie dodatkowo warunki zawarte w projekcie oraz wytyczne dotyczgce realizacji
projektéw z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
10.W przypadku wniosku o dofinansowanie, ktory bedzie zakwalifikowany
do finansowania ze $srodkow Rezerwy Funduszu Pracy, bedgcej w dyspozycji Ministry
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
stosuje sie szczegdlne grupy docelowe dla ktérych jest realizowany program lub projekt
aktywizacji zawodowe;.

lll. FORMY ZABEZPIECZENIA

1. Formami zabezpieczenia umowy o dofinansowanie zawartej z bezrobotnym,
absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem, zwanymi dalej ,WWnioskodawcg”
moze byc:

a) poreczenie 0sob trzecich wg prawa cywilnego — minimum 2 poreczycieli;
b) weksel in blanco;
c) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — minimum 1 poreczyciel;
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d) gwarancja bankowa;

e) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;

f) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym:;
g) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

. Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy
zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia z pozostatych
wymienionych w pkt 1 ppkta, ¢, d, e, f.

. W przypadku zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania przez poreczenie
0sOb trzecich wg prawa cywilnego lub weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
poreczyciel winien spetnia¢ nastepujgce warunki:

a) mie¢ ukonczone 18 lat;

b) by¢ zatrudnionym, na okres co najmniej 24 miesiecy (liczac od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie) lub na czas nieokreslony, w zaktadzie niebedgcym
w stanie upadtosci lub likwidacji, albo prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg i nie
rozlicza¢ sie z podatku dochodowego w formie karty podatkowej lub ryczattu
ewidencjonowanego,

c) osiggac miesiecznie wynagrodzenie lub dochdd nie nizszy niz 6 000 zi.,
d) nie znajdowac sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace;
e) nie uzyskiwac¢ dochodoéw wytgcznie z czasowej renty chorobowej;

f) nie by¢ matzonkiem Wnioskodawcy wnioskujgcego o srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (nie dotyczy sytuacji, gdy miedzy matzonkami istnieje rozdzielnosé
majgtkowa);

g) by¢ w wieku nieprzekraczajgcym 75. rok zycia,

. Poreczycielem nie moze by¢ osoba ktorej aktualne, miesieczne zobowigzania
finansowe pomniejszajg wynagrodzenie lub dochdd ponizej kwoty wskazanej w pkt 3
ppkt c).

. Urzad moze nie wyrazi¢ zgody na zabezpieczenie w formie poreczenia oséb trzecich
wg. prawa cywilnego lub weksla z poreczeniem wekslowym (aval) w sytuacji gdy osoba
wskazana jako poreczyciel porecza juz w realizowanych umowach finansowanych

ze srodkow publicznych.

. W celu udokumentowania zabezpieczenia w formie poreczenia, wymagane bedzie
oswiadczenie poreczyciela ztozone na druku Urzedu o uzyskiwanych dochodach

ze wskazaniem zrédta i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych
z okresleniem wysokos$ci miesiecznej sptaty zadtuzenia, odwiadczenie musi zawierac:
imie (imiona), nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany,

oraz rodzaj, serie i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

Do oswiadczenia poreczyciela Wnioskodawca dostarcza:
a) zaswiadczenie z miejsca pracy (druk Urzedu) - w przypadku gdy poreczycielem jest
osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace;

b) zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci osigganych dochodéw w roku
poprzednim lub roczne zeznanie podatkowe PIT za rok poprzedni wraz z dowodem
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przyjecia przez urzad skarbowy - w przypadku gdy poreczycielem jest osoba
prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg;

c) dokument z instytucji potwierdzajgcy wysokosc¢ emerytury/renty - w przypadku gdy
poreczycielem jest osoba bedgca emerytem/rencista.

7. Poreczenie przez osobe fizyczng wymaga ztozenia oswiadczenia przez wspdtmatzonka
poreczyciela, wyrazonego w formie pisemnej w dniu podpisania umowy, w obecnosci
uprawnionego pracownika Urzedu lub oswiadczenia poswiadczonego notarialnie
(nie dotyczy sytuacji, gdy miedzy matzonkami istnieje rozdzielnos¢ majgtkowa).

8. W przypadku pozostatych form zabezpieczenia jego warto$¢ musi wynosic, co najmniej
150% kwoty przyznanego dofinansowania. Klauzula wykonalnosci aktu notarialnego
0 poddaniu sie egzekucji przez dtuznika, gwarancji bankowe;j i blokady srodkow
zgromadzonych na rachunku ptatniczym musi wynosi¢ co najmniej 7 lat od daty
przelewu. Dodatkowo gwarancja bankowa i blokada srodkéw zgromadzonych
na rachunku ptatniczym winny by¢ dokonane bezwarunkowo, a odwotanie nastgpi
wytgcznie na pisemny wniosek Urzedu.

9. W przypadku wskazania zabezpieczenia umowy o dofinansowanie w postaci blokady
Srodkow na rachunku ptatniczym — niezbedne jest dotgczenie do wniosku
o dofinansowanie promesy/pisma z banku informujgcego o mozliwosci dokonania
blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym, blokada winna by¢
dokonana w walucie polskich ztotych (PLN).

10. W przypadku wskazania zabezpieczenia umowy o dofinansowanie w postaci
gwarancji bankowej — niezbedne jest dotgczenie do wniosku o dofinansowanie
promesy/pisma z banku gwarantujgcego za Wnioskodawce.

11. W przypadku zastawu rejestrowego na prawach i rzeczach — w zastaw nie mogg
wchodzi¢ prawa i rzeczy wnioskowane do zakupu w ramach dofinansowania
oraz zakupionych w ramach trwajgcych umow o udzielenie pomocy de minimis
lub pomocy publicznej oraz muszg stanowi¢ wtasnos¢ Wnioskodawcy.

12. Urzad moze odmowic przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna,
ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktére
moga powstaé w zwigzku z nieprawidtowg realizacjg umowy o dofinansowanie. Urzad
zastrzega sobie prawo do rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie pod warunkiem
zmiany formy zabezpieczenia na inng sposrod wskazanych w pkt 1, z zastrzezeniem
pkt 2.

13. Koszty ustanowienia zabezpieczenia ponosi Wnioskodawca.

IV. PRZYGOTOWANIE | SKEADANIE WNIOSKU

1. Informacja o terminie przyjmowania wnioskéw o dofinansowanie zamieszczana bedzie
na stronie internetowej Urzedu.

2. Za wniosek o dofinansowanie uznaje sie wniosek opracowany i udostepniony przez
Urzad zgodnie z Rozdziatem IV pkt 5 niniejszych Zasad. Wniosek o dofinansowanie
winien zawieraC kluczowe elementy:

a) pouczenie;
b) dane Wnioskodawcy;
c) informacje dotyczgce planowanej dziatalnosci;
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9.
10

11.

12.

13.

V.
1.

d) biznesplan — charakterystyka ekonomiczno-finansowa;

e) kalkulacje i specyfikacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej;
f) zabezpieczenie zwrotu otrzymanych srodkow;

g) wykaz wszystkich zatgcznikow;

h) podpisy Wnioskodawcy w miejscach wyznaczonych.

. Urzad zastrzega sobie prawo do okreslenia dodatkowych kryteriéw w informaciji

0 przyjmowaniu wnioskéw o dofinansowanie.

. Wnioskodawca ubiegajgcy sie o dofinansowanie sktada wniosek o dofinansowanie

na aktualnym druku Urzedu wraz ze wskazanymi we wniosku o dofinansowanie
zatgcznikami (oswiadczeniami, informacjami, formularzami) w Kancelarii w siedzibie
Urzedu ul. Milionowa 91 lub za posrednictwem e-Doreczen. W przypadku sktadania
whniosku elektronicznie za posrednictwem e-Doreczen, wniosek o dofinansowanie musi
by¢ opatrzony kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

. Aktualne druki wnioskéw o dofinansowanie dostepne sg na stronie internetowej —

https://lodz.praca.gov.pl oraz w siedzibie Urzedu ul. Milionowa 91.

. Wniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ czytelnie na obowigzujgcych formularzach

zamieszczonych na stronie internetowej Urzedu, bez zmiany szaty graficzne;j.

. Wszystkie pozycje we wniosku muszg zosta¢ wypetnione, w przypadku gdy

ktorykolwiek punkt wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

. Wszelkie skreslenia i poprawki nalezy nanosi¢ w sposob umozliwiajgcy odczytanie

poprawionej tresci; kazde skreslenia i poprawki powinny by¢ parafowane przez
Whnioskodawce.

Ztozenie wniosku nie gwarantuje zawarcia umowy.

. Do wniosku nalezy dotgczy¢ wytgcznie dokumenty w formie kserokopii potwierdzonej
za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wnioskodawce. W przypadku kserokopii sktadanych
dokumentow Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania do przedtozenia do wglgdu
oryginatow sktadanych dokumentow.

Whniosek wraz z zatgczonymi dokumentami pozostaje w zasobach Urzedu w takiej
formie, w jakiej zostat ztozony.

Whioskodawca, po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, zobowigzuje sie do
przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego, iz jest wtascicielem, wspotwiascicielem
lub petnomocnikiem do rachunku bankowego wskazanego do wyptaty dofinansowania.
Ztozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku zglaszania sie w Urzedzie

na wyznaczone wizyty.

ROZPATRYWANIE WNIOSKOW

Whiosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy:
a) bezrobotny spetnia tgcznie warunki, o ktérych mowa w Rozdziale | pkt 4 i 7;

b) absolwent CIS lub absolwent KIS spetnia tgcznie warunki, o ktérych mowa
w Rozdziale | pkt 5 7;

c) opiekun spetnia tgcznie warunki, o ktérych mowa w Rozdziale | pkt6i 7
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oraz ztozyt kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek o dofinasowanie, a Urzad
dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

. Urzad moze pozostawi¢ bez rozpatrzenia ztozony wniosek o dofinasowanie
w przypadku:

a) ztozenia wniosku niezawierajgcego elementdéw o ktérych mowa w Rozdziale 1V pkt 2
niniejszych Zasad;

b) ztozenia wniosku na nieobowigzujgcym druku;
c) ztozenia wniosku, ktdrego wypetnienie uniemozliwia odczytanie jego tresci;

d) ztozenia wniosku zawierajgcego dane Wnioskodawcy uniemozliwiajgce jego
jednoznaczng identyfikacje w systemie teleinformatycznym Urzedu.

. Rozpatrywaniu podlegajg wnioski o dofinansowanie prawidtowo wypetnione, kompletne
i czytelne, a dane zgromadzone na koncie ubezpieczonego, o ktérych mowa w art. 50
ust. 14 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t..
Dz. U. z 2025 r. poz. 350 z p6zn. zm.), tj. okresy ubezpieczenh spotecznych

i zdrowotnych umozliwiajg przejscie do dalszej realizacji wniosku o dofinansowanie.

. Zatozenia Biznesplanu — charakterystyka ekonomiczno — finansowa (czes¢ Il wniosku
o dofinansowanie) bedg jednym z elementéw warunkujgcym uzyskanie srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej.

. Przyznawanie dofinansowania odbywa sie w sposéb celowy i oszczedny,

z zachowaniem zasad efektywnosci i racjonalnosci gospodarowania srodkami
publicznymi.

. Wnioski o dofinansowanie opiniowane sg przez powotang przez Dyrektora Urzedu
Komisje, wedtug kolejnosci ztozenia kompletnego wniosku o dofinansowanie.

. Opiniujgc wniosek o dofinansowanie powotana przez Dyrektora Urzedu Komisja ocenia

w szczegolnosci:

a) adekwatnos¢ proponowanych zakupow do wykonywania planowanej dziatalnosci
gospodarczej;

b) kwalifikacje i umiejetnosci Wnioskodawcy do wykonywania planowanej dziatalnosci
gospodarczej;

c) wysokosc¢ posiadanych przez Urzad srodkéw finansowych przeznaczonych na ten
cel w danym roku.

. Urzad, po zapoznaniu sie z przedtozonymi dokumentami oraz opinig Komisiji,

uwzglednia lub odmawia uwzglednienia wniosku o dofinansowanie.

. Warunkiem uwzglednienia wniosku o dofinansowanie moze by¢ uczestnictwo
Whnioskodawcy w innych formach wsparcia, ktére zaleci Komisja — np. szkolenie
z zakresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

10. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Urzad

powiadamia Wnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia zlozenia
kompletnego wniosku.

11. W przypadku nieuwzglednienia wniosku o dofinansowanie, Urzad podaje przyczyne

odmowy. Od sposobu rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwotanie
(Rozporzgdzenie MRPIPS z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskéw i realizacji
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12.

13.

14.

15.

VL.

1.

umow o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy, Dz. U. z 2025 r. poz. 1645).

Dyrektor Urzedu, biorgc pod uwage zasady wspotzycia oraz interes spoteczny
kazdorazowo moze indywidualnie postanowi¢ w sprawie ztozonego wniosku
o dofinansowanie.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca
moze rozpoczgc¢ dziatalnos¢ gospodarczg najwczesniej dzieh po otrzymaniu
przelewem srodkéw na konto bankowe — termin przelewu zostanie wskazany

w umowie.

Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia wizji lokalnej w miejscu
planowanej dziatalnosci, a w przypadku dziatalno$ci wykonywanej mobilnie —

w planowanym miejscu przechowywania zakupionych w ramach dofinansowania
sktadnikow majatkowych.

W uzasadnionych przypadkach Urzad dopuszcza mozliwo$¢ zmiany przez
Whnioskodawce szczegdtowej specyfikacji wydatkdw, pod warunkiem zgodnosci

z planowang dziatalnoscig wskazang w ztozonym wniosku o dofinansowanie,

za wyjatkiem zmiany rodzaju planowanej dziatalnosci. Rozpatrzenie zmian dokonane
bedzie zgodnie z procedurg okreslong w Rozdziatach Il (pkt 1-8) i V (pkt 4-12)
niniejszych Zasad. Zmiana rodzaju planowanej dziatalnosci wymaga ztozenia nowego
whniosku o dofinansowanie, zgodnie z procedurg.

UMOWA

Podstawg dofinansowania jest umowa zawarta pomiedzy Wnioskodawcg
a Prezydentem Miasta todzi, reprezentowanym przez Dyrektora Urzedu, dziatajgcym
na podstawie udzielonego petnomocnictwa, zwana dalej ,umowg o dofinansowanie”.

. Umowa o dofinansowanie zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie wymagane jest ztozenie oswiadczenia

przez matzonka Whnioskodawcy, o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy

o dofinansowanie, wyrazonego w formie pisemnej, w obecnosci uprawnionego
pracownika Urzedu lub o$swiadczenia poswiadczonego notarialnie (wyjatek stanowi
rozdzielnos¢ majgtkowa).

. Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie poreczyciel przedktada aktualne

oswiadczenie potwierdzajgce jego miesieczne wynagrodzenie lub dochdd.

. Umowa o dofinansowanie zawiera w szczegdélnosci zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a) powiadomienia Urzedu o dacie otrzymania dofinansowania w terminie 7 dni od dnia
ich wptywu na konto bankowe i przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego ten
fakt;

b) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 30 dni od dnia otrzymania srodkéw
nie wczesniej jednak niz dzien po otrzymaniu dofinansowania, tj. wptywu srodkéw na
konto bankowe;

c) wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, liczony
zgodnie z art. 112 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks cywilny
(dziatalnos¢ gospodarcza winna by¢ wykonywana przez okres co najmniej 12
miesiecy, wigcznie z dniem ktéry nazwg lub datg odpowiada poczatkowej dacie
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rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej); do okresu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej nie zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego przekraczajgcego tgcznie 90 dni;

d) do okresu wskazanego w Rozdziale VI pkt 5 ppkt c) nie wlicza sie okresu
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz okresu oczekiwania
na wydanie zezwolen, koncesji, czy licencji ktére sg niezbedne do wykonywania
dziatalnosci gospodarczej;

e) wydatkowania dofinansowania w okresie od dnia podpisania umowy
o dofinansowanie, w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, zgodnie ze specyfikacjg wydatkow bez mozliwosci zmian kwot bez
uprzedniej zgody Urzedu. Urzad na wniosek Wnioskodawcy moze zaakceptowac
przed ztozeniem rozliczenia o ktorym mowa w Rozdziale VI pkt 5 ppkt g, wydatki
odbiegajgce od zawartych w szczegotowej specyfikacji wydatkow do poniesienia,
mieszczgce sie w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos¢
ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez
Whnioskodawce;

f) zabezpieczenia umowy o dofinansowanie zgodnie z Rozdziatem Il niniejszych
Zasad;

g) ztozenia w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,
rozliczenia otrzymanych srodkéw na obowigzujgcym druku Urzedu;

h) zarejestrowania i wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie miasta Lodzi
(state miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej) a zmiana w tym zakresie
mozliwa jest wylgcznie w uzasadnionych przypadkach po uzyskaniu zgody Urzedu;

i)Zwrotu dofinansowania:

aa)zwrotu niewydatkowanych srodkéw w terminie 7 dni od dnia ztozenia rozliczenia
otrzymanych srodkdw;

bb)zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania z Urzedu, srodkéw
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania srodkow nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
otrzymania dofinansowania do dnia zaptaty oraz z odsetkami ustawowymi
za opoOznienie w przypadku uchybienia 30-dniowego terminu ptatnosci, o ktérym
mowa powyzej, liczonymi od terminu wymagalnosci tj. od 31 dnia po doreczeniu
wezwania z Urzedu do dnia zaptaty;

cc)zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania z Urzedu, otrzymanego
dofinasowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia jego
otrzymania do dnia zapfaty, jezeli naruszone zostaty obowigzki okreslone w art.
151 ust. 1 ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia tj. :

¢ nierozliczone zostaty otrzymane srodki;

e dziatalno$¢ gospodarcza nie byta wykonywana przez okres co najmniej 12
miesiecy (zgodnie z rozdziatem VI pkt 5 ppkt c)

e wykonywana dziatalnoS¢ gospodarcza byta zawieszona tgcznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy;
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e w okresie co najmniej 12 miesiecznym wykonywania dziatalnosci
gospodarczej nastgpito podjecie zatrudnienia
albo naruszone zostaty pozostate warunki umowy dotyczgce przyznania
dofinansowania na rachunek Urzedu oraz z odsetkami ustawowymi
za opOznienie, naliczonymi w przypadku uchybienia 30-dniowego terminu
zaptaty, o ktérym mowa powyzej, liczonymi od terminu wymagalnosci tj. od 31
dnia po doreczeniu wezwania z Urzedu do dnia zaptaty.
dd)osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;
i nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug naleznego
o kwote podatku naliczonego, jest obowigzana do zwrotu na rachunek Urzedu
rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach Umowy
w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztoZzenia pierwszej deklarac;ji
podatkowej dotyczgcej podatku od towarow i ustug, w ktorej kwota tego podatku
mogta by¢ wykazana do odliczenia. Zwrot rownowartosci podatku od towaréw
i ustug po terminie okreslonym powyzej powoduje koniecznos¢ zaptaty odsetek
ustawowych za opdznienie;
j) przedstawienia kserokopii deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towarow
i ustug — VAT-7 lub jednolitego pliku kontrolnego JPK wraz z potwierdzeniem
ztozenia jej w Urzedzie Skarbowym.

k) niekorzystania réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w szczegdlnosci
ze srodkéw Funduszu Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych, funduszy europejskich na pokrycie tych samych wydatkéw
zwigzanych z podjeciem i prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej;

[) nieubiegania sie o inne srodki publiczne na pokrycie tych samych wydatkéw
zwigzanych z podjeciem i prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarczej;

m)niezmieniania profilu dziatalnosci oraz niezbywania bez uprzedniej zgody Urzedu
rzeczy zakupionych w ramach dofinansowania, za wyjgtkiem srodkéw obrotowych
przez okres trwania umowy o dofinansowanie, a w przypadku koniecznosci wymiany
rzeczy, po uzyskaniu zgody Urzedu w terminie wskazanym przez Urzgd. Kwota
zakupu nowych rzeczy nie moze by¢ nizsza niz kwota dofinansowania na tg rzecz;

n) w przypadku utraty rzeczy zakupionej w ramach dofinansowania w wyniku kradziezy
lub innych zdarzen losowych oraz w przypadku koniecznosci wymiany tej rzeczy,
whnioskodawca zobowigzany jest do zakupu utraconej bgdz wymienianej rzeczy w
kwocie nie nizszej niz kwota dofinansowania, w terminie wskazanym przez Urzad;

0) udostepnienia na zgdanie Urzedu wymaganych dokumentéw dotyczgcych realizacji
umowy o dofinansowanie;

p) poddania sie dobrowolnie kontroli pracownikom Urzedu oraz innym instytucjom
w zakresie poprawnosci realizacji postanowieh umowy o dofinansowanie w jego
siedzibie, miejscu wykonywania dziatalnosci lub w przypadku dziatalnosci
wykonywanej mobilnie w miejscu przechowywania zakupionych w ramach
dofinansowania sktadnikéw majgtkowych, celem sprawdzenia wiarygodnosci
przedstawionych informacji i dokumentéw, w szczegodlnosci poprzez weryfikacje
spetnienia warunku, o ktorym mowa w Rozdziale VI pkt 5 ppkt c) oraz pkt 10.
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q) niezwtocznego powiadomienia Urzedu o kazdej zmianie danych , adresu
zamieszkania oraz zmianie terminu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, wszelkich
zmianach dotyczgcych miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej lub w
przypadku dziatalnosci wykonywanej mobilnie miejsca przechowywania zakupionych
w ramach dofinansowania sktadnikow majatkowych, bgdz
o zaprzestaniu jej wykonywania lub innych okolicznosciach majgcych wptyw
na realizacje umowy o dofinansowanie;

r) przechowywania przez okres 10 lat, liczgc od dnia przyznania pomocy, dokumentacji
pozwalajgcej na sprawdzenie prawidtowego wykorzystania przyznanej pomocy;
s) ztozenia po uptywie petnych 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej lub
na kazde wezwanie Urzedu oswiadczenia dotyczgcego:
¢ wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy i
niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;
e niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej (w przypadku wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
w ktorej niezbedne jest posiadanie zezwolenia, koncesiji czy licencji, niniejszy
okres liczy sie od daty ich uzyskania),
e podatku od towardw i ustug;
e choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego przekraczajgcego
tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarcze;j.
6. Do okresu, o ktérym mowa w pkt. 5 ppkt c), wlicza sie okres wykonywania
przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 .
0 zarzgdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesjg przedsigbiorstw (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 170), zarzadce
sukcesyjnego lub wtasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1
lub 2 w/w ustawy.

7. W przypadku smierci Wnioskodawcy wykonujgcego dziatalnos¢ gospodarczg przed
uptywem 12 miesiecy jej prowadzenia i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby,
o ktérych mowa w pkt 6, zwrot sSrodkéw dochodzi sie od spadkobiercow w wysokosci
proporcjonalnej do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek. Spadkobierca dokonuje zwrotu srodkéw
na rachunek Urzedu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania z Urzedu.

8. Przedtozenia w terminie wyznaczonym w wezwaniu przez Urzad do ztozenia
brakujacych dokumentow
do rozliczenia dofinansowania. Po tym terminie Urzad rozliczy przyznang pomoc
na podstawie prawidtowo dostarczonych i pozytywnie zweryfikowanych dokumentow.
Powyzszy termin nie podlega przedtuzeniu bez zgody Urzedu.

9. Urzad bedzie monitorowat status Wnioskodawcy jako podatnika VAT, poprzez
prowadzony przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej ,Wykaz podmiotéw
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych
i przywroconych do rejestru VAT”.

10. Weryfikacja statusu Wnioskodawcy jako podatnika VAT bedzie dokonywana co
najmniej raz na pot roku, do momentu nabycia przez Wnioskodawce prawa do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, ale nie dtuzej niz
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11.

12.

VII.

przez 5 lat, liczgc od kornca roku kalendarzowego, w ktorym powstato prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego.

Whnioskodawca, ktéry w okresie o ktorym mowa w pkt 10 nabedzie prawo do obnizenia
kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, jest
obowigzany do zwrotu na rachunek Urzedu rownowartos¢ podatku od towardow i ustug
zakupionych w ramach umowy o dofinansowanie, w terminie okreslonym w umowie

o dofinansowanie.

Urzad zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy o dofinansowanie, w terminie
30 dni od dnia stwierdzenia nieprawidtowosci lub wykrycia innego naruszenia
w zakresie realizacji umowy o dofinansowanie.

ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA

. Wnioskodawca przedkfada rozliczenie, o ktérym mowa w Rozdziale VI pkt 5 ppkt g)

zawierajgce:

1) zestawienie wydatkéw poniesionych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie
do dnia ztozenia rozliczenia na poszczegolne towary i ustugi i ujete w specyfikacji,
sporzgdzone na podstawie optaconych faktur lub innych réwnowaznych
dokumentow ksiegowych;

2) wyszczegolnienie cen brutto, kwot podatku od towardw i ustug oraz cen netto;
oraz inne wymagane przez Urzgd dokumenty, tj.: koncesje, uprawnienia, zezwolenia,
itp.

Do rozliczenia dotgcza sie kopie dokumentéw potwierdzajgcych nabycie towaréw

i ustug oraz dokonanie zaptaty.

Do poniesionych wydatkéw zaliczone bedg ptatnosci dokonane tylko i wytgcznie
z rachunku bankowego, ktérego wiascicielem, wspotwiascicielem lub petnomocnikiem
do rachunku bankowego na dzien dokonania zaptaty jest Wnioskodawca.

W przypadku Wnioskodawcow zarejestrowanych jako czynni podatnicy VAT ptatnosci
za poniesione wydatki nalezy dokonywac z firmowego rachunku bankowego

po zgtoszeniu go do Wykazu podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT.

Wydatki poniesione w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, w terminie 2
miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej nalezy udokumentowac¢ w oparciu
o faktury VAT, faktury VAT — marza, faktury (wystawione zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami), umowy kupna — sprzedazy i inne rownowazne dokumenty ksiegowe,

z ktoérych wynika forma, sposéb i termin ptatnosci. W przypadku zaptaty przelewem,
kartg ptatniczg, poprzez blik, e-card, e-przelew nalezy dostarczy¢ potwierdzenie
dokonania zaptaty na konto bankowe sprzedajgcego; w sytuacji, gdy na przelewie

nie widnieje numer dokumentu za ktéry dokonano ptatnosci lub czego zaptata dotyczy
nalezy ponadto przedtozy¢é zamdwienia, faktury pro forma, numery aukcji
internetowych, oswiadczenie o dokonaniu zaptaty od sprzedawcy.

W przypadku zaptaty ,za pobraniem” konieczne jest przedtozenie od sprzedawcy
lub firmy kurierskiej dokumentu potwierdzajgcego zaptate, ze wskazaniem daty zaptaty.

. W przypadku zakupu w ramach dofinansowania samochodu do rozliczenia, o ktérym

mowa w pkt 1 ppkt 1) konieczne jest podanie doktadnych parametréw pojazdu tj.
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marka, rocznik, typ oraz numer VIN oraz przedtozenie do wglgdu oryginatu dowodu
rejestracyjnego zakupionego pojazdu zarejestrowanego wytgcznie na Wnioskodawce.

8. W przypadku utworzenia w ramach dofinansowania strony internetowej/sklepu
internetowego konieczne jest ich uruchomienie w terminie do 30 dni od ztozenia
rozliczenia oraz podanie na etapie rozliczenia adresu strony/sklepu internetowego.

9. Dokonywanie ptatnosci zwigzanych z przyznanym dofinansowaniem powinno odbywac
sie bezgotowkowo (ptatnosc przelewem, kartg ptatniczg) za posrednictwem rachunku
bankowego Wnioskodawcy, o ktorym mowa w pkt 3 lub w wyjgtkowych sytuacjach
gotowka. W szczegolnosci dotyczy to jednorazowych transakcji pomiedzy
przedsiebiorcami (bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci), ktérych kwota
przekracza 15 000 ztotych.

10.Wnioskodawca zobowigzany jest do szczegétowego dokumentowania dokonanych
zakupdw w sposob umozliwiajgcy precyzyjne i przejrzyste ich okreslenie
z uwzglednieniem np. ich numeréw seryjnych i szczegétowych nazw/modeli produktow
poprzez wskazanie tych danych w tresci faktur lub innych dokumentow
zaakceptowanych przez Urzad bgdz przedtozenie opisanych zdjec tabliczek
znamionowych zakupionych urzgdzen (dotyczy sprzetéw posiadajgcych numery
seryjne).

11.Urzad, na wniosek Wnioskodawcy moze zaakceptowac przed dniem ztozenia
rozliczenia za prawidtowo poniesione réwniez wydatki odbiegajgce od zawartych
w szczegotowej specyfikaciji wydatkow, mieszczgce sie w kwocie Dofinansowania,
jezeli stwierdzi zasadnosc ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci
prowadzonej przez Wnioskodawce. Zmiany mogg nastgpi¢ po uzyskaniu zgody
Urzedu.

12.Faktury VAT, faktury i umowy kupna — sprzedazy potwierdzajgce dokonanie zakupow
przed dniem rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej winny zawiera¢ imie i nazwisko
oraz adres zamieszkania Wnioskodawcy, natomiast dokumenty potwierdzajgce
dokonanie zakupdéw od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej powinny by¢
wystawione zgodnie z danymi i adresem wykonywania dziatalnosci gospodarczej
zawartym w CEIDG.

13. Nieprawidtowo wystawione dokumenty stanowigce podstawe rozliczenia, w tym brak
wymaganego potwierdzenia ptatnosci, ktére nie zostang poprawione w terminie
wskazanym przez Urzad, nie bedg uznane do rozliczenia dofinansowania.

14.Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na zakup przedmiotéw w ramach umow
leasingu, kredytowych, pozyczkowych, zakupywanych ratalnie, dzierzawe
i przedmiotéw w ramach umowy wspétwiasnosci oraz od osoéb bliskich
(wspotmatzonek, krewny i powinowaty w linii prostej oraz rodzenstwa) oraz od firm,
w ktorych wystawcag faktur sg przedsiebiorstwa powigzane z wnioskodawcg osobowo
lub kapitatowo.

15.Wydatki poniesione przed dniem zawarcia umowy o dofinansowanie i po dniu ztozenia
rozliczenia, nie bedg kosztami kwalifikowanymi.

16.W przypadku zakupu sprzetu od podmiotéw nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej lub nie w ramach ich dziatalnosci gospodarczej (umowa kupna —
sprzedazy), wartos¢ kazdego zakupionego sprzetu musi przekracza¢ kwote 1.000,00
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zt, a do rozliczenia wymagane bedzie dotgczenie dowodu zaptaty podatku od

czynnosci cywilno — prawnych oraz dowodow uiszczenia naleznosci za zakupione
towary.

17.W przypadku dokonania zakupow za granicg nalezy przedstawi¢ do rozliczenia
przettumaczony na jezyk polski dowod zakupu sporzgdzony przez ttumacza
przysiegtego. Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na ztote, wedtug
kursu sredniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski na dzien poprzedzajgcy
dzien zaptaty, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Koszt ttumacza przysiegtego
nie bedzie kosztem kwalifikowanym.

18.Dokumenty potwierdzajgce zaptate w formie przelewu na konto, bgdz dokonane
gotéwkowo z odroczonym terminem ptatnosci muszg mie¢ dotgczone potwierdzenie
zapfaty, dokonanej w terminie okreslonym w Rozdziale VI pkt 5 ppkt. €), zaptata
dokonana po terminie nie bedzie kosztem kwalifikowanym.

19.Konieczne jest posiadanie lokalu uzytkowego do wykonywania dziatalnosci
gospodarczej jezeli jej rodzaj i charakter tego wymagaja.
VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zasady dotyczgce przyznawania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej
przez Powiatowy Urzad Pracy w todzi obowigzuja od 09 marca 2026 r.

2. Zasady mogg ulec zmianie poprzez opublikowanie aktualnych Zasad na stronie
internetowej Urzedu.
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