INFORMACJA DOTYCZACA FINANSOWANIA
KOSZTOW EGZAMINOW/UZYSKANIA LICENCJI WSKAZANYCH PRZEZ
OSOBY UPRAWNIONE OBOWIAZUJACA
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W LODZI W 2025 ROKU

I. PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz.U.z2024r. poz. 475 z p6zn. zm.) — zwana dalej ,,Ustawg”.

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegblowych warunkow realizacji oraz trybu i1 sposobdéw prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz. U. z 2014 r. poz.667).

1. OGOLNE ZASADY:

1. O sfinansowanie kosztow egzaminow/uzyskania licencji moze ubiegac sig¢:
a) osoba bezrobotna w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 2 Ustawy,

b) osoba poszukujaca pracy, o ktorej mowa w art. 43 Ustawy, tj. 0Soba:

— bedaca w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego
z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy,

— zatrudniona u pracodawcy, wobec ktorego ogloszono upadito$é¢ lub ktory jest
w stanie likwidacji, z wytaczeniem likwidacji w celu prywatyzacji,

— otrzymujaca $wiadczenie socjalne przystugujace na urlopie goérniczym lub
gorniczy zasitek socjalny, okre§lone w odrebnych przepisach,

— uczestniczagca w indywidualnym programie integracji badz w zajeciach
w Centrum Integracji Spotecznej,

— bedaca zolierzem rezerwy,

— pobierajaca rentg szkoleniowa,

— pobierajaca §wiadczenie szkoleniowe,

— podlegajaca ubezpieczeniu spotecznemu rolnikbw w pelnym zakresie
na podstawie przepisdw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdéw, jako domownik
lub malZzonek rolnika, jesli zamierza podja¢ zatrudnienie, inng prac¢ zarobkowa
lub dziatalno$¢ gospodarcza poza rolnictwem, bedaca cudzoziemcem, o ktorym
mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h oraz ha, z zastrzeZzeniem art. 1 ust. 6 Ustawy,

— jest cudzoziemcem, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt. 2 lit. h, ha lub hb,
z zastrzezeniem art. 1 ust. 61 7,

— pracownik badz osoba wykonujagca inng prace zarobkowa lub dzialalnos¢
gospodarcza, zainteresowana pomoca w rozwoju zawodowym w wieku 45 lat
I powyzej,

zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lodzi, zwana dalej ,,0s0oba
uprawniong”.

2. Starosta na wniosek o0soby uprawnionej moze sfinansowa¢ z Funduszu Pracy
do wysokosci przecigtnego wynagrodzenia koszty egzamindOw umozliwiajacych uzyskanie
swiadectw, dyplomoéw, zaswiadczen, okre§lonych uprawnien zawodowych lub tytulow
zawodowych oraz kosztow uzyskania licencji niezbednych do wykonywania zawodu.

3. Ustalajac kwote dofinansowania wysokos$¢ przecigtnego wynagrodzenia przyjmuje si¢ na
dzien ztozenia wniosku i/lub podpisania umowy.

Przecigtne wynagrodzenie oglaszane jest przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” na podstawie
art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu
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Ubezpieczen Spotecznych (tj. Dz. U. z. 2023r. poz. 1251 z p6zn. zm.) — zgodnie z art. 2
ust. 1 pkt 28 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy.

. W przypadku gdy koszt egzaminu lub uzyskania licencji przekracza koszt przecigtnego
wynagrodzenia osoba skladajaca wniosek zobowigzana jest do pokrycia rdéznicy
we wilasnym zakresie, po otrzymaniu informacji o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku
i zawarciu umowy z Urzgdem.

. Sfinansowaniu podlegaja koszty egzaminu lub uzyskania licencji przeprowadzanego/ej
przez instytucj¢ lub organizacje uprawnione do przeprowadzania egzamindéw/nadawania
licencji w danej dziedzinie.

. Sfinansowanie kosztow egzaminu lub uzyskania licencji przyznawane jest jednorazowo
w przypadku danego uprawnienia. Pomoc, o ktorej mowa w pkt. 1 uzalezniona jest
od posiadanych przez Urzad srodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na jej realizacjg.

. Urzad nie finansuje kosztow kolejnych egzaminow/ uzyskania licencji osobom, ktore
otrzymaly  wczesniej  dofinansowanie  kosztu  egzaminu/  uzyskania  licencji
w tym samym zakresie.

. Pomoc jak i wysoko§¢ przyznanej pomocy na finansowanie kosztow egzaminow
lub przyznania licencji uzalezniona jest od posiadanych przez Powiatowy Urzad Pracy
w Lodzi zwany dalej ,,Urzedem” srodkow Funduszu Pracy przeznaczonych na jej
realizacje.

. Osobie uprawnionej nie bgda sfinansowane koszty egzaminu lub uzyskania licencji, jezeli
przystapita do niego przed zawarciem umowy z Urzgdem.

10. W przypadku utraty statusu osoby bezrobotnej/poszukujacej pracy po uzyskaniu zgody

na sfinansowanie egzaminu lub uzyskania licencji, ale przed wyznaczonym terminem
egzaminu lub uzyskania licencji, Urzad nie sfinansuje powyzszych kosztow.

11. Osoba ubiegajaca si¢ o sfinansowanie kosztow egzaminéw lub uzyskania licencji sktada

wypetiony i kompletny wniosek co najmniej 30 dni przed terminem egzaminu lub
uzyskania licencji.

12. Rozpatrujagc wniosek o sfinansowanie kosztu egzaminu/uzyskania licencji przez osobe

uprawniong Urzad bierze pod uwage, czy 0soba uprawniona:
1) w okresie 12 miesi¢cy poprzedzajacych datg ztozenia wniosku:

a) korzysta/ta z pomocy Urzedu w formie dofinansowania kosztu szkolenia,
egzaminu lub studiow podyplomowych.

b) nie odméwita bez uzasadnionej przyczyny podjecia propozycji odpowiedniego
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, szkolenia, stazu, przygotowania
zawodowego dorostych, wykonywania prac spolecznie uzytecznych, prac
interwencyjnych lub robdt publicznych,

C) nie byla pozbawiona statusu bezrobotnego lub poszukujacego pracy z powodu
niestawienia si¢ w Urzgdzie w celu potwierdzenia gotowos$ci do podjecia pracy,

d) nie przerwala z wilasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania lub innej formy pomocy okre§lonej w ustawie;

2) odbyla przynajmniej pierwszg wizyt¢ u Doradcy Klienta od dnia rejestracji;

3) przedstawita Deklaracj¢ pracodawcy o zamiarze zatrudnienia lub zlozyla
Oswiadczenie o podjeciu dziatalnosci gospodarczej po zdaniu egzaminu/ uzyskaniu
licencji (wg wzoru obowigzujgcego w Urzedzie).

13. Do wniosku zatacza si¢:

a) informacj¢ z instytucji egzaminujacej/wydajacej licencj¢ okreslajacej termin oraz
koszt egzaminu;

b) informacje z instytucji wydajacej licencje wybranej przez osobe bezrobotng
0 koszcie licencji i terminie zaptaty za jej wydanie.
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. Powiatowy Urzad Pracy w Lodzi nie bedzie honorowal $wiadectw/dyplomow/

zaswiadczen itp. wystawionych w jezykach obcych i nieprzettumaczonych na jezyk
polski przez thumacza przysiegtego.

PROCEDURA PRZYZNAWANIA I FINANSOWANIA KOSZTOW EGZAMINU
LUB UZYSKANIA LICENCJI OSOBIE UPRAWNIONEJ:
Ztozenie kompletnego Wniosku o sfinansowanie kosztu egzaminu/uzyskania licencji
przez osobe uprawniong wraz z zalgcznikami.
Ztozenie wniosku musi by¢ poprzedzone rozmowg z doradca zawodowym.
Ztozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku zglaszania si¢ w Urzedzie na wyznaczone

wizyty lub wezwania.

Whniosek opiniowany jest pod wzgledem formalnym i merytorycznym przez Doradce
Klienta.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Lodzi, po zapoznaniu si¢ z kompletng
dokumentacja postanawia przyzna¢ lub odmowi¢ przyznania sfinansowania kosztu
egzaminu/uzyskania licencji osobie uprawnionej, O sposobie rozpatrzenia wniosku
Powiatowy Urzad Pracy w Ltodzi informuje w terminie 30 dni od dnia zloZenia
kompletnego Whniosku.

W przypadku pozytywnego rozpatrzeniu Wniosku zawierana jest umowa z 0sobg
uprawniong, ktora okresla w szczegoélnosci prawa i obowiagzki stron, wraz z terminem
egzaminu i/lub dnia uzyskania licencji oraz wysokos$cig przyznanego dofinansowania.

Na podstawie zawartej umowy Urzad dokonuje bezposrednio wptaty na konto bankowe
instytucji egzaminujacej/wydajacej licencje przed przystgpieniem osoby uprawnionej
do egzaminu lub przed uzyskaniem przez nig licencji.

W przypadku niewywigzania si¢ z postanowien umowy 0soba uprawniona zobowigzana
jest do zwrotu kwoty sfinansowania kosztoéw egzaminu lub uzyskania licenc;ji.

Urzad rozpatruje wylacznie kompletne wnioski.

. W przypadku gdy wniosek jest nieprawidtowo wypehiony lub niekompletny Urzad

wyznacza wnioskodawcy 7-dniowy termin na jego poprawienie badz uzupelnienie.
Whiosek niepoprawiony lub nieuzupetniony we wskazanym terminie pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia.

. Od sposobu rozpatrzenia wniosku nie przyshuguje odwotanie.

KONSEKWENCJE NIEPRZYSTAPIENIA LUB REZYGNACIJI Z EGZAMINU/
UZYSKANIA LICENCJI PRZEZ OSOBE UPRAWNIONA

W przypadku rezygnacji z ubiegania si¢ o uzyskanie licencji lub nieprzystapienia
do egzaminu, osoba uprawniona zobowigzana jest do zwrotu wszystkich kosztow
poniesionych przez Urzad w zwigzku z finansowaniem kosztow egzaminu lub uzyskania
licencji.

Osoba uprawniona w przypadku rezygnacji z ubiegania si¢ o licencje lub nie
przystapienia do egzaminu zostaje pozbawiona statusu osoby bezrobotnej/poszukujace;j
pracy.

Pozbawienie statusu bezrobotnego nastepuje na okres:

a) 120 dni w przypadku pierwszej odmowy,

b) 180 dni w przypadku drugiej odmowy,

) 270 dni w przypadku trzeciej i kazdej kolejnej odmowy;

Liczbg¢ odméw przyjecia np. propozycji aktywizacji, liczbe niepodje¢ oraz przerwan
odbywania form aktywizacji dla potrzeb okreslenia na jak dlugi okres czasu nastgpuje
pozbawienie statusu bezrobotnego liczy si¢ tacznie.
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Osoba poszukujgca pracy, ktora po podpisaniu umowy nie przystgpita do egzaminu/
licencji zostaje pozbawiona statusu poszukujacego pracy na okres 120 dni od dnia
nastepnego po dniu wystgpienia zdarzenia.

Bezrobotny, ktory w okresie krotszym niz 10 dni przebywa za granica lub pozostaje
w innej sytuacji powodujgcej brak gotowo$ci do podjecia zatrudnienia, nie zostaje
pozbawiony statusu bezrobotnego, jezeli o zamierzonym pobycie lub pozostawaniu
w sytuacji powodujacej brak gotowosci do podjecia zatrudnienia zawiadomit Urzad.
Zasitek za ten okres nie przystuguje.

Koszty egzaminu podlegaja zwrotowi w przypadku, gdy zawarcie umowy nastgpito
na podstawie nieprawdziwych o$wiadczen lub sfalszowanych dokumentow albo
w innych przypadkach $§wiadomego wprowadzenia w btad Urzedu.

V. USTALENIA KONCOWE:

1.

Komplet drukow, ktore nalezy wypelni¢ ze wskazaniami zawartymi w niniejszych

zasadach mozna pobrac ze strony internetowej (Www.lodz.praca.gov.pl), lub w siedzibie

Urzedu: L6dz, ul. Milionowa 91.

Osoba ubiegajagca si¢ o sfinansowanie kosztow egzaminow lub uzyskania licencji

sktada kompletny wniosek na aktualnym druku Urzedu w formie papierowej w siedzibie

Urzedu (Lodz, ul. Milionowa 91) lub elektronicznej poprzez:

a) platforme e-PUAP,

b) e-Dorg¢czenia.

Whioski sktadane w formie elektronicznej musza by¢ opatrzone:

1. kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub,

2. podpisem potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej.

Zapisy zawarte w niniejszej informacji moga ulec zmianie w przypadku zmiany

przepiséw prawa.
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