SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
dotyczaca postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz.
2164) przez Powiatowy Urzad Pracy w Lodzi, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”.

I. Zamawiajacy.

Nazwa: Powiatowy Urzgd Pracy w Lodzi

adres: ul. Milionowa 91

93 — 121 Lod?

Strona internetowa: ~ www.pup-lodz.pl

Numer telefonu: 042 251-65-00

Numer faksu: 042 251-66-11

Godziny urzedowania: poniedzialek — pigtek: 8.30 — 15.00
sobota i niedziela: nieczynne

II. Tryb udzielenia zamo6wienia.

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego
stosownie do art. 10 ust. 1 w zwiazku z art. 39 — 46 w powigzaniu z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), zwanej dalej ustawa
oraz przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

II1. Opis przedmiotu zamoéwienia.
1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia grupowego dla 10 oséb bezrobotnych
w zaKkresie:
»Kadry, ptace, ZUS”

Wspolny Stownik Zamowien (CPV)

Gltowny przedmiot: 80500000-9

2. Szkolenie musi odbywac¢ si¢ w jednej grupie 10 osobowej z zastrzezeniem, ze Wykonawca
zobowigzany bedzie do uruchomienia szkolenia dla grupy co najmniej 8 osobowe;.

3. Celem kursu jest nabycie kompetencji w zakresie teoretycznych i praktycznych umiejetnosci
przygotowujacych do pracy w dziale kadr.

4. Szkolenie skierowane jest do 0sob bezrobotnych z wyksztatceniem minimum $rednim,
znajomoscig podstaw obshugi komputera. Szkolenie musi by¢ zrealizowane w jednej grupie 10 -
osobowe;j.

5. Przedmiot zaméwienia obejmuje nw. zagadnienia:

e Przepisy z zakresu zasad pracy w dziale kadr w oparciu o obowigzujace akty prawne

w dziedzinie prawa,

Istota i rodzaje umow o prace,

Podstawowe obowiazki pracownika i elementy BHP,

Prowadzenie dokumentacji pracowniczej,

Ochrona pracy kobiet i mtodocianych,

Ustawa o ochronie danych osobowych,

Organizacja i funkcjonowanie dzialu personalnego,

Naliczanie wynagrodzen za pracg, wynagrodzenie i zasitek na czas choroby, zasitki

wychowawecze, rodzinne, opiekuncze, emerytury i renty,

Zasady zwigzane z rozliczeniem z ZUS-em i US,

Obstuga programu Platnik,

Obstuga programu Symfonia,

Egzamin



Organizacja szkolenia:

a) szkolenie ma by¢ zrealizowane dla 10 bezrobotnych, w jednej grupie 10 osobowej;

b) taczny czas trwania szkolenia wynosi 120 godzin zegarowych realizowanych w trakcie 4
tygodni w postaci zaj¢¢ teoretyczno — praktycznych. W godzinach tych nalezy uja¢ oceng
koncowg uczestnika szkolenia (np. w formie egzaminu, testu itp.) Zaje¢ praktycznych
powinno by¢ nie mniej niz 60 godzin;

c) czas trwania szkolenia musi wynosi¢ 20 dni roboczych. Zajecia musza odbywac si¢
codziennie z wyjatkiem sobét i niedziel oraz dni ustawowo wolnych od pracy. Zajecia pigé
razy w tygodniu od poniedziatku do pigtku musza zaczynaé si¢ nie wczesniej niz o
godzinie 8.00 a konczy¢ si¢ nie pdzniej niz o godzinie 16.00. W uzasadnionych
przypadkach (za zgoda Zamawiajacego) zajecia moga trwac do godziny 18.00;

d) zajecia przecietnie 6 godzin zegarowych dziennie i nie mniej niz 30 godzin zegarowych
tygodniowo. Harmonogram zaje¢ musi zaktadac¢ takg samg liczbe godzin zaje¢ dziennie dla
kazdego uczestnika szkolenia;

e) przez godzine zegarowa kursu rozumie si¢ 60 minut zegarowych obejmujace zajecia
edukacyjne w wymiarze 45 minut oraz 15 minutowa przerwe. Dhugos$¢ przerw moze by¢
ustalona w sposob elastyczny ale dzien szkolenia nie moze konczy¢ si¢ przerwa i nie
dopuszcza si¢ kumulowania przerw w szczegdlno$ci na zakonczenie dnia zajec;

f) szkolenie musi zakonczy¢ si¢ egzaminem wewngtrznym ze zdobytej wiedzy teoretycznej
i praktycznej;

g) egzamin wewnetrzny powinien odby¢ sie w ostatnim dniu szkolenia lub po zakonczeniu
kazdego modutu.

6. Program szkolenia powinien odpowiada¢ wymogom okreslonym w § 22 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622).

7. Wykonawca szkolenia powinien zapewni¢ warunki organizacyjne i techniczne umozliwiajace
udzial w ksztalceniu 0sob niepetnosprawnych zgodnie z § 19 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 622).

8. Wykonawca musi wskaza¢ osobg odpowiedzialna za organizacj¢ szkolenia, wskazang do
kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym.

9. Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia uczestnikow szkolenia od nastepstw
nieszczgsliwych wypadkow powstalych w zwiagzku ze szkoleniem oraz w drodze do i1 z miejsca
szkolenia za wyjatkiem os6b posiadajacych z tego tytulu prawo do stypendium.

10. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ profesjonalng kadre dydaktyczng posiadajaca
kwalifikacje odpowiadajace kierunkowi danego szkolenia i gwarantujaca prawidtowa realizacje
szkolenia.

11. Wykonawca w dniu rozpoczecia szkolenia jest zobowigzany zapozna¢ uczestnikow z jego
szczegblowym programem, przekaza¢ im w pierwszych trzech dniach szkolenia: harmonogram
realizowanych zaje¢ i bezzwrotne materialy pisSmienne w postaci: teczki papierowej lub
segregatora, notatnika A4 lub zeszytu 60 kartkowego, dlugopisu i zakreslacza.

12. Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom szkolenia wszystkie materialy dydaktyczne w formie
drukowanej: podreczniki najbardziej aktualne/ najnowsze wydania lub skrypty ze wszystkich
obowigzujacych zakreséw tematycznych zawartych w programie szkolenia, ktoére musza byc
czytelne, estetycznie wykonane i dobrej jakos$ci, zbidr niezbednych przepisow prawnych
obowiazujacych w danym temacie kursu oraz testy i inne materialy dydaktyczne potrzebne do
nabycia wiedzy merytorycznej uczestnika szkolenia.

13. Wszystkie materiaty, jakie otrzymuja uczestnicy kursu, (ktore po zakonczeniu szkolenia przejda w
posiadanie absolwentéow szkolenia) winny by¢ dokladnie wymienione w Wykazie materialow
szkoleniowych jakie otrzymuja na wlasno$¢ uczestnicy szkolenia (Zalacznik Nr 1 do SIWZ) i




facznie ze szczegOtowa charakterystyka (a w przypadku podrecznikoéw kserokopia pierwszych
stron wraz ze spisem tresci, nazwa wydawcy, rokiem wydania) dotaczone do zlozonej oferty.
Skrypty, musza by¢ opisane w ww. zalaczniku.

14. Odbior wyszcezegolnionych w ofercie materialow kursanci potwierdzajg wlasnorgcznym podpisem
na wykazie otrzymanych materialow. Oryginal tego pokwitowania winien by¢ przekazany po
zakonczeniu szkolenia wraz z innymi materialami niezbednymi do rozliczenia catej ustugi.

15. Wykonawca musi zapewni¢ w trakcie szkolenia warunki nauki i pracy zgodne z przepisami
bezpieczenstwa higieny pracy. Pomieszczenia, w ktorych realizowane beda zajecia szkoleniowe
winny by¢ bezwzglednie dostosowane do prowadzenia wymaganej wielkos$ci grupy (pod wzgledem
wielkosci sali 1 wyposazenia) z odpowiednim os$wietleniem, wentylacjg i akustyky. Kazdy
uczestnik szkolenia musi mie¢ dostep do podstawowych urzadzen i sprzetu ( krzesto, stét ) oraz do
innego sprzetu wykorzystywanego w trakcie uczestnictwa w szkoleniu. Pomieszczenie musi by¢
wyposazone w sprzet audiowizualny tj. projektor oraz ekran projekcyjny, tablice korkowsg i/ lub
suchoscieralng i/lub flipchart z zapasem kartek, projektor oraz ekran projekcyjny.

16 Kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymywac sukcesywnie wszystkie niezbedne materialy do
¢wiczen praktycznych zapewniajacych cigglos¢ zaje¢. Kazdy z uczestnikow musi mie¢ zapewniony
jednakowy dostep do sprawnego sprzgtu dydaktycznego.

17. Podczas zaje¢ praktycznych kazdy z uczestnikow musi korzysta¢ z osobnego stanowiska
komputerowego.

18. Uczestnik szkolenia, ktory z wynikiem pozytywnym ukonczy szkolenie musi otrzymac
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodne ze wzorem, przekazanym przez Zamawiajgcego.

19. Kurs musi by¢ zrealizowany wg programu szkolenia, stanowigcego zalacznik do oferty i musi
zawiera¢ wszelkie elementy wymienione w § 71 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i
sposobdw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667) tj.:

e nazwe szkolenia,
e czas trwania i sposob organizacji szkolenia,
e wymagania wstgpne dla uczestnikow szkolenia,
e cele szkolenia, ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych,
¢ plan nauczania, okreslajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem w
miar¢ potrzeby, czgéci teoretycznej i czgécei praktycznej,
e opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych
o wykaz literatury oraz niezbednych srodkow i materialow dydaktycznych,
e przewidziane sprawdziany i egzaminy.
20. Zamawiajacy wymaga zapewnienia uczestnikom szkolenia kazdego dnia zajeé ,serwisu
kawowego” w postaci:
e napojow goracych (herbata, kawa, cukier lub stodzik),
e suszu konferencyjnego ( ciasteczka, paluszki itp.),
e w okresie letnim 1 litr napojow chlodzacych, serwowanych w naczyniach jednorazowego
uzytku.

21. Szkolenie musi odbywac si¢ na terenie miasta L.odzi.

22. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli jednostki szkoleniowej w zakresie zapewnienia
odpowiednich warunkéw lokalowych do zaje¢ teoretycznych oraz miejsca zajeé praktycznych,
przed rozstrzygnieciem postgpowania.

IV. Termin wykonania zaméwienia.

1. Doktadny termin rozpoczecia ustugi szkoleniowej zostanie ustalony pomi¢dzy Zamawiajagcym
a Wykonawcg, z zastrzezeniem, ze cata ustuga zakonczy si¢ najpozniej dnia 15.12.2016 r.




V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkow.

1. W postepowaniu mogg wziag¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udzialu

W postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust 1 ustawy Pzp:

1.1 posiadaja uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnos$ci, jezeli przepisy

prawa naktadajg obowiazek ich posiadania;

1.1.1 W celu potwierdzenia spelnienia powyzszego warunku zamawiajacy wymaga by wykonawca
wykazat, ze posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonych przez
Wojewddzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy — zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie rejestru
instytucji szkoleniowych ( Dz. U. z 2014 r., poz. 781);

1.2 posiadajg wiedze i doswiadczenie;

1.2.1 Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykonat w okresie
ostatnich trzech lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie: co najmniej 1 ustugi szkolenia
grupowego dla co najmniej 10 osobowej grupy o tematyce odpowiadajacej przedmiotowi
zamOwienia. Jezeli nazwa szkolenia nie wskazuje jednoznacznie, iz jest to usluga
odpowiadajaca przedmiotowi zaméwienia nalezy podaé zakres szkolenia z okresleniem
ilosci godzin z poszczegoélnych modulow szkolenia.

Wykazane w przedmiotowym wykazie ustugi w liczbie ponad jedng wymagang na potwierdzenie
spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu bedg rownoczesnie stanowity podstawe do ustalenia
liczby szkolen w kryterium oceny ofert — Doswiadczenie Wykonawcy
1.3 dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia;

1.3.1 Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetiony jezeli Wykonawca wykaze, ze na czas
realizacji zamowienia bedzie dysponowat co najmniej 1 salg szkoleniows, przystosowang do
przeprowadzenia zajec teoretycznych i praktycznych, wyposazong w meble oraz 10 komputerow.
Sala szkoleniowa musi by¢ przestronna, jasno oswietlona, dostosowana do liczby uczestnikow
szkolenia, musi spelnia¢ warunki okre§lone przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpozarowej z osobnymi miejscami do siedzenia dla kazdego uczestnika szkolenia
umozliwiajagcymi swobodne sporzadzanie notatek (stolik, tawka) oraz musi by¢ wyposazona w
sprzet techniczny niezbgdny do sprawnego prowadzenia zaje¢. Uczestnicy muszg miec
zapewniony swobodny dostep do sprzetu komputerowego. Na jednego uczestnika szkolenia musi
przypadac jedno stanowisko komputerowe. W komputerach musi by¢ zainstalowane jednakowe
dla wszystkich uczestnikow szkolenia legalne oprogramowanie niezbe¢dne do prawidlowego
przeprowadzenia szkolenia. W budynku w ktorym odbywaja si¢ zajecia uczestnicy szkolenia
muszg mie¢ dostep do pomieszczen sanitarnych i zaplecza socjalnego.

1.3.2 Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, ze bedzie
dysponowatl: co najmniej 3 wyktadowcami posiadajacymi zdolno$¢ do wykonania zamoéwienia: tj.
posiadajacymi wyksztatcenie wyzsze zwigzane z kierunkiem szkolenia, doswiadczenie zawodowe
w postaci przeprowadzenia co najmniej pigciu szkolen z zakresu przedmiotu zamoéwienia oraz
minimum pigcio - letni staz pracy dydaktyczne;j;

1.4 znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

1.4.1 Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w powyzszym zakresie.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, kazdy z warunkow

okreslonych w pkt 1.1-1.4 winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych wykonawcow albo wszyscy Ci

wykonawcy wspdlnie.

VI. Wykaz oS$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.
1. W celu potwierdzenia spetniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu do oferty nalezy zataczy¢:



1.1 oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy, wg
Zalacznika Nr 2 do SIWZ,

1.2 oswiadczenia o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wiasciwy

wojewodzki urzad pracy wg Zalacznika Nr 3 do SIWZ,

1.3 wykaz ushlug wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktoérych ustugi zostaty
wykonane, wraz z zalaczonymi dowodami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaly wykonane
nalezycie - wg Zalacznika Nr 4 do SIWZ.

Dowodami potwierdzajgcymi, ze ushugi te zostaly lub sg wykonywane nalezycie sa:

e poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do ustug nadal wykonywanych poswiadczenie powinno by¢

wydane nie wcze$niej niz na 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert;

e o$wiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ pos§wiadczenia, o ktorym mowa powyzej;

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w Zalaczniku Nr

4 do SIWZ zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodow, o

ktérych mowa powyze;.

1.4 wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztalcenia niezbgdnych do wykonania
zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami wg Zalacznika Nr 5 do SIWZ,

1.5 Os$wiadczenie Wykonawcy o dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym wraz
z informacjg o podstawie dysponowania tym potencjatem wg Zalacznika Nr 6 do SIWZ.

Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do

wykonania zamowienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotow, niezaleznie

od charakteru prawnego tqczqcych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany

Jjest udowodnic¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia,

w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowiqzanie tych podmiotow do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zamowienia.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
wykonawcy w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust 1 zamawiajacy zada nastgpujacych
dokumentow:

2.1 o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodu niespetnienia warunkow,

o ktorych mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp, wg Zalacznika Nr 7 do SIWZ,

2.2 aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy wystawionego
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert,

2.3 aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo sktadana ofert,

2.4 aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z
oplacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub potwierdzenia, staze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci, lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawionego nie wczesniej niz 3




miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia albo skladania ofert,
Warunek okreslony w ww. punkcie powinien spetni¢ kazdy z wykonawcow samodzielnie.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
Wykonawcy sa zobowiazani przedstawic¢ liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, albo informacj¢ o tym, ze nie nalezy do
grupy kapitalowej zgodnie ze wzorem okreslonym w Zalaczniku Nr 8 do SIWZ.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w punkcie 2 SIWZ — sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania potwierdzajace
odpowiednio, ze:

e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci (wystawione nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert);

e nie zalega z uiszczeniem podatkoéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego
organu (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania
ofert);

e nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie (Wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem skladania ofert);

e skfada zaswiadczenie wlasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym
w art. 24 ust 1 pkt 4-8, 101 11 ustawy.

5. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa wyzej zastgpuje si¢ je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, zlozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

6. Dokumenty wskazane w punktach 2-4 sa skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z
dnia 19 lutego 2013 roku w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013, poz. 231).

6.1 W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku innych podmiotow, na zasobach, na ktéorych wykonawca polega na zasadach,
okreslonych w art. 26 ust 2b ustawy Pzp, kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub
te podmioty.

6.2 Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopi¢ dokumentu za
zgodnos¢ z oryginatem).

6.3 Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

6.4 W przypadku poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow przez osob(¢)y nie
wymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub pos§wiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

7. W przypadku oferty skladanej przez wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, oswiadczenia i dokumenty, potwierdzajace, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu sktada kazdy z wykonawcdw oddzielnie.



8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia musza ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do reprezentowania
W ninigjszym postepowaniu i zawarcia umowy. W tym przypadku do oferty winno by¢ zataczone
pelnomocnictwo  ustanawiajace  pelnomocnika. Dokument potwierdzajagcy ustanowienie
petnomocnika musi zawiera¢: Wykonawcow ubiegajacych sie¢ wspolnie o udzielenie zamowienia,
ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego umocowania, a takze oswiadczenie o przyjgciu
wspolnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia,
podpisany przez wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspodlnie o zamdwienie publiczne.
Podpisy muszg zosta¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli wymienione
we wilasciwym rejestrze. Dokument petnomocnika nalezy przedstawi¢c w formie oryginatu lub
poswiadczony notarialnie. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bgda wylacznie z
podmiotem wystepujacym jako pelnomocnik.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:

1.1 Agnieszka Wybor — Starszy Inspektor w Wydziale Zamowien Publicznych (w zakresie

postanowien SIWZ dotyczacych procedury udzielania zaméwienia) nr tel. 042 251-65-11;

1.2 Agnieszka Gwizdka — Zastepca Kierownika Dzialu Rozwoju Zawodowego (w zakresie
przedmiotu zamowienia) nr tel. 042 251-66-34.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje podpisane przez osoby uprawnione do ich
sktadania Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujg pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza rowniez
przekaz ww. dokumentoéw oraz informacji faksem oraz za posrednictwem poczty elektroniczne;j,
pod warunkiem niezwtocznego ich potwierdzenia pisemnie.
numer Fax: 042 251 66 11
e-mail: przetargi@pup-lodz.pl

3. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego pisemnie o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktoérym, uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

4. Zapytania mogg by¢ sktadane faksem pod w/w numerem faxu pod warunkiem niezwlocznego
potwierdzenia tresci zapytania na pismie.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynal po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktorym
mowa w pkt 3 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

6. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 3.

7. Tres¢ zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat
SIWZ bez ujawnienia zrodta zapytania oraz zamieszcza na wlasnej stronie internetowe;.

8. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Dokonang zmiang specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia zamawiajacy niezwlocznie przekazuje wszystkim wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ oraz zamieszcza na wlasnej stronie internetowe;j. Jezeli zmiana tresci
SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamdowieniu, Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o
zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

8.1. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu
jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci
informacj¢ na wtasnej stronie internetowe;.
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. Zamawiajacy nie organizuje spotkania z wykonawcami w celu udzielenia odpowiedzi na
ewentualne pytania.

VIII. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwiazania oferta.

1
2
3

. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym, ze zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta, zwroci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1
2
3.
4

. Wykonawca przygotowuje i przedstawia oferte zgodnie z opisem okreslonym w SIWZ.

. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ,

Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Zamawiajacy nie wyraza
zgody na ztozenie oferty w innym jezyku niz jezyk polski.

. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Oferty Wykonawcy, ktory zlozy wiecej niz jedng
ofertg, zostang uznane za niezgodne z ustawa i odrzucone.

. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana na maszynie do
pisania, komputerze lub czytelnym pismem odrecznym.

. Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce lub przez umocowanego przedstawiciela wykonawcy

upowaznionego do podejmowania zobowigzan w imieniu wykonawcy zgodnie z wpisem o0

reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajagcym w obrocie prawnym lub udzielonym

pelnomocnictwem. Oryginalne lub po$wiadczone notarialnie pelnomocnictwo musi by¢ dotaczone

do oferty.

8. W przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, wykonawcy

ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

9. Kazda zapisana strona oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami. Zamawiajacy zaleca,

aby oferta wraz z zalacznikami byta zestawiona w sposob trwaly, np. calg ofert¢ Wykonawca
moze zszy¢, sklei¢ itp.;

10. Na ofertg sktadaja si¢ nastepujace dokumenty:

e Wykaz materiatéw szkoleniowych jakie otrzymujg na wtasno$¢ uczestnicy szkolenia wg
Zalacznika Nr 1 do SIWZ;

e Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo Zamoéwien Publicznych stanowiace
Zalacznik Nr 2 do SIWZ;

e Oswiadczenie Wykonawcy o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego
przez wlasciwy wojewodzki urzad pracy Zatacznik Nr 3 do SIWZ;

e Wykaz wykonanych uslug o tematyce odpowiadajacej przedmiotowi zamdwienia wraz z
wartoscig Zalacznik Nr 4 do SIWZ;

e Wykaz osob ktore beda uczestniczy¢é w wykonaniu zaméwienia Zalgeznik Nr 5 do
SIWZ;

e Oswiadczenie wykonawcy o dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym
Zalacznik Nr 6 do SIWZ;

e Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia stanowigce Zalacznik Nr 7
do SIWZ;



e Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz.
2164) stanowiagce Zalacznik Nr 8 do SIWZ;

e Formularz ofertowy Zalacznik Nr 9 do SIWZ (powinien stanowié pierwszq strone
oferty);

e Program szkolenia Zalacznik Nr 10 do SIWZ;

e Preliminarz kosztow Zalacznik Nr 11 do SIWZ;

e Dokument pelnomocnictwa — w przypadku udzielenia pelnomocnictwa do podpisania
oferty wraz z zatacznikami innej osobie niz upowazniona do reprezentacji;

e Projekt umowy stanowigcy Zalacznik Nr 12 do SIWZ;

e Pozostate dokumenty okreslone w pkt VI SIWZ.

11. Do oferty musza by¢ zalaczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi postanowieniami
SIWZ.

12. Wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetienia w tekscie oferty (w tym zatgcznikach do
oferty) musza by¢ parafowane i datowane przez osobe podpisujaca ofertg.

13. Wykonawca, ktory chce, aby pewne informacje handlowe zostaly objete tajemnica, moze pisemnie
zastrzec w formularzu ofertowym nie udost¢pnienie pozostalym uczestnikom postgpowania,
informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze
zm.). Wykonawca powinien zastrzezone dokumenty zataczy¢ jako odrebng czes¢ nie zlaczong z
jawng czescia oferty w sposob trwaty i oznaczy¢ klauzulg: ,,NIE UDOSTEPNIAC -
INFORMACIJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11
UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCII”. W przypadku braku
stosownego zastrzeZenia cala oferta od chwili otwarcia moZe by¢ ujawniona.

14. Wykonawca musi umiesci¢ ofert¢ wraz ze wszystkimi zatagcznikami w prawidtowym, zamknigtym
opakowaniu, w sposoéb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajacy jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

15. Opakowanie musi posiadac:

15.1. nazwe i adres Wykonawcy,

15.2. nazwge i adres Zamawiajacego

15.3. oznaczenie:

Oferta na
przeprowadzenie szkolenia dla os6b bezrobotnych w zakresie:
»Kadry, ptace, ZUS”
Nie otwieraé przed 07.04.2016 r. godz. 10:00

16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupetnienia do ztozonej oferty
przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian przez Wykonawce musi
by¢ zlozone wedhug takich samych wymagan jak skladana oferta, z dopiskiem na opakowaniu
~ZMIANA OFERTY”. Koperty oznaczone dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty i zostang dotaczone do oferty.

17. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania oferty wycofa¢ si¢ z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE OFERTY”.

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
1. Oferte nalezy ztozy¢ lub przesta¢ do siedziby Zamawiajacego mieszczacej si¢ przy ul. Milionowe;j
91 pokdj Nr 103, do dnia 07.04.2016 r., do godz. 9:00.



2. Wskazany termin i miejsce ztozenia oferty jest wigzacy bez wzgledu na wybrany przez Wykonawce

sposob jej dostarczenia (osobiscie, za posrednictwem poczty, poczty kurierskiej, itp.)

Oferta ztoZzona po terminie zostanie niezwlocznie zwrocona przez Zamawiajacego.

4. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 07.04.2016 r. o godzinie 10:00 w pok. nr 101 w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Milionowej 91. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

6. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy), adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, oferowang ceng.

W

XII. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem podatku VAT.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

3. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

3. Obliczenie ceny szkolenia musi zosta¢ dokonane w oparciu o zalaczony do SIWZ preliminarz
kosztow ( zalacznik Nr 11 do SIWZ).

Uwaga: Sposob obliczenia ceny jest nastepujacy: cena osobogodziny szkolenia * ilo§¢ godzin

szkolenia * ilo$¢ uczestnikow szkolenia = laczny koszt szkolenia. W przypadku roéznicy

pomiedzy iloczynem ww. skladnikow a podanym lacznym kosztem szkolenia oferta zostanie
odrzucona.

4. Obliczenia ceny nalezy dokonaé¢ zgodnie z matematyczng zasadg zaokraglania (kazda obliczong
kwote nalezy zaokragli¢ do dwoch miejsc po przecinku, przy czym jezeli cyfra po przecinku jest
mniejsza niz 5 nalezy zaokragli¢ w dot, jesli wicksza lub rowna 5 to nalezy zaokragli¢ w gore) oraz
zgodnie z § 5 ust. 6 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu
podatku niektorym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy
towarow i ustug, do ktorych nie majg zastosowania od podatku od towarow i ushug (Dz. U. Nr 86,
poz. 360 ).

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu
zaméOwienia, zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementdéw oferty majacych wpltyw na wysokos¢ ceny.

7. Cena oferty nie bedzie zmieniana w toku realizacji przedmiotu zamowienia.

XIII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy stosowac bedzie nastepujace
kryterium oceny ofert:

1. cena-—waga 60 %
obliczenie liczby punktéw zostanie dokonane na podstawie ponizszego wzoru:

Ci
(= J— x 10 pkt x 60 %
G,

gdzie: C =ilos¢ punktow

C,=najnizsza cena
C, = cena badanej oferty
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2. Doswiadczenie Wykonawcey w realizacji szkolen grupowych - waga 40 %
obliczenie liczby punktéw zostanie dokonane na podstawie ponizszego wzoru:

D1
| D E— x 10 pkt x 40 %
D2

gdzie: D =ilo$¢ punktow
D1 =ilos¢ przeszkolonych minimum 10 osobowych grup badanej oferty
D2= najwigksza ilo$¢ przeszkolonych minimum 10 osobowych grup sposrdd ztozonych ofert

W kryterium ,.Do§wiadczenie Wykonawcy” decyduje:

* liczba przeszkolonych grup 10 osobowych z zakresu przedmiotu zaméwienia w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow (wg Zatgcznika Nr 4 do
SIWZ).

Pod uwage beda brane tylko szkolenia widniejace w wykazie, spelniajace ww. warunki, do
ktorych beda zalaczone dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie. Na dowodzie nalezy
zaznaczy¢ numer ustugi zgodny z wykazem wykonanych ustug. W przypadku gdy Zamawiajacy
jest podmiotem na rzecz ktorego usluga wykazana w wykazie zostala wczeSniej wykonana,
Wykonawca nie ma obowigzku przedkladania dowodow, o ktorych mowa wyzej.

Zamawiajacy nie uzna ushugi:

* ktora nie dotyczy szkolenia z zakresu przedmiotu zamdwienia

» wykazanej w wykazie, do ktorej] Wykonawca nie zataczyt dowodu potwierdzajacego jej nalezyte
wykonanie,

* jezeli istnieja rozbieznosci pomiedzy przedstawiong w wykazie ustuga, a zataczonym dowodem
potwierdzajacym jej nalezyte wykonanie,

» wykonanej przez inne podmioty,

Liczba punktow przyznana w kazdym kryterium oceny ofert pomnoZona jest przez liczbe czlonkow
Komisji Przetargowej bioracych udzial w pracach komisji.

o Oceny ofert bedzie dokonywata komisja przetargowa. W pierwszej kolejnosci ocenie bedzie
podlegato spelienie warunkow formalnych.
o Zamawiajacy przyzna realizacj¢ zamoOwienia wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza z punktu widzenia podanych w niniejszej SIWZ kryteriow oraz odpowiada
zasadom okreslonym w ustawie i spetnia wymagania okreslone w SIWZ.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia pisemnych
wyjasnien w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.
e Zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 87 ustawy Prawo zamdwien publicznych. Zamawiajacy
poprawi w ofercie:
- oczywiste omyiki pisarskie,
- oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
- inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie informujac o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostala poprawiona. Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia dorgczenia
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zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie ww. omyiki zostanie odrzucona zgodnie z art. 89 ust 1
pkt 7.

XIV. Informacja o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi jednoczesnie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1.1. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona i1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 1 adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i taczng punktacje.

1.2. Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

1.3. Wykonawcach, ktoérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

1.4. Terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacj¢ o wyborze
najkorzystniejszej oferty na wlasnej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w
swojej siedzibie.

3. Zamawiajagcy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana o miejscu i terminie
podpisania umowy.

4. W przypadku wyboru oferty wykonawcoéw wystepujacych wspolnie, nalezy dostarczy¢ przed
podpisaniem umowy o udzieleniu zaméwienia umowe, okreslajacg co najmniej: strony umowy, cel
ich wspolnego dziatania, okres waznosci umowy, zakres prac przewidzianych do wykonania przez
kazdego z cztonkow konsorcjum, sposéb odpowiedzialnosci (za wykonanie oraz zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy wymaga si¢ solidarnej odpowiedzialnosci wykonawcow
wystepujacych wspolnie).

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego Zamawiajacy moze wybrac ofertg najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamo6wienia publicznego.

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub
moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy Prawo
zamowien publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2 pkt 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) przystuguje odwotanie wylgcznie wobec
czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zaméwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego.

XVII. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupekhiajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

XVIII. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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XIX. Aukcja elektroniczna.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

XX. Informacje dotyczgce walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia migdzy
zamawiajagcym a wykonawcg dokonywane bedag w PLN (ztotych).

XXI. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu Wykonawcy w postepowaniu, z
zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

XXII. Przestanki dopuszczalnosci zmiany umowy.

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, po wzajemnym uzgodnieniu stron, w zakresie:

1.1 zmiany terminu realizacji przedmiotu zamoéwienia przez kazda ze stron z przyczyn nie dajacych si¢
przewidzie¢ w dniu podpisania umowy. Zmiana ta dla swej wazno$ci wymaga formy pisemne;j.

1.2 miejsca przeprowadzenia szkolenia. Po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego w szczegodlnie
uzasadnionych przypadkach, Wykonawca moze dokona¢ zmiany miejsca przeprowadzenia
szkolenia. W takiej sytuacji Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu pisemnie propozycj¢ zmiany
wraz z jej uzasadnieniem, wskazujac propozycje miejsca szkolenia o co najmniej poréwnywalnych
warunkach. Jednocze$nie Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow wynikajacych
bezposrednio lub posrednio ze zmiany miejsca szkolenia.

XXIII. Postanowienia dodatkowe.
Wykonaweca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Integralna czescia specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia jest projekt umowy.

Zalgczniki:

1. Wykaz materialow szkoleniowych jakie otrzymuja na wlasnos¢ uczestnicy szkolenia;

2. Oswiadczenie Wykonawcy o spelieniu warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp;
3. Oswiadczenie Wykonawcy o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
wiasciwy Wojewodzki Urzad Pracy;

4. Wykaz wykonanych ustug o tematyce odpowiadajacej przedmiotowi zamowienia wraz z wartoscia;
5. Wykaz os6b ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia;

6. Oswiadczenie wykonawcy o dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym

7. Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia;

8. Oswiadczenie o przynaleznos$ci do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. ust. 2 pkt 5 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164);

9. Formularz ofertowys;

10. Program szkolenia;

11. Preliminarz kosztow;

12. Projekt Umowy.
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