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Powiatowy Urzad Pracy w todzi

Rozliczenie kosztéw wyposazenia/doposazenia* stanowiska pracy

Zgodnie z zawartg umowg nr UmDop/24/............ zdnia ..o
o refundacje kosztéw wyposazenia / doposazenia stanowiska pracy w zatgczeniu
przedstawiam kserokopie dokumentow (oryginaty przedstawiono do wgladu):
1. kserokopie faktur oraz umow cywilno - prawnych wraz z udokumentowanym sposobem
ptatnosci,
2. dokument potwierdzajgcy dokonanie zabezpieczenia zwrotu refundaciji kosztéw
wyposazenia/doposazenia* stanowiska pracy (akt notarialny o poddaniu sie egzekuciji
przez dtuznika, blokada rachunku bankowego, gwarancja bankowa*).

Oswiadczam, ze na podstawie prawodawstwa unijnego i krajowego
wprowadzajgcego sankcje wobec podmiotow oraz oséb, ktére w bezposredni lub
posredni sposob wspierajg dzialania wojenne Federacji Rosyjskiej lub sg za nie
odpowiedzialne, reprezentowana przeze mnie dzialalno$s¢ gospodarcza / spétka /
fundacja / stowarzyszenie* nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
funduszy, srodkéw finansowych lub zasoboéw gospodarczych oraz otrzymania
wsparcia. Jednoczesnie oswiadczam, ze podmioty powigzane ze mng / spétka /
fundacja / stowarzyszeniem* nie zostaty objete przedmiotowymi sankcjami.

Rozliczenie dotyczy wylacznie sSrodkéw finansowych przyznanych przez
Powiatowy Urzad Pracy w todzi.

Informuje, ze zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw

i ustug (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 361): przystuguje / nie przystuguje* mi prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach / prawo do zwrotu podatku naliczonego*.

*niepotrzebne skreslié

pieczec i podpis podmiotu



POUCZENIE!!!

1.

Podstawg rozliczenia srodkéw sg: faktury oraz umowy cywilno — prawne (umowy
kupna - sprzedazy) wraz z udokumentowanym sposobem ptatnosci, wystawione

od momentu podpisaniu umowy.

Dokumenty zakupu wystawione poza granicami RP muszg by¢ dostarczone

do rozliczenia wraz z ttumaczeniem sporzgdzonym przez ttumacza przysiegtego, koszt
ttumacza przysiegtego nie bedzie kosztem kwalifikowanym.

Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na ztote, wedtug kursu
Sredniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Poniesione wydatki w okresie od dnia zawarcia umowy o refundacje do dnia ztozenia
rozliczenia nalezy udokumentowac w oparciu o faktury VAT, faktury VAT — marza oraz
faktury (opatrzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami) i umowy kupna — sprzedazy,
z ktorych wynika forma lub sposob ptatnosci i termin ptatnosci. W przypadku zaptaty
przelewem, kartg ptatnicza, poprzez blik, e-card, e-przelew nalezy dostarczy¢ potwier-
dzenie dokonania zaptaty na konto bankowe sprzedajgcego; w sytuacji, gdy

na przelewie nie widnieje numer dokumentu za ktéry dokonano ptatnosci lub czego za-
ptata dotyczy nalezy ponadto przedtozy¢ zamowienia, faktury pro forma, numery aukcji
internetowych, oswiadczenie sprzedawcy o dokonaniu zaptaty.

Dokumenty potwierdzajgce zaptate w formie przelewu na konto bgdZ dokonane
gotowkowo z odroczonym terminem pfatnosci muszg mie¢ dotgczone osobne
potwierdzenia zapfaty.

W przypadku zaptaty ,za pobraniem” konieczne jest przedtozenie dokumentu

od sprzedawcy lub firmy kurierskiej, potwierdzajgcego zaptate z uwzglednieniem
konkretnej daty.

Do poniesionych wydatkéw zaliczone bedg ptatnosci dokonane tylko i wytgcznie

z konta bankowego, ktérego wtascicielem lub wspotwiascicielem jest Podmiot.

W przypadku podmiotéw zarejestrowanych jako czynni podatnicy VAT — wyzej
wymienione konto winno widnie¢ w Wykazie podmiotdéw zarejestrowanych jako
podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru
VAT.

Dokonywanie ptatnosci zwigzanych z przyznang refundacjg powinno nastepowac
bezgotéwkowo (ptatnos¢ przelewem, kartg ptatniczg) za posrednictwem rachunku
bankowego Podmiotu lub w wyjgtkowych sytuacjach gotowka. W szczegdlnosci
dotyczy to jednorazowych transakcji pomiedzy przedsiebiorcami (bez wzgledu

na liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci), ktérych kwota przekracza 15 000,00 zt.

W przypadku zakupu sprzetu na umowe kupna — sprzedazy, wartos¢ kazdego
zakupionego sprzetu musi by¢ uzasadniona ekonomicznie i przekracza¢ kwote

1 000,00 zt.

10.Honorowane bedg tylko umowy kupna — sprzedazy majgce wszystkie znamiona

umowy cywilno — prawnej, z dotgczonym dowodem zaptaty podatku od czynnosci
cywilno — prawnych oraz dowodem uiszczenia naleznosci za zakupione towary.



11.Umowy cywilno — prawne powinny zawiera¢ oznaczenie numeru identyfikacyjnego
zakupionego przedmiotu.

12.W przypadku zakupu w ramach refundacji samochodu nalezy poda¢ doktadne
parametry pojazdu, tj. marke, rocznik, typ oraz Numer VIN oraz przedstawienie
do wgladu oryginatu dowodu rejestracyjnego zakupionego pojazdu zarejestrowanego
na Podmiot.

13.Podmiot zobowigzany jest do szczegdtowego dokumentowania dokonanych zakupow
w sposob umozliwiajgcy precyzyjne i przejrzyste ich okreslenie z uwzglednieniem
np. ich numeréw seryjnych i szczegétowych nazw/modeli produktow poprzez
wskazanie tych danych w tresci faktur lub innych dokumentéw zaakceptowanych
przez Urzad badz przedtozenia opisanych zdjec tabliczek znamionowych zakupionych
urzgdzen (dotyczy sprzetdw posiadajgcych numery seryjne). Powyzsze powinno
pozwoli¢ na jednoznaczng identyfikacje danych pozycji w przedmiotowych
dokumentach z okreslonym produktem.

Lp.

Numer Pozycje z faktury/ B
faktury rachunku/umowy Kwota Kwota do refundacji
Irachunku | Data kupna-sprzedazy wyda-

/lumowa sprzedazy | wraz z nazwa tkowana

kupna- przedmiotu zakupu | brutto Netto VAT Brutto

sprzedazy do rozliczenia




RAZEM

Oswiadczam, iz ww. faktury, umowy kupna-sprzedazy nie postuzyly do rozliczenia
innego przedsiewziecia finansowego ze srodkéw publicznych.

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej przewidzianej w art. 233 § 1 ustawy z dnia
06 czerwca 1997 roku — Kodeks Karny (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 17)

za skladanie nieprawdziwych danych oswiadczam, ze informacje zawarte

W niniejszym rozliczeniu sg zgodne z prawda.

pieczec i podpis podmiotu




