INFORMACJA DOTYCZACA PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W LODZI

na zasadach okreslonych w art. 46 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1482 z pozn. zm) i rozporzadzeniu MRPIiPS z dnia 14 lipca 2017 roku w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkoéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej (tj. Dz. U. z 2017r. poz. 1380)

I.  WARUNKI UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE

1. Jednorazowo srodki na podjecie indywidualnej dziatalno$ci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa, zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, zwane dalej ,,dofinansowaniem”,
mozna przyznac:

a) osobie bezrobotnej, zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lodzi,

b) absolwentowi Centrum Integracji Spolecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt l1a ustawy z dnia 13 czerwca
2003 roku o zatrudnieniu socjalnym (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 217 z p6zi. zm.),

c) absolwentowi Klubu Integracji Spolecznej, 0 ktorym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca
2003 roku o zatrudnieniu socjalnym (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 217 z pdzn. zm.),

d) poszukujacemu pracy niepozostajagcemu w zatrudnieniu lub niewykonujacemu innej pracy
zarobkowej opiekunowi osoby niepelnosprawnej, z wylaczeniem opiekunéw osoby niepetnosprawnej
pobierajacych $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasilek opiekunczy na podstawie przepiséw
0 $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow o ustaleniu i wyptacie
zasitkow dla opiekunow, zwanym dalej ,,opickunem”.

2. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, opiekun zamierzajacy podja¢ indywidualng dziatalno$é¢
gospodarcza, w tym polegajaca na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi
lub polegajacej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych, moga ztozy¢ do
urzedu pracy wilasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej wniosek o dofinansowanie w formie przyznawania jednorazowo
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zwany dalej ,,wnioskiem 0 dofinansowanie”.

3. Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r., str. 1) i jest udzielane zgodnie
Z przepisami tego rozporzadzenia.

4. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS dotagczajg oswiadczenia o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkéw publicznych
na podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozZenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;j;

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania —
o$wiadczenie, 0 zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed uptywem
co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

3) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

4) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku — Kodeks karny (tj. Dz. U. z 2019r.
poz. 1950 z p6zn. zm.) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 roku o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (tj. Dz. U. z 2019r, poz. 628 z p6zn. zm.);

5) zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niesktadania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania;

6) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo
srodkéw na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;j;

7) nieposiadaniu zobowigzan finansowych wobec funduszy celowych;
8) nieposiadaniu obcigzen z tytutu egzekucji komorniczych;
9) nieubieganiu si¢ o pozyczke z Banku Gospodarstwa Krajowego na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej;

10) niekaralnosci karg zakazu dostepu do $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 869 z p6zn. zm.);

11) niekorzystaniu rownolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym zwlaszcza $rodkow Funduszu Pracy,
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych, srodkow oferowanych w ramach PO
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WER, RPO oraz §rodkéw oferowanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014 — 2020
na pokrycie tych samych wydatkow zwigzanych z podjgciem i prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej;

12) nieubieganiu si¢ o inne $rodki publiczne na pokrycie tych samych wydatkow zwigzanych z podjeciem
i prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarcze;.
5. Do wniosku o dofinansowanie opiekun dotacza o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 4 ppkt. 1 i ppkt. 3-12.

6. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun dotaczaja
dodatkowo:

1) zaswiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie, o ktorym mowa w art. 37 ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tj. Dz. U.
z 2018 r. poz. 362),

2) informacje okreslone w przepisach na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku
0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej

3) oswiadczenie wnioskodawcy o ustanowieniu zarzadcy sukcesyjnego, ktory bedzie zarzadzal
przedsi¢biorstwem w przypadku $mierci przedsi¢biorcy w okresie 12 miesi¢ecy od dnia wskazanego
jako data rozpoczecia dzialalno$ci gospodarczej. Po zawarciu umowy z Urzedem konieczne jest
zgloszenie zarzadcy sukcesyjnego w (CEIDG).

7. Powiatowy Urzad Pracy w Lodzi, zwany dalej ,,Urzgdem” zastrzega sobie prawo zadania dodatkowych
dokumentow.

Il. PRZEZNACZENIE WNIOSKOWANEJ POMOCY

1. Kwota wnioskowanego dofinansowania nie moze przekroczy¢ 6-krotnej wysokoSci przecietnego
wynagrodzenia w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa
Gltownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

2. Przecigtne wynagrodzenie jest przyjmowane w wysokosci obowigzujacej w dniu zawarcia umowy
Z Wnioskodawca.

3. Whnioskowane dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na zakup towardéw i ushug, w szczegolno$ci na zakup
srodkow trwatych, urzadzen, maszyn, materiatéw, towaréw, ustug i materialow reklamowych, pozyskanie
lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnos$ci
gospodarcze; .

4. Zakup od podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej lub nie w ramach ich dziatalnosci
gospodarczej (umowa kupna — sprzedazy) lub zakup rzeczy uzywanych dopuszcza si¢ po uzyskaniu
pozytywnej opinii Komisji i zgody Dyrektora Urzedu na podstawie zataczonych do wniosku co najmniej
3 ofert cenowych od kontrahentéw (sprzedawcow), przedstawiajacych tozsamy przedmiot, ktory
wnioskodawca planuje zakupié, potwierdzajacych warto$¢ rynkowa i zasadno$¢ ekonomiczna.

5. Wylaczona z dofinansowania jest:

a) pomoc na nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego w celu prowadzenia dziatalnosci
zarobkowej w zakresie drogowego transportu towarowego,

b) rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w ramach sektorow wymienionych w rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r., s. 1)

6. Whnioskowane dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone m. in. na:

a) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w formie spotek lub nabycie i wniesienie udziatow do spotek,

b) sptate zadluzen i zobowigzan,

c) wniesienie kaucji lub wykup koncesji i licencji, z wylaczeniem licencji na oprogramowanie stanowigcej
jednorazowa optate,

d) pozwolen niezbednych do prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

e) czesci zamienne, koszty eksploatacyjne oraz montazu, remontu, naprawy zakupionych maszyn i urzadzen
oraz serwisu

f) koszty transportu, dostawy lub przesytki dokonanych zakupow,

g) wynagrodzenia pracownikow,

h) finansowanie szkolen,

i) zakup przedmiotow w ramach uméw leasingu, kredytowych, pozyczkowych, zakupywanych ratalnie
dzierzawe i przedmiotow w ramach umowy wspotwtasnosci,
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J) podiaczen wszelkich mediéw oraz optat zwigzanych z funkcjonowaniem firmy (np. abonament,
ubezpieczenia, Internet, hosting, czynsz, itp.),

k) koszty zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania,

1) wydatkéw dotyczacych kosztow budowy, adaptacji, modernizacji i remontu, alarmu itp.,

m) optaty administracyjne, skarbowe i celne itp.,

n) wydatki zwigzane z tlumaczeniem dokumentow na jezyk polski,

0) zakup kasy fiskalnej/drukarki fiskalnej.

. W przypadku wnioskowania o zakup maszyn, urzadzen, srodka transportu, do ktérych eksploatacji wymagane
sg uprawnienia, kwalifikacje, certyfikaty i licencje zawodowe, tj. prawo jazdy, grupa SEP, itp., niezbedne jest
uzupetnienie u doradcy Kklienta (Dziat Obstugi Bezrobotnych) aktualnych uprawnien, kwalifikacji,
certyfikatow i licencji zawodowych, itp.

. W przypadku wniosku o dofinansowanie, ktéry bedzie zakwalifikowany do wspoétfinansowania ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego stosuje si¢ dodatkowo warunki zawarte w projekcie.

. O dofinansowanie zakwalifikowane do wspoétfinansowania ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
moze ubiegaé si¢ tylko osoba bezrobotna, o ktérej mowa w czesci I pkt 1 ppkt a, ze szczegélnym
uwzglednieniem osob, ktore braly udzial w projektach realizowanych
w ramach celu tematycznego 9 RPO WL ,,Wspieranie wlgczenia spolecznego i walka z ubdéstwem”.

I11.  FORMY ZABEZPIECZENIA

. Formami zabezpieczenia zwrotu dofinansowania przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna, zwanymi dalej ,,WWnioskodawcg” moze by¢:

a) poreczenie 0sOb trzecich wg prawa cywilnego — min. 2 poreczycieli,
b) weksel z por¢czeniem wekslowym (aval) — min. 1 porgczyciel,

c) gwarancja bankowa,

d) zastaw na prawach lub rzeczach,

e) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

f) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

. W przypadku zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania przez poreczenie oséb trzecich wg prawa
cywilnego lub weksel z porgczeniem wekslowym (aval), poreczyciel winien spetnia¢ nast¢pujgce warunki:

a) mie¢ ukonczone 18 lat,

b) by¢ zatrudnionym na minimum 24 miesigce (liczac od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie w formie
przyznania jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej) lub na czas nieokreslony,
w zaktadzie niebgdacym w stanie upadtosci Iub likwidacji,

C) osigga¢ miesiecznie wynagrodzenie lub dochdd nie nizszy niz 150% minimalnego wynagrodzenia
za pracg (brutto),

d) nie znajdowac si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace,
e) nie uzyskiwa¢ dochodow wylacznie z czasowej renty chorobowej,

f) nie by¢ matzonkiem Wnioskodawcy wnioskujacego o $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej (nie
dotyczy sytuacji, gdy miedzy matzonkami istnieje rozdzielno$¢ majgtkowa),
g) by¢ w wieku nieprzekraczajacym 70. rok zycia.

. W celu udokumentowania zabezpieczenia w formie porgczenia, wymagane bedzie oswiadczenie porgezyciela
ztozone na druku Urzgdu o wuzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodta i kwoty dochodu
oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre$leniem wysokosci miesigcznej splaty zadluzenia,
o$wiadczenie musi zawieraé: imig¢, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostal nadany,
oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

. Porgczenie przez osobe fizyczna wymaga zlozenia o$wiadczenia przez wspotmatzonka porgczyciela,
wyrazonego w formie pisemnej w dniu podpisania umowy, w obecno$ci uprawnionego pracownika Urzedu
lub o$wiadczenia poswiadczonego notarialnie (nie dotyczy sytuacji, gdy migdzy malzonkami istnieje
rozdzielno$¢ majatkowa).
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. W przypadku pozostatych form zabezpieczenia jego warto§¢ musi wynosi¢, co najmniej 150% kwoty

przyznanego dofinansowania (w przypadku aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika —
klauzula wykonalnosci na okres 3 lat od daty przelewu, a w przypadku gwarancji bankowej i blokady $rodkow
zgromadzonych na rachunku bankowym — winny by¢ dokonane bezterminowo, bezwarunkowo, a odwotanie
nastapi wylacznie na pisemny wniosek Urzedu.

W przypadku wskazania zabezpieczenia zwrotu §rodkow — gwarancja bankowa — niezbgdne jest dotaczenie do
wniosku (promesy/pisma) z banku gwarantujacego za Wnioskodawce. W przypadku wskazania
zabezpieczania zwrotu $rodkéw blokada srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym, nalezy dotaczy¢
informacj¢ (promese/pisSmo) z banku o mozliwos$ci ustanowienia blokady $rodkéw zgromadzonych na
rachunku bankowym.

W sytuacji nieposiadania meldunku stalego, akt notarialny uwzgledniony bedzie tylko w przypadku
zameldowania na okres co najmniej 24 miesi¢cy na terenie miasta £.odzi, liczony od dnia ztozenia wniosku.

W przypadku zastawu na prawach i rzeczach — w zastaw nie mogg wchodzi¢ prawa i rzeczy wnioskowane do
zakupu w ramach dofinansowania oraz muszg stanowi¢ wtasnos¢ Wnioskodawcy.

W sytuacji, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, iz zaproponowana przez Wnioskodawce forma
zabezpieczenia nie pozwoli na ewentualne dochodzenie roszczenia, Urzad zastrzega sobie prawo do
rozpatrzenia wniosku pod warunkiem zmiany formy zabezpieczenia na inng sposrod wskazanych w pkt 1.

IV.  PRZYGOTOWANIE I SKEADANIE WNIOSKU

Whioski 0 dofinansowanie moga by¢ sktadane w terminach ogloszonych przez Dyrektora Urzedu. Informacja
o terminach przyjmowania wnioskéw zamieszczona bedzie na stronie internetowej Urzegdu.

Urzad zastrzega sobie prawo do okreSlenia dodatkowych kryteriow w ogloszeniu o naborze wnioskoéw
o dofinansowanie.

. Whioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie sktada wniosek w Kancelarii, na aktualnym druku Urzedu

wraz ze wskazanymi we wniosku zatacznikami (o$wiadczeniami, informacjami, formularzami), w siedzibie
Urzedu, ul. Milionowa 91.

Whiosek mozna réwniez zlozy¢ w formie elektronicznej poprzez platforme e-PUAP lub praca.gov.pl
z dopiskiem ,,wniosek o dofinansowanie w formie przyznawania jednorazowo Srodkéw na podjecie
dzialalnosci gospodarczej” i opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy uslug administracji publicznej.

Aktualne druki wnioskoéw dostepne sg na stronie internetowej — www.lodz.praca.gov.pl oraz w siedzibie
Urzedu ul. Milionowa 91.

Whniosek nalezy wypeli¢ czytelnie pismem lub komputerowo, na obowigzujacych formularzach
zamieszczonych na stronie internetowej Urzedu, bez zmiany szaty graficznej.

. Wszystkie pozycje we wniosku musza zosta¢ wypetione, w przypadku gdy ktoérykolwiek punkt wniosku

nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wpisac ,,nie dotyczy”, ,,nie posiadam”.
Wszelkie skreslenia i poprawki nalezy nanosi¢ w sposob umozliwiajacy odczytanie poprawionej tresci; kazde
skreslenia 1 poprawki winne by¢ parafowane przez Wnioskodawcg.

Zlozenie wniosku nie gwarantuje zawarcia umowy.

10.Do wniosku nalezy dotaczy¢ wytacznie dokumenty w formie kserokopii, ktore potwierdza Wnioskodawca za

zgodno$¢ z oryginatem. Wniosek wraz z zalaczonymi dokumentami pozostaje w zasobach Urzgdu w takiej
formie, w jakiej zostat ztozony.

11.Z1ozenie wniosku nie zwalnia z obowiazku zglaszania sie w Urzedzie na wyznaczone wizyty

1.

lub wezwania.

V. ROZPATRYWANIE WNIOSKOW

Whniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy bezrobotny, absolwent CIS,
absolwent KIS:

a) spetnia tgcznie warunki, o ktorych mowa w czgsci 1 pkt 4 i1 6, ztozyl kompletny i prawidtowo
sporzadzony wniosek a Urzad dysponuje srodkami na jego sfinansowanie,
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b) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:
1) nie odméwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okre§lonej w ustawie oraz udziatlu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja
i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1482 z p6zn. zm), zwang dalej
“ustawg”

2) nie przerwal z wilasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

3) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie
uzyteczne lub inng form¢ pomocy okreslong w ustawie.

2. Whniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy opiekun:

a) spetnia tgcznie warunki, o ktorych mowa w czgéci I pkt 5 i 6, ztozyt kompletny i prawidtowo
sporzadzony wniosek a Urzad dysponuje srodkami na jego sfinansowanie,

b) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwat z whasnej
winy szkolenia, stazu, prac interwencyjnych, studiow podyplomowych, przygotowania zawodowego
dorostych.

3. Urzad nie przystapi do realizacji zlozonego wniosku w przypadkach zlozenia wniosku na
nieobowigzujacym druku.

4. Rozpatrywaniu podlegaja wnioski prawidtowo wypeltnione, kompletne i czytelne.

5. Zatozenia Biznesplanu — charakterystyka ekonomiczno — finansowa (cz¢$¢ 111 wniosku) beda elementem
warunkujacym uzyskanie srodkow na podjecie dziatalnoSci gospodarcze;.

6. Przyznawanie dotacji odbywa si¢ w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad efektywnosci
i racjonalnosci gospodarowania srodkami publicznymi.

7. Whnioski o dofinansowanie opiniowane sg przez powotang przez Dyrektora Urzedu Komisje, wedtug
kolejnosci ztozenia kompletnego wniosku.

8. Opiniujac wniosek powotana przez Dyrektora Urzgdu Komisja ocenia w szczegodlnosci:
a) adekwatno$¢ proponowanych zakupow do prowadzenia proponowanej dziatalnosci gospodarcze;j,
b) kwalifikacje i umiejetnosci Wnioskodawcy,
c) wysokos¢ posiadanych srodkow finansowych przeznaczonych na ten cel w danym roku.

9. Dyrektor Urzedu, po zapoznaniu si¢ z przedtozonymi dokumentami oraz opinig Komisji, uwzglgednia
lub odmawia uwzgl¢dnienia wniosku.

10.Warunkiem uwzglednienia wniosku moze by¢ uczestnictwo Wnioskodawcy w innych formach wsparcia,
ktore zaleci Komisja — np. szkolenie z zakresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

11.0 uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku 0 dofinansowanie Urzad powiadamia
Whnioskodawce w formie pisemnej, w terminiec 30 dni od dnia zloZenia kompletnego wniosku.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku, Urzad podaje przyczyng odmowy, od ktorej nie przyshuguje
odwotanie.

12.W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Wnioskodawca moze rozpoczaé dziatalnosé
gospodarczg najwczesniej dzien po otrzymaniu przelewem $rodkdéw na konto bankowe — termin przelewu
zostanie wskazany w umowie.

13.W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci gdy liczba rozpatrywanych wnioskéw uniemozliwia
ich terminowe rozpatrywanie, Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ przediuzenia terminu rozpatrzenia
whniosku z jednoczesnym powiadomieniem Whioskodawcy o przyczynie opdznienia oraz wskazuje nowy
termin rozpatrzenia wniosku.

14.Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli w miejscu planowanej dziatalnosci.

15.W uzasadnionych przypadkach Urzad dopuszcza mozliwos¢ zmiany przez Wnioskodawce szczegdtowe;j
specyfikacji wydatkéw, pod warunkiem zgodno$ci z planowang dziatalno$cig wskazang w zlozonym
wniosku, za wyjatkiem zmiany rodzaju planowanej dziatalnosci. Rozpatrzenie zmian dokonane bedzie
zgodnie z procedurami okre$lonymi w czesciach Il ( pkt 1-7) i V( pkt 4-11) niniejszej informacji. Zmiana
rodzaju planowanej dziatalno$ci wymaga ztozenia nowego wniosku, zgodnie z procedura.
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16.Zmiana specyfikacji moze nastgpi¢ tylko na druku Urzedu ,,ZMIANA ANALIZY FINANSOWE] do
wniosku z dnia ......... DOT. DOFINANSOWANIA W FORMIE PRZYZNAWANIA
JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ” wraz z
uzasadnieniem proponowanych zmian.

VI. UMOWA

1. Podstawg dofinansowania jest umowa zawarta pomi¢dzy Wnioskodawca a Prezydentem Miasta todzi,
reprezentowanym przez Dyrektora Urzedu, dziatajacym na podstawie udzielonego petnomocnictwa, zwana
dalej ,,umowg o dofinansowanie”.

2. Umowa o dofinansowanie zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie wymagane jest zlozenie oswiadczenia przez maltzonka
Whioskodawcy, o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy, wyrazonego W formie pisemnej, w obecnosci
uprawnionego pracownika Urzedu Iub o$wiadczenia po§wiadczonego notarialnie (wyjatek stanowi
rozdzielno$¢ majatkowa).

4. Umowa o dofinansowanie zawiera w szczegdlnosci zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a) powiadomienia Urzedu o dacie otrzymania dofinansowania w terminie 7 dni od dnia ich wptywu na konto
bankowe i przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego ten fakt,

b) rozpoczecia dziatalnoSci w terminie okreslonym w umowie, nie wcze$niej jednak niz dzien po
otrzymaniu dofinansowania, tj. wptywu $rodkow na konto bankowe,

C) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy, liczony zgodnie z art. 112
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks cywilny (dziatalno$¢ gospodarcza winna by¢ prowadzona
przez okres co najmniej 12 miesigcy, wiacznie z dniem ktory nazwa lub datg odpowiada poczatkowej
dacie rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej); do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza
si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego,

d) wydatkowania dofinansowania w okresie od dnia podpisania niniejszej umowy, w terminie 2 miesiecy od
dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej, zgodnie ze specyfikacja wydatkow,

e) zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania zgodnie z czescig 111 przedmiotowej Informacji,

f) zlozenia w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, rozliczenia na obowigzujagcym
druku Urzedu,

g) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania z Urzedu, otrzymanych $rodkéw wraz
Z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza
przez okres krotszy niz 12 miesiecy albo naruszone zostaty inne warunki umowy dotyczace przyznania
tych $rodkéw, na konto Urzedu wraz z odsetkami ustawowymi za opdznienie, naliczonymi w przypadku
uchybienia terminowi zaptaty, o ktérym mowa powyzej Z zastrzezeniem iz:

— whnioskodawca, ktory otrzymat jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej polegajacej
na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na
$wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym
ustug mobilnych, lub opiekun, ktéry otrzymal jednorazowo s$rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, jest obowigzany dokona¢ zwrotu na konto Urzedu, w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania z Urzegdu, otrzymanych srodkoéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12
miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez
okres krétszy niz 12 miesigcy,

h) w przypadku niewywigzania si¢ z obowigzku, o ktorym mowa w ppkt. g, dochodzenie roszczen z tytutu
zawartej umowy nastgpuje na podstawie przepisow kodeksu postgpowania cywilnego,

i) zwrotu dofinansowania otrzymanego a niewydatkowanego w terminie okreslonym w pkt 4 ppkt d),
nakonto Urzedu, niedotrzymanie powyzszego terminu skutkowaé bedzie naliczeniem odsetek
ustawowych od dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym zgodnie z umowa powinno zostaé¢ zlozone
rozliczenie, do 14 dnia od dnia dorgczenia wezwania oraz odsetek ustawowych za opéZnienie,
w przypadku uchybienia 14-dniowego terminu, o ktérym mowa powyzej,

j) zwrotu na konto Urzedu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania z Urzedu, nieuwzglednionej
w rozliczeniu kwoty przyznanego dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
otrzymania $rodkéw, do 30 dnia od dnia dorgczenia wezwania oraz odsetkami za opodznienie,
w przypadku uchybienia 30—-dniowego terminowi, o ktorym mowa powyzej;
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K)

zwrotu na konto Urzedu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towarow i ushug (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 2174, z pézn. zm.), podatku naliczonego
dotyczacego zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

1) nie dluzszym niz 90 dni od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow
i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji
za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzgdu skarbowego lub
kwota do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

2) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz Wnioskodawcy —
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktorej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu,

wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi w przypadku uchybienia terminowi zaplaty wskazanym w
ppkt 1) lub 2) wraz z odsetkami ustawowymi za opdznienie, naliczonymi w przypadku uchybienia
terminowi zaptaty wskazanemu w wezwaniu z Urzedu,

przedstawienia kserokopii deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug — VAT-7 lub
jednolitego pliku kontrolnego JPK wraz z potwierdzeniem ztozenia jej w Urzedzie Skarbowym oraz
ewentualnego potwierdzenia daty otrzymania zwrotu podatku VAT na konto bankowe — dotyczy
czynnych podatnikow VAT,

m) w przypadku otrzymania zwrotu podatku zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw

P)

q)

s)

D

u)

i ustug (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 2174 z pézn. zm.) lub skorzystania z prawa do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego po zakonczeniu okresu trwania niniejszej umowy Wnioskodawca
zobowigzany jest do jego zwrotu na konto Urzedu, w terminie 30 dni od daty jego uzyskania wraz z
odsetkami ustawowymi oraz odsetkami ustawowymi za opdznienie, naliczonymi w przypadku uchybienia
terminowi zaplaty,

niepodejmowania zatrudnienia, okreslonego w art. 2 ust.1 pkt 43) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i niezawieszania prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej przez okres pierwszych 12 miesiecy, liczonych od dnia rozpoczecia dziatalno$ci
gospodarczej,

niekorzystania rownolegle z innych $rodkow publicznych, w tym zwlaszcza srodkow Funduszu Pracy,
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych, $rodkow oferowanych w ramach
POWER, RPO oraz §rodkéow oferowanych w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2014 —
2020 na pokrycie tych samych wydatkow zwigzanych z podjeciem i prowadzeniem dzialalnoSci
gospodarczej,

nieubiegania si¢ o inne $rodki publiczne na pokrycie tych samych wydatkow zwigzanych z podjeciem
i prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarcze;j,

niezmieniania gtownego profilu dzialalno$ci oraz niezbywania bez uprzedniej zgody Urzedu rzeczy
zakupionych w ramach przyznanego dofinansowania, za wyjatkiem $rodkoéw obrotowych przez okres
trwania umowy,

niezwlocznego powiadomienia Urzedu o kazdej zmianie danych osobowych, adresu oraz zmianie terminu
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, zmianie miejsca prowadzenia dziatalno$ci, badz o zaprzestaniu jej
prowadzenia lub innych okoliczno$ciach majacych wplyw na realizacj¢ umowy,

niezbywania bez uprzedniej zgody Urzedu sprzgtu zakupionego w ramach przyznanego dofinansowania
przez okres trwania umowy, a w przypadku konieczno$ci wymiany tego sprzetu, po uzyskaniu zgody
Urzedu, kwota nowego zakupu sprzetu nie moze by¢ nizsza niz kwota dofinansowania na ten sprzet,

zakupienia sprzetu utraconego w wyniku kradziezy lub innych zdarzen losowych w okresie trwania
umowy, w terminie wskazanym przez Urzad. Kwota zakupu sprzetu nie moze by¢ nizsza niz kwota
dofinansowania przeznaczona na ten sprzet,

udostepnienia na zadanie Urzgdu wymaganych dokumentéw dotyczacych realizacji umowy,

umozliwienia przez caty okres trwania umowy pracownikom Urzedu oraz innych uprawnionych
instytucji, monitorowania przebiegu realizacji umowy, celem sprawdzenia wiarygodnosci
przedstawionych informacji i dokumentoéw, w szczegolnosci poprzez weryfikacje spetienia warunku,
0 ktorym mowa w pkt 4 ppkt ¢),

w) zlozenia o$wiadczenia dotyczacego podatku VAT oraz niepodejmowania zatrudnienia i niezawieszania

X)

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy, liczac od daty podjecia
dziatalnosci,

przechowywania przez okres 10 lat, liczac od dnia otrzymania pomocy, dokumentacji pozwalajacej na
sprawdzenie zgodnosci przyznanej pomocy,
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y) w przypadku $mierci Wnioskodawcy i braku ustanowienia zarzadcy sukcesyjnego w okresie od dnia
zawarcia umowy do uptywu 12 miesiecy prowadzenia tej dzialalnosci, zwrotu wyplaconego
dofinansowania dochodzi si¢ od spadkobiercow w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej; od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

VII.  ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA

. Wnioskodawca przedktada rozliczenie, o ktorym mowa w czgsci VI pkt. 4 ppkt. f) zawierajace:

1) zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia niniejszej umowy na poszczegodlne towary i ustugi
ujete w specyfikacji,

2) wykazanie kwot wydatkow z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug,

3) informacj¢ o przystugujacym prawie do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach lub prawie do zwrotu podatku naliczonego,

oraz inne wymagane przez Urzad dokumenty, tj.: koncesji, uprawnien, zezwolen, itp.

. Do poniesionych wydatkéw zaliczone beda platnosci dokonane tylko i wylacznie z konta, ktorego
wiascicielem lub wspotwlascicielem jest Wnioskodawca.

. Poniesione wydatki w okresie od dnia zawarcia niniejszej umowy, w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalno$ci gospodarczej nalezy udokumentowa¢ w oparciu o faktury VAT, faktury iumowy kupna —
sprzedazy, z ktérych wynika forma lub sposdb platnosci. W przypadku zaptaty w formie gotowkowej
na dokumencie powinna by¢ adnotacja ,,zaptacono gotowka w dniu” lub ,,zaptacono w dniu” lub dostarczenie
osobnego dowodu zaptaty. W przypadku zaptaty przelewem, kartg platnicza, poprzez blik, e-card, e-przelew
nalezy dostarczy¢ potwierdzenie dokonania zaptaty na konto bankowe sprzedajgcego; w sytuacji, gdy na
przelewie nie widnieje numer dokumentu za ktéry dokonano ptatnosci lub czego zaplata dotyczy nalezy
ponadto przedlozy¢ zamdéwienia, faktury pro forma, numery aukcji internetowych, o$§wiadczenie o dokonaniu
zaptaty od sprzedawcy.

. W przypadku zaplaty ,,za pobraniem” konieczne jest przedtozenie od sprzedawcy lub firmy kurierskiej
dokumentu potwierdzajacego zaptate, ze wskazaniem daty zaplaty.

. Wszelkie dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki Wnioskodawca przedstawia w oryginale a do
rozliczenia, dotgcza kserokopie.

. Wnioskodawca zobowigzany jest do szczegolowego dokumentowania dokonanych zakupow w sposob
umozliwiajacy precyzyjne 1 przejrzyste ich okreSlenie z uwzglgdnieniem np. ich numeréw seryjnych
i szczegdtowych nazw/modeli produktow poprzez wskazanie tych danych w tresci faktur lub innych dokumentoéw
o wartosci dowodowej. Powyzsze pozwoli na jednoznaczng identyfikacje danych  pozycji
w przedmiotowych dokumentach z okreslonym produktem.

. W przypadku zakupu w ramach dofinansowania samochodu do rozliczenia, o ktérym mowa w pkt 1 ppkt 1)
konieczne jest przedtozenie do wgladu oryginalu dowodu rejestracyjnego zakupionego pojazdu
zarejestrowanego wytgcznie na Wnioskodawcg.

. Rozliczenie wydatkowanego dofinansowania dokonywane jest w kwocie brutto.

. Dyrektor Urzedu, na wniosek Wnioskodawcy, uznaje za prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace
od zawartych w specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi
zasadnos¢ ich poniesienia, biorac pod uwage charakter dzialalnoséci prowadzonej przez Wnioskodawce.

10.Faktury VAT, faktury i umowy kupna — sprzedazy potwierdzajace dokonanie zakupow przed dniem

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej winny zawiera¢ imi¢ 1 nazwisko oraz adres zamieszkania
Whioskodawcy, natomiast dokumenty potwierdzajace dokonanie zakupdéw po dniu podjecia dziatalnosci
gospodarczej powinny by¢ wystawione zgodnie z danymi i adresem zawartym w CEIDG.

11.Nieprawidlowo wystawione dokumenty stanowiace podstawe rozliczenia, w tym brak wymaganego

potwierdzenia ptatnos$ci, ktore na wezwanie Urzedu nie zostang poprawione, nie beda uznane do rozliczenia
dofinansowania.

12.Wydatki poniesione przed dniem zawarcia umowy o dofinansowanie i po dniu ztozenia rozliczenia, nie beda

kosztami kwalifikowanymi.
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13. W przypadku zakupu sprzetu:
a) uzywanego nalezy poda¢ doktadne parametry sprzetu, tj. marke, rocznik oraz symbol,

b) od podmiotow nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej lub nie w ramach ich dziatalnosci
gospodarczej (umowa kupna — sprzedazy), warto$¢ kazdego zakupionego sprzg¢tu musi by¢ uzasadniona
ekonomicznie i przekracza¢ kwote 1.000,00 zt, a do rozliczenia wymagane bedzie dotgczenie dowodu
zaptaty podatku od czynnos$ci cywilno — prawnych oraz dowod6éw uiszczenia naleznoéci za zakupione
towary.

14.W przypadku dokonania zakupdéw za granicg nalezy rowniez przedstawi¢ do rozliczenia przettumaczony
na jezyk polski dowod zakupu sporzadzony przez tlumacza przysieglego. Koszty poniesione w walucie obcej
zostang przeliczone na ztote, wedhug kursu $redniego ogloszonego przez Narodowy Bank Polski zgodnie
Z obowiazujacymi przepisami; koszt thumacza przysiegtego nie bedzie kosztem kwalifikowanym.

15.Dokumenty potwierdzajgce zaptate w formie przelewu na konto, badz dokonane gotowkowo z odroczonym
terminem ptatnosci muszg mie¢ dotgczone potwierdzenie zaplaty, dokonanej w terminie okreslonym w cze$ci
VI pkt 4 ppkt d), zaptata dokonana po terminie nie bedzie kosztem kwalifikowanym.

16.O0ryginaty dokumentow przedstawione do rozliczenia zostang opatrzone klauzulg ,,dokument rozlicza
W kwocie brutto jednorazowo przyznane $rodki na podjecie dzialalnos$ci gospodarczej, wyplacone przez
PUP w Lodzi udzielone na podstawie umowy ...”.

VIII.  POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Informacja dotyczqca przyznawania jednorazowo Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej przez
Powiatowy Urzgd Pracy w £odzi obowigzuje w 2020 roku.

2. Informacja moze ulec zmianie w przypadku zmiany przepisow prawa.
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